
भमूिकाएं एवं उत् तरदााितत् व 

ववभाग संरदक्षा (सेफ्टी), ििगि िुख्तालत 

1. सभी पावर स्टेशनों तथा ननर्ााण पररयोजनाओं द्वारा प्रत्येक र्ाह ऑनलाइन प्रस्तुत की जाने वाली
संरक्षा जांच सूची (जजसर्ें संरक्षा पहलुओं तथा सांववधिक आवश्यकताओं से संबंधित ववभभन्न
क्रियाकलाप कवर होते हैं) की सर्ीक्षा।

2. सभी पावर स्टेशनों तथा पररयोजनाओं द्वारा वर्ा र्ें एक बार बाहरी संरक्षा जााँचकतााओं के र्ाध्यर्
से संरक्षा जॉच के संचालन हेत ुअनुवतान और अभभर्तों / सुझावों हेत ुत्ररै्ाभसक आिार पर उनकी
काया योजना की सर्ीक्षा।

3. वर्ा र्ें एक बार सभी पावर स्टेशनों तथा पररयोजनाओं की आंतररक सुरक्षा ननरीक्षण सुननजश्चत
करना और त्ररै्ाभसक आिार पर उनकी काया योजना की सर्ीक्षा।

4. पावर स्टेशनों और पररयोजनाओं द्वारा आपदा प्रबिंन योजना को अद्यतन क्रकए जाने हेतु
अनवुतान।

5. पावर स्टेशनों द्वारा आयोजजत र्ॉक ड्र ल को रखना और त्ररै्ाभसक आिार पर सीईए को ररपोटा
भेजना।

6. सभी पावर स्टेशनों के इलेजरिकल दरु्ाटना डाटा को रखना और प्रनत वर्ा सीईए को ररपोटा भेजना।
7. सेफ़्टी रै्नअुल को अद्यतन करना।
8. संरक्षा संबंिी रु्द्दों पर ध्यान देने के भलए वर्ा र्ें एक बार पावर स्टेशनों तथा पररयोजनाओं के

संरक्षा अधिकारी के साथ संरक्षा बैठक का आयोजन करना।
9. संबंधित पावर स्टेशन/पररयोजना द्वारा दरु्ाटना की जांच करवाने हेत ुअनवुतान और जााँच ररपोटा र्ें

ददए गए उपचारात्र्क उपायों के आिार पर पावर स्टेशन तथा पररयोजना को परार्शा जारी करना।
10. ववभाग र्ें राजभार्ा का कायाान्वयन।
11. गुणवत्ता प्रणाली आवश्यकताओं का कायाान्वयन।
12. कंपनी के सभी ननयर्ों/ववननयर्ों/कायाालय आदेशों/पररपत्रों का कायाान्वयन।
13. सूचना अधिकार अधिननयर्, संसदीय प्रश्नों और ववद्यतु र्ंत्रालय/सीईए आदद द्वारा र्ांगी गई

जानकारी उपलब्ि करवाने संबंिी अनुपालन।
14. ननिााररत प्रनतउत्तर सर्य के साथ ननगर् रु्ख्यालय  के सभी ववभागों/ पररयोजनाओं/ पावर स्टेशन/

क्षते्रत्रय कायाालयों आदद के र्ध्य उधचत सर्न्वय सुननजश्चत करना।
15. संबंधित क्षेत्र र्ें, राष्ट्िीय स्तर पर/वैजश्वक स्तर पर पररवतान के भलए स्वत: प्रनतउत्तर और प्रबंिन के

भलए दटप्पणणयों के साथ आवश्यक अद्यतन जानकारी उपलब्ि करवाना।

    सर्य-सर्य पर सौंपा गया अन्य कोई काया। 



भमूिकाएं एवं उत् तरदााितत् व 

ववभाग प्रचालि एव ंअिुरदक्षण (ओ एण्ड एि), ििगि िुख्तालत 

1. पावर स्टेशनों को उत्पादन तथा पीएएफ ईष्ट्टतर् करने तथा डाउनटाइर् न्यनूतर् करने सदहत
तकनीकी तथा रणनीनतक सपोटा उपलब्ि करवाना।

2. ननधियों के ईष्ट्टतर् उपयोग हेत ुओ एण्ड एर् पावर स्टेशनों के राजस्व बजट तथा पूजंीगत
बजट की सर्ीक्षा करना और क्रफर बजट के पनुववाननयोजन तथा अनतरररत आवश्यकता के
र्ार्लों पर कारावाई करना।

3. सर्झौता ज्ञापन हेत ुवावर्ाक उत्पादन तथा पीएएफ लक्ष्यों और सभी पावर स्टेशनों हेत ुतदनरुूपी
र्ाभसक लक्ष्यों की सर्ीक्षा तथा ननिाारण।

4. आरपीसी, जजसर्ें उनके ओसीसी/टीसीसी/पीसीसी शाभर्ल हैं, और अन्यों तथा साथ ही साथ अन्य
ननयार्क एजेंभसयों द्वारा आयोजजत  बठैकों र्ें प्रनतभाधगता करना।

5. ओ एण्ड एर् र्नैअुलों को अद्यतन करना और शट डाउन तथा दिवपगं के ररकाडा/इनतहास का
प्रलेखन करना।

6. उत्पादन डाटा सांजख्यकी की सर्ीक्षा तथा ववश्लेर्ण सदहत इसका रख-रखाव।
7. वाणणजययक प्रचालन प्रारंभ होने से पवूा पररयोजनाओ ंको सहायता उपलब्ि करवाना।
8. पावर स्टेशनों को कलपजुों तथा र्ाल-सचूी प्रबिंन और साथ ही साथ पावर स्टेशन उपकरणों के

आयात प्रनतस्थापन/वेडर ववकास र्ें सहायता उपलब्ि करवाना।
9. पावर स्टेशनों के नवीकरण, आिुननकीकरण, उन्नयन और जीवन ववस्तार से सबंधंित सभी

क्रियाकलापों की आयोजना तथा ननगरानी।
10. सभी एनएचपीसी पावर स्टेशनों से सबंधंित डीजीआर/एर्जीआर तथा वाईजीआर तयैार करने को

सनुनजश्चत करना।
11. ई एण्ड एर् कायों, एचएर् कायों, आर एण्ड एर् कायों और परार्शी पररयोजनाओ ंके रख-रखाव

क्रियाकलापों की ननगरानी करना।
12. भसल्ट के कारण जल के भीतर के र्टकों की क्षनत का ववश्लेर्ण और हाडा कोदटगं/अन्य तकनीकों

द्वारा उनका बचाव।
13. लेखापरीक्षा परैाओ,ं ससंदीय प्रश्नों और ववद्यतु र्तं्रालय/सीईए/ववदेश र्तं्रालय/अन्य क्रकसी

प्राधिकारी द्वारा र्ांगी गई जानकारी हेत ुनोडल कायाालय के रूप र्ें काया करना और पावर
स्टेशनों के सबंिं र्ें एर्आईएस ररपोटों को सर्य पर प्रस्ततु करना।



14. ओ एण्ड एर् सर्स्याओं/क्रियाकलापों हेत ु पावर स्टेशनों को तकनीकी सपोटा/सहायता। प्रापण 
र्ार्लों की जांच और क्षते्रीय कायाकारी ननदेशक की शजरत के अिीन आने वाले ऐसे सभी 
र्ार्लों हेत ुटीईसी के सदस्य/पीआर तथा बीओरय ूके अनरु्ोदन/तकनीकी सवंीक्षा और त्रबडों का 
र्लू्यांकन उपलब्ि करवाना भसवाय स्काडा, रनर, गाइड वेंस, ऊपरी कवर, लोअर ररगं असेम्बली 
जैस ेप्रर्खु उपकरणों/पकेैजों के र्ार्ल ेर्ें। ओ एण्ड एर् पावर स्टेशनों के ननर्ााण उपकरण, 
सयंतं्र तथा र्शीनरी, वाहनों तथा अन्य र्दों की शजरत को अनंतर् रूप देने हेतु सदस्य उपलब्ि 
करवाना।  

15. पावर स्टेशनों से प्राप्त नए प्रस्तावों की जांच।  
16. ववद्यतु प्रणाली सबंधंित र्दु्दों हेत ुआरपीसी/सीईए द्वारा गदठत ववभभन्न सभर्नतयों र्ें सदस्य। 
17. सभी पावर स्टेशनों के सर्ान र्दु्दों पर ध्यान देने के भलए पररयोजना प्रर्खु की  बठैकों का 

आयोजन करना।  
18. पावर स्टेशनों के सर्ान र्दु्दों हेत ु एनएचपीसी र्ें ववभभन्न कायाालयों के साथ सभी 

प्रशासननक/ववत्त/अन्य र्दु्दों को उठाना।  
19. प्रर्खु तकनीकी तथा र्हत्वपणूा र्दु्दों के सर्ािान हेत ुओईएर् के साथ बठैकों का आयोजन 

करना।  
20. ज्ञान उन्नयन हेत ुववभभन्न फर्ों द्वारा प्रस्ततुीकरण का आयोजन करना।  
21. सीईआरसी/आरपीसी द्वारा यथा ननदेभशत पावर स्टेशनों पर आदेशों तथा नई योजनाओ ं के 

क्रियान्वयन को सनुनजश्चत करना।  
22. सभी पावर स्टेशनों के छर्ाही तकनीकी ननरीक्षण को सनुनजश्चत करना और उनकी काया योजना 

की सर्ीक्षा करना। 
23. सचूना अधिकार अधिननयर्/ससंदीय प्रश्नों/ ववद्यतु र्तं्रालय और अन् य सरकारी एजेंभसयों द्वारा 

र्ांगी गई जानकारी उपलब्ि करवाने सबंिंी अनपुालन। 
24. ववभाग र्ें राजभार्ा का कायाान्वयन।  
25. गणुवत्ता प्रणाली आवश्यकताओ ंका कायाान्वयन। 
26. कंपनी के सभी ननयर्ों/ववननयर्ों/कायाालय आदेशों/पररपत्रों का यथा अपेक्षानसुार सही ददशा र्ें 

कायाान्वयन। 
27. ननिााररत प्रनतउत्तर सर्य के साथ ननगर् र्खु्यालय  के सभी ववभागों/ पररयोजनाओं/ पावर 

स्टेशन/ क्षेत्रत्रय कायाालयों आदद के र्ध्य उधचत सर्न्वय सनुनजश्चत करना। 
28. सबंधंित क्षते्र र्ें, राष्ट्िीय स्तर पर/वजैश्वक स्तर पर पररवतान के भलए स्वत: प्रनतउत्तर और 

प्रबिंन के भलए दटप्पणणयों के साथ आवश्यक अद्यतन जानकारी उपलब्ि करवाना। 
     सर्य-सर्य पर सौंपा गया अन्य कोई काया। 



भमूिकाएं एवं उत् तरदााितत् व 

ववभाग पताावरदण एव ंववववधता प्रबंधि, ििगि िुख्तालत 

1. ननर्ााण-पूवा क्रियकलापों हेतु और संदभा की शतों (टीओआर) की पयाावरण, वन एव ंजलवायु पररवतान
र्ंत्रालय से स्वीकृनत हेतु दस्तावेजों /प्रस्तुतीकरण  को तैयार करना।

2. पयाावरण, वन एवं जलवायु पररवतान र्ंत्रालय से स्वीकृनत प्राप्त करने हेतु परार्शादाताओं द्वारा तैयार
की गई ईआईए /ईएर्पी  ररपोटों का अध्ययन और सर्ीक्षा करना।

3. भूभर् अजान, पुनवाासन और पुनत्यावस्थापन र्ें उधचत प्रनतकर और पारदाभश ाता अधिकार अधिननयर्

(आरएफसीटीएलएआरआर), 2013 के अनुरूप सार्ाजजक प्रभाव आकलन अध्ययनों करने और आर

एण्ड आर योजना, सार्ुदानयक /जनजातीय  ववकास योजना बनाने हेतु पररयोजना तथा संबंधित रायय
सरकारों के साथ सर्न्वय करना।

4. रायय प्रदरू्ण ननयंत्रण बोडा (एसपीसीबी) के साथ भर्लकर जन सुनवाई आयोजजत करन ेहेतु पररयोजना
के साथ सर्न्वय।

5. पयाावरणीय स्वीकृनत प्राप्त करने हेतु पयाावरण, वन और जलवायु पररवतान र्ंत्रालय को प्रस्तुत क्रकए
जाने के भलए प्रस्ताव तैयार करना तथा उसे र्ंत्रालय को प्रस्तुत करना ।

6. वन तथा वन्यजीव प्रस्तावों को तैयार करने, पयाावरण, वन एवं जलवायु पररवतान र्ंत्रालय से वन
स्वीकृनत तथा वन्यजीव अनुर्नत प्राप्त करने हेतु वन
अधिकार अधिननयर् (एफआरए) ,2006 के अंतगात अनुपालन हेतु पररयोजना /रायय  सरकार के साथ
सर्न्वय करना।

7. भारत सरकार के जनजातीय काया र्ंत्रालय से जनजातीय पहलुओं संबंिी स्वीकृनत प्राप्त करने हेतु
जनजातीय काया र्ंत्रालय और संबंधित पररयोजना के साथ सर्न्वय करना ।

8. ववशेर्ज्ञ र्ूल्यांकन सभर्नत (ईएसी)/वन परार्शी सभर्नत (एफएसी)/राष्ट्िीय वन्यजीव बोडा

(एनबीडब्ल्यूएल) की स्थायी सभर्नत हेतु प्रस्तुतीकरणों को तैयार करना और उरत के संबंि र्ें बैठकों
र्ें भाग लेना।

9. पयाावरण प्रभाव आकलन (ईआईए)/पयाावरण प्रबंिन योजना (ईएर्पी) और पयाावरण, वन तथा

वन्यजीव स्वीकृनतयों हेतु अपेक्षक्षत अन्य आवश्यक ररपोटों को तैयार करन े हेतु परार्शादाता, संबंधित
पररयोजना और ननगर् र्ुख्यालय  के सबंंधित प्रभागों के साथ सर्न्वय करना।

10. पयाावरण, वन और जलवायु पररवतान र्ंत्रालय की शतो के अनुपालन तथा ईएर्पी कायाान्वयन की
ननगरानी करना।

11.चाल ूकी गई पररयोजनाओं के ननर्ााण-पश्च पयाावरण एवं सार्ाजजक प्रभाव आकलन अध्ययनों को
करना।

12. पयाावरण, वन और जलवायु पररवतान र्ंत्रालय द्वारा जारी ननदेशों के अनुरूप पयाावरण तथा



सार्ाजजक पहलुओं के संबंि र्ें एनएचपीसी हेतु नीनतयों को बनाना और उनके कायाान्वयन हेतु 
पररयोजनाओं के साथ सर्न्वय करना। 

13. पयाावरण-ववधिक र्ार्लों /र्ुकदर्ों  से ननपटने हेतु ववधि ववभाग को तकनीकी आदान )इनपुट( उपलब्ि 
करवाना।

14. एनएचपीसी की ववभभन्न पररयोजनाओं की डीपीआर हेतु पयाावरणीय पहलुओं के संबंि र्ें अध्यायों को
तैयार करना।

15.भूभर् तथा आर एण्ड आर के संबंि र्ें एक व्यवजस्थत कम्प्यूटरीकृत डाटा बैंक को तैयार करना तथा
उसे आवधिक रूप से अद्यतन करना।

16. ववभभन्न प्रयोजनों हेतु पयाावरणीय र्ुद्दों से संबंधित दटप्पणणयों /प्रस्तुतीकरणों/बैक -अप कागजातों/
दस्तावेजों को तैयार करने र्ें ववद्युत र्ंत्रालय /अन्य  सरकारी एजेंभसयों के साथ सर्न्वय तथा संपका ।

17. वन कवर के आकलन आदद के संबंि र्ें सुदरू संवेदन तथा जीआईएस अध्ययन करना।
18. ववद्युत र्ंत्रालय, ववश्व बैंक आदद से यथा सर्य प्राप्त पयाावरण और सार्ाजजक र्ुद्दों से संबंधित

ववभभन्न दस्तावेजों /ररपोटों/नीनतयों/वविेयकों  का अध्ययन करना और उन पर दटप्पणणयां देना।
19. बेभसन अध्ययन ररपोटों की सर्ीक्षा और पयाावरण, वन और जलवायु पररवतान र्ंत्रालय /परार्शादाता  के

साथ सर्न्वय।
20.आर एण्ड आर, सार्ाजजक पहलुओं तथा भूभर् अजान से संबंधित र्ुद्दों तथा पररयोजनाओं की

सर्ाजजक वववविता र्ुद्दों की व्यवस्था हेतु पररयोजनाओं तथा संबंधित रायय सरकारों के साथ
सर्न्वय।

21.सभी भूभर् संबंधित अभभलेखों /दस्तावेजों  हेतु ररपोजजिी के रूप र्ें काया करना।
22. एनएचपीसी पररयोजनाओं  /पावर स्टेशनों  हेतु स्वच्छ ववकास तंत्र (सीडीएर्) लाभों की पहचान करना

तथा उन्हें प्राप्त करना।
23. एनएचपीसी ववद्युत स्टेशनों के जलाशयों र्ें हररत गहृ गैस का र्ापन।
24. ननिााररत प्रनतउत्तर सर्य के साथ ननगर् र्खु्यालय  के सभी ववभागों/ पररयोजनाओं/

पावर  स्टेशन/ क्षेत्रत्रय कायाालयों आदद के र्ध्य उधचत सर्न्वय सनुनजश्चत करना। 
25. सबंधंित क्षते्र र्ें, राष्ट्िीय स्तर पर/वजैश्वक स्तर पर पररवतान के भलए स्वत: प्रनतउत्तर और

प्रबिंन के भलए दटप्पणणयों के साथ आवश्यक अद्यतन जानकारी उपलब्ि करवाना। 
    सर्य-सर्य पर सौंपा गया अन्य कोई काया। 



 

भमूिकाएं एवं उत् तरदााितत् व 

ववभाग कारदपोरेदट तोजिा, ििगि िुख्तालत 

 
1. अन्य कायाात्र्क सर्हू के साथ भर्लकर कंपनी के उद्देश्य को प्राप्त करने के भलए 

एनएचपीसी हेत ुरणनीनत के ववकास का सर्न्वय करना। 
2. ववत्त तथा अन्य सबंधंित क्रियात्र्क सर्हू तथा सभी दहतिारकों के सर्न्वय से कारपोरेट 

योजना, दीर्ाावधि योजना, वावर्ाक योजना बनाना,  
3. ववत्त तथा अन्य सबंधंित क्रियात्र्क सर्हू के साथ सर्न्वय से ववद्यतु र्तं्रालय के साथ 

हस्ताक्षररत क्रकए जाने वाले एर्ओय ूदस्तावेजों को तयैार करना तथा उन्हें अनंतर् रूप देना।  
4. वावर्ाक व्यापार योजना (एर्ओय)ू के अनसुार सभी र्ानदण्डों पर उपलजब्ियों के प्रनत सगंठन 

के ननष्ट्पादन तथा उसकी प्रगनत की ननगरानी करना और जस्थनत को प्रबिंन/ननदेशक र्डंल को 
सधूचत करना।  

5. ननवेश-पवूा क्रियाकलापों के अनरु्ोदन, एसएफसी/डीआईबी, सीईए द्वारा डीपीआर को सहर्नत, 
ईएफसी/पीआईबी, सीसीईए आदद के अनरु्ोदन सदहत सांववधिक तथा गरै-सांववधिक स्वीकृनतयों 
को प्राप्त करने के भलए पररयोजना तथा अन्य ववभागों/र्तं्रालयों के साथ सर्न्वय करना।  

6. पूजंीगत बजट अनरु्ोदन हेत ुएनएचपीसी बोडा से आवश्यक अनरु्ोदनों पर कारावाई करना।  
7. ववभभन्न सरकारी एजेंभसयों यथा सीईए, सीडब्ल्यसूी, नीनत आयोग, ववद्यतु र्तं्रालय, ववत्त 

र्तं्रालय आदद के साथ सर्न्वय तथा परस्पर चचाा।  
8. केन्रीय क्षेत्र र्ें क्रियान्वयन हेत ुजल ववद्यतु पररयोजनाओ ंको प्राप्त करने के सबंिं र्ें रायय 

सरकार के साथ सर्झौत/ेसर्झौता ज्ञापन करना।  
9. सशंोधित लागत अनरु्ानों (आरसीई), पीआईबी/डीआईबी/एसएफसी/ईएफसी तथा सीसीईए 

स्वीकृनतयों के भलए अनरु्ोदन प्राप्त करने हेत ुपररयोजनाओ ंतथा अन्य ववभागों/र्तं्रालयों के 
साथ सर्न्वय करना।  

10. ससंदीय प्रश्नों/ऊजाा सबंिंी स्थायी सभर्नत के प्रश्नों /सीएजी परैा आदद हेत ुयोजना ववभाग से 
सबंधंित सार्ग्री/आदान सबंधंित  ववभागों को उपलब्ि करवाना।  

11. ववभाग र्ें कर्ाचाररयों हेत ु प्रभशक्षण कायािर्ों/एर्ओय ू कायाशालाओं/ववद्यतु सम्र्ेलनों र्ें 
प्रनतभाधगता आदद की भसफाररश सदहत पेशवेर व्यजरत यों का उन्नयन। 

12. ववभाग र्ें सचूना का अधिकार अधिननयर् )आरटीआई एरट( का अनपुालन। 
13. ववभाग र्ें एकीकृत प्रबिंन प्रणाली )आईएर्एस( का कायाान्वयन। 
14. ववभाग र्ें राजभार्ा का कायाान्वयन।  



 
15. कंपनी के सभी ननयर्ों/ववननयर्ों/कायाालय आदेशों/पररपत्रों का यथा अपेक्षानसुार सही ददशा र्ें   

कायाान्वयन। 
16. ननिााररत प्रनतउत्तर सर्य के साथ ननगर् र्खु्यालय  के सभी ववभागों/ पररयोजनाओं/ पावर 

स्टेशन/ क्षेत्रत्रय कायाालयों आदद के र्ध्य उधचत सर्न्वय सनुनजश्चत करना। 
17. सबंधंित क्षेत्र र्ें, राष्ट्िीय स्तर पर/वजैश्वक स्तर पर पररवतान के भलए स्वत: प्रनतउत्तर और 

प्रबिंन के भलए दटप्पणणयों के साथ आवश्यक अद्यतन जानकारी उपलब्ि करवाना। 

 

     सर्य-सर्य पर सौंपा गया अन्य कोई काया। 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



भूमिकाएं एवं उत् तरदााितत् व 

ववभाग सचूिा प्रौद्तोगगकी व सचंारद (आई टी & सी ), ििगि िखु्तालत 

1. सूचना प्रौद्योधगकी प्रणाभलयों और सेवाओ ं के साथ-साथ संबंधित संचार आिारभूत
ढांचे से संबंधित सभी र्ार्लों का प्रबंिन।

2. दीर्ाावधि तथा अल्पावधि सूचना प्रौद्योधगकी तथा संप्रेर्ण रणनीनतयों तथा नीनतयों
की योजना बनाना।

3. ननगर् र्ुख्यालय, डाटा केन्रों, पररयोजनाओं, ववद्युत स्टेशनों, क्षेत्रीय कायाालयों,
यूननटों आदद के र्ध्य र्ल्टी-र्ॉडल संचार नेटवका  स्थावपत करना।

4. पावर स्टेशनों के सुदरू प्रचालन हेत ुअपेक्षक्षत सहयोग उपलब्ि करवाना जजसर्ें संचार
के संबंि र्ें ववभभन्न एजेंभसयों के साथ सर्न्वय शाभर्ल है।

5. ननगर् र्ुख्यालय र्ें लोकल एररया नेटवका , डोर्ेन उपयोगकतााओं तथा सेवा का प्रबंि
करना। इंटरनेट सेवाओं का ववस्तार करना।

6. पूरे ननगर् र्ें सभी उपयोगकतााओं हेत ु ननगर् रु्ख्यालय र्ें केन्रीयकृत ई-र्ेल सेवा
उपलब्ि करवाना तथा उसका प्रबंिन करना ।

7. सूचना प्रौद्योधगकी उत्पादों तथा सेवाओ ंकी खरीद तथा उन्नयन/ववस्तार।
8. कुशल रख-रखाव के र्ाध्यर् से सभी सूचना प्रौद्योधगकी और संचार प्रणाभलयों की

ननगरानी करना और उनके अपटाइर् को अधिकतर् करना।
9. ववभभन्न सुरक्षा उपायों के प्रभावी कायाान्वयन के र्ाध्यर् से एक सुरक्षक्षत सूचना

प्रौद्योधगकी पररवेश को सुननजश्चत करना।
10. पयाावरण अनुकूल तरीके से ई-वेस्ट के ननपटान का प्रबंिन करना।
11. ईआरपी अनुप्रयोगों, केन्रीयकृत पररवेश र्ें इंटरप्राइजेज डाटाबेस, ईआरपी/ऑरेकल

संववदात्र्क र्ार्लों के प्रबंिन का प्रभावी क्रियान्वयन करना तथा तकनीकी सपोटा
उपलब्ि करवाना।

12. ननगर् के ववभभन्न कायाात्र्क क्षेत्रों को कवर करने वाले आंतररक व्यापार
एप्लीकेशनों, साफ्वेयर, यूदटभलटी, र्ोबाइल एप आदद को ववकभसत, कायााजन्वत करना
तथा उनका रख-रखाव।

13. कागज-रदहत कायाालय के भलए ड्डजीटल पहलें।



14. सूचना प्रौद्योधगकी और सूचना प्रौद्योधगकी सर्धथात सेवाए ं यथा ड्डजजटल इंड्डया,
ड्डजजटलीकरण आदद से संबंधित सरकार की पहलों का कायाान्वयन।

15. पूरे ननगर् र्ें पररसंपवत्तयों, र्ाल-सूची, कलपुजो आदद के केन्रीयकृत संदहताकरण का
प्रबंिन।

16. एनएचपीसी वेबसाइट, इंिानेट और अन्य सर्ान सेवाओ का प्रबंिन तथा सपोटा।
17. ई-खरीद और ई-आरए (ववपरीत नीलार्ी) एप्लीकेशन/सेवाओ ंका प्रबंिन।
18. कारपोरेट प्रस्तुतीकरण, र्ल्टीर्ीड्डया सेटअप, वीड्डयो कांफ्रें भसगं आदद को सपोटा

करना।
19. आईएर्एस व अन्य गुणवत्ता प्रणाभलयों का कायाान्वयन।
20. सीईआरटी - हाइरो र्टकों के साथ सर्न्वय, एनएचपीसी ववद्युत र्ंत्रालय की ओर से

नोडल एजेंसी है।
21. ववद्युत र्ंत्रालय, आरटीआई तथा अन्य सांववधिक एजेंभसयों के ननदेशों का अनुपालन।
22. ववभाग र्ें राजभार्ा और सूचना प्रौद्योधगकी प्रणाभलयों का कायाान्वयन तथा संविान।
23. ननगर् के सभी ननयर्ों/नीनतयों का कायाान्वयन।
24. ननिााररत प्रनतउत्तर सर्य के साथ ननगर् रु्ख्यालय  के सभी ववभागों/ पररयोजनाओं/

पावर स्टेशन/ क्षेत्रीय कायाालयों, आदद के र्ध्य उधचत सर्न्वय सुननजश्चत करना।
25. संबंधित क्षेत्र र्ें, राष्ट्िीय स्तर पर/वैजश्वक स्तर पर पररवतान के भलए स्वत: प्रनतउत्तर

और प्रबंिन के भलए दटप्पणणयों के साथ आवश्यक अद्यतन जानकारी उपलब्ि
करवाना।

    सर्य-सर्य पर सौंपा गया अन्य कोई काया। 



भमूिकाएं एवं उत् तरदााितत् व 

ववभाग गुणवत्ता आश्वासि व ििरदीक्षण, ििगि िुख्तालत 

1. गणुवत्ता आश्वासन योजना (रयएूपी) का ववकास।
2. ननरीक्षण, जांच का साक्ष्यांकन और सार्ग्री प्रेर्ण स्वीकृनत प्रर्ाण-पत्र जारी करना।
3. सबंधंित ववभागों/सवंवदा ववभाग के साथ परार्शा से ववभभन्न आपनूता आदेशों/काया सवंवदाओ ंर्ें

शाभर्ल क्रकए जाने हेत ुगणुवत्ता आश्वासन खंडों को अनंतर् रूप देना।
4. (नए) गणुवत्ता र्नैअुलों को तयैार करना, (परुाने) र्ें सिुार करना और उनका कायाान्वयन।
5. गणुवत्ता प्रणाली आवश्यकताओ ंका कायाान्वयन।
6. आईएसओ प्रर्ाणीकरण (जैस ेक्रक आईएसओ तथा ओएचएसएएएस) तथा अन्यों सदहत ननगर्

र्खु्यालय र्ें पणूा गणुवत्ता प्रबिंन (टीरयएूर्) प्राप्त करने के उद्देश्य से गणुवत्ता प्रणाभलयों
का कायाान्वयन।

7. पररयोजनाओ ं के ननर्ााण, स्थापन, परीक्षण व कर्ीशननगं करने के दौरान गणुवत्ता पहलओुं
का भसहंावलोकन।

8. पावर स्टेशनों/पररयोजनाओ ंर्ें आईएर्एस/आईएसओ प्रर्ाणीकरण प्राप्त करने हेत ुसर्न्वय।
9. ननर्ााण पररयोजनाओ ंकी भसववल गणुवत्ता जांच।
10. सचूना का अधिकार अधिननयर् (आरटीआई( /ससंदीय प्रश्नों/ ववद्यतु र्तं्रालय और अन् य

सरकारी एजेंभसयों द्वारा र्ांगी गई जानकारी उपलब्ि करवाने सबंिंी अनपुालन। 
11. ववभाग र्ें राजभार्ा का कायाान्वयन।
12. कंपनी के सभी ननयर्ों/ववननयर्ों/कायाालय आदेशों/पररपत्रों का यथा अपेक्षानसुार सही ददशा

र्ें कायाान्वयन। 
13. ननिााररत प्रनतउत्तर सर्य के साथ ननगर् र्खु्यालय  के सभी ववभागों/ पररयोजनाओं/ पावर

स्टेशन/  आदद के र्ध्य उधचत सर्न्वय सनुनजश्चत करना।
14.सबंधंित क्षेत्र र्ें, राष्ट्िीय स्तर पर/वजैश्वक स्तर पर पररवतान के भलए स्वत: प्रनतउत्तर और

प्रबिंन के भलए दटप्पणणयों के साथ आवश्यक अद्यतन जानकारी उपलब्ि करवाना।

सर्य-सर्य पर सौंपा गया अन्य कोई काया। 



भूमिकाएं एवं उत् तरदााितत् व 

ववभाग िििााण उपकरदण तोजिा औरद ििगरदािी (सीईपीएि), ििगि िखु्तालत 

1. प्रमखु सिविल कार्यों के सलए निमााण पद्धनि को अनंिम रूप देिे के िाथ-िाथ आगामी परिर्योजिाओं के
पीएफआि / एफआि / डीपीआि के सलए निमााण उपकिण र्योजिा कार्याप्रणाली िरै्याि कििा औि निमााण
िरं्यतं्र औि उपकिण के चर्यि िहिि मौजूदा पािि स्टेशिों का ििीिीकिण / आधुनिकीकिण कििा ।

2. िीईए/िीडब्ल्र्यिूी िे उपकिण र्योजिा कार्याप्रणाली िे िबंधंधि मजंूिी प्राप्ि कििा।

3. निविदा दस्िािेज में शासमल कििे के सलए प्रमखु निमााण िरं्यतं्र/उपकिण औि निमााण उपकिण िे िबंधंधि
अन्र्य िभी आिश्र्यक इिपटु की पकेैज िाि िचूी िरै्याि कििा।

4. सिविल अिबुधंों के सलए निविदा मू् र्यांकि प्रक्रिर्या में भागीदािी।

5. आिधधक आधाि पि ििंाधि जुटािे के चिण िे िी निमााण परिर्योजिाओं को विसभन्ि घटकों/गनिविधधर्यों
के निमााण के सलए ठेकेदाि द्िािा निमााण पद्धनि, उपकिण र्योजिा एि ंनिमााण िरं्यतं्र औि उपकिणों की
ििैािी की निगिािी औि िमीक्षा कििा औि परिर्योजिा को िमर्य पि पिूा कििे के कार्या को िगुम बिािे
के सलए प्रबधंि के अिलोकि के सलए, जब भी आिश्र्यक िो, िधुािात्मक/उपचािात्मक उपार्य प्रस्िाविि
कििा ।

6. निमााण िरं्यतं्रों औि उपकिणों औि कार्याप्रणाली के िबंधं में िई िकिीक की शरुूआि कििा ।

7. परिर्योिाओं/पािि स्टेशिों/ इकाइर्यों में नििीक्षण िाििों िथा निमााण उपकिण की ििैािी औि निमााण
िरं्यतं्र, उपकिण िथा िािि के िबंधं में अधधशषे घोषणा, निपटाि, आिक्षक्षि मू् र्य एि ंक्रकिार्या शु् क आहद
की िमीक्षा कििा / िीनिर्यों/मािदंडों को अद्र्यिि कििा।

8. निमााण उपकिण ि िाििों के िबंधं में क्रकिार्या प्रभािों की गणिा के सलए हदशा-निदेश िरै्याि कििा/िमीक्षा
कििा।

9. ईआिपी प्रणाली में एिएचपीिी की िभी इकाइर्यों के निमााण िरं्यतं्रों, उपकिणों औि िाििों की निदेसशका
का िखिखाि/अद्र्यिि कििा।

10. एिएचपीिी की िभी इकाइर्यों के निमााण िरं्यतं्रों, उपकिणों औि िाििों के उपर्योग औि प्रदशाि की
निगिािी कििा। 



11. िई खिीद के सलए िक्षम प्राधधकािी के प्रशािनिक अिमुोदि िहिि पािि स्टेशिों औि निमााण
परिर्योजिाओ ंके िचुारू रूप िे िचंालि औि िखिखाि के सलए निमााण उपकिण औि िाििों की अपेक्षक्षि 
िखं् र्या को अनंिम रूप देिा / िमीक्षा कििा। 

12. परिर्योजिाओं/पािि स्टेशिों के िबंधं में निमााण उपकिण की खिीद के सलए िकिीकी विसशष्टिाओं को
अनंिम रूप देिा। 

13. िीईपीएम विभाग द्िािा जािी िाििों की ििैािी के सलए ििीििम मािदंडों के अििुाि िक्षम प्राधधकािी
के प्रशािनिक अिमुोदि के सलए परिर्योजिा / पािि स्टेशि िेि ुनििीक्षण िाििों की खिीद के मामले की 
प्रक्रिर्या को आगे बढािा । 

14. निमााण िरं्यतं्र/उपकिण/िाििों/स्िैप/पजुों आहद के निपटाि/िस्िांििण का अिपुालि औि निगिािी कििा।

15. निमााण िरं्यतं्रों औि उपकिणों के निपटाि िे पिले अधधशषे घोषणा औि छूट के मामलों के अिमुोदि
की प्रक्रिर्या कििा । 

16. निपटाि िे पिले िभी निमााण िरं्यतं्रों औि उपकिणों की अधधशषे घोषणा औि आिक्षक्षि मू् र्य का
निधाािण कििा। 

17. डीओपी प्रािधाि के अििुाि िीईपीएम विभाग के दार्यिे में आिे िाले निमााण िरं्यतं्रों औि उपकिणों का
निपटाि। 

18. परिर्योजिाओं/पािि स्टेशिों में निमााण उपकिण र्योजिा औि निमााण उपकिणों के िचंालि औि िखिखाि
पि प्रसशक्षण कार्यािमों की सिफारिश िहिि व्र्याििानर्यक उन्िर्यि। 

19. िचूिा का अधधकाि अधधनिर्यमों का अिपुालि

20. गणुित्ता प्रबधंि प्रणाली (क्र्यएूमएि) का कार्याान्िर्यि।

21. िाजभाषा का प्रचाि औि कार्याान्िर्यि।

22. निधाारिि प्रनिउत्ति िमर्य के िाथ निगम मखु्र्यालर्य  के िभी विभागों/ परिर्योजिाओं/ पािि स्टेशि/
क्षेत्रीर्य कार्याालर्यों, आहद के मध्र्य उधचि िमन्िर्य िनुिश्श्चि कििा।

23.िबंधंधि क्षते्र में, िाष्रीर्य स्िि पि/िशै्श्िक स्िि पि परिििाि के सलए स्िि: प्रनिउत्ति औि प्रबधंि के
सलए हटप्पणणर्यों के िाथ आिश्र्यक अद्र्यिि जािकािी उपलब्लध कििािा।

िमर्य-िमर्य पि िौंपा गर्या कोई अन्र्य कार्या।



भमूिकाएं एवं उत् तरदााितत् व 

ववभाग अमभतांत्रिकी भूववज्ञान , िनगि िुख्तालत 

1. जमांच चरण और निर्माण चरण के दौरमि क्रर्शः रॉक सपोर्ा ससस्र्र् र्ें लेआउर् के इष्र्तर्ीकरण और डिजमइि
लेआउर् र्ें  पररवताि के सलए डिजमइि एवां इांजीनियररांग ववभमग को प्रगनतशील भूवैज्ञमनिक और भ-ूतकिीकी िरे्म
प्रस्तुत करिम ।

2. डिजमइि ववभमग के परमर्शा से अन्वेषण पररयोजिमओां के सलए अन्वेषण योजिम को अांनतर् रूप देिम और  इस सांबांध
र्ें पररयोजिम को सूचचत करिम ।

3. निगर्  र्ुख्यमलय र्ें तैिमत स्थल भूवैज्ञमनिकों/ भूववज्ञमनियों के र्मध्यर् से भूवैज्ञमनिक िेर्म बेस अथमात भूवैज्ञमनिक
र्मिचचत्रण और डिल होल और डिफ्र् की लॉचगांग  कम सांग्रह/सांकलि और इसकी ररपोर्ा तैयमर करिम ।

4. सर्य-सर्य पर र्हत्वपूणा र्ुद्दों पर भूवैज्ञमनिक निष्कषों के बमरे र्ें प्रबांधि कम र्ूलयमांकि करिम
5. पीएफआर/एफआर/िीपीआर के भूववज्ञमि अध्यमय/स्थल अन्वेषण व भूववज्ञमि और निर्माण समर्ग्री  प्रर्मत्रम की तैयमरी

की अिुसूची कम अिुपमलि  करिम ।
6. िीपीआर की र्ांजूरी के सलए जीएसआई, सीिब्ललयूसी, सीएसएर्आरएस और अन्य सरकमरी एजेंससयों के समथ सर्न्वय

करिम ।
7. अन्वेषण /पूवा-निर्माण/निर्माण और निर्माण के बमद के चरणों के दौरमि उत्पन्ि होिे वमले भवूैज्ञमनिक/भू-तकिीकी र्ुद्दों

के सांबांध र्ें पररयोजिम /डिजमइि ववभमग कम र्ूलयमांकि  करिम ।
8. िीांव की स्स्थनत, र्िसलांग र्ीडियम, कर् ढलमि और अन्य सतह और भूसर्गत खुदमई आदद कम भू-तकिीकी र्ूलयमांकि

सदहत पररयोजिमओां के भूवैज्ञमनिक, भूभौनतकीय, भूकां पीय और निर्माण समर्ग्री पहलुओां पर ररपोर्ा कम सांकलि और
इसकी ररपोर्ा तैयमर करिम  ।

9. सांववदम दस्तमवेजों के सलए बोलीदमतमओां को सूचिमथा भूवैज्ञमनिक / भू-तकिीकी इिपुर् कम सांकलि और इसे प्रस्तुत
करिम ।

10. सांववदमत्र्क दमवों के भूवैज्ञमनिक पहलुओां पर ससफमररशें करिम ।
11. डिजमइि एवां इांजीनियररांग ववभमग के सहयोग से सर्य-सर्य पर बमांध सांरक्षम निरीक्षण के र्मध्यर् से भूवैज्ञमनिक

दृस्ष्र्कोण से पमवर स्रे्शिों र्ें ससववल सांरचिमओां की सांरक्षम कम निरीक्षण करिे और र्हत्वपूणा र्ुद्दें, यदद कोई हो,
कम निपर्मि करिम ।

12. सूचिम कम अचधकमर अचधनियर् (आरर्ीआई अचधनियर्) कम अिुपमलि / भूववज्ञमि से सांबांचधत /सांसदीय प्रश्ि/एर्ओपी
और अन्य सरकमरी एजेंससयों  के  प्रश्िों कम उत्तर देिम ।

13. गुणवत्तम प्रणमली आवश्यकतमओां कम कमयमान्वयि।
14. कां पिी के सभी नियर्ों/ववनियर्ों/कमयमालय आदेशों/पररपत्रों,  जब और जैसम अपेक्षक्षत हो, कम सही अथों र्ें कमयमान्वयि

।
15. उत्तर देिे के  निधमाररत सर्य के समथ  निगर् र्ुख्यमलय/पररयोजिमओां/पमवर स्रे्शिों/क्षेत्रीय कमयमालयों आदद के

ववसभन्ि ववभमगों के बीच उचचत सर्न्वय सुनिस्श्चत करिम । 
16. रमष्रीय/ववश्व स्तर पर सांबांचधत क्षेत्र र्ें हो रहे पररवताि के सलए स्वपे्ररणम से उत्तर और दर्प्पणणयों के समथ प्रबांधि

को आवश्यक अपिरे् प्रदमि करिम ।

17. ववभमग र्ें रमजभमषम कम कमयमान्वयि ।



भमूिकाएं एवं उत् तरदााितत् व 

ववभाग अमभतांत्रिकी भभूौितकी, भतूकनीकी औरद अनसंुधान, िनगि िखु्तालत 

अमभतांत्रिकी भभूौितकी, भतूकनीकी 

1. भूविज्ञान और डी एंड ई विभागों के साथ लेआउट योजना का अध्ययन और महत्िपूर्ण क्षेत्रों की
पहचान जहां भूभौतिकीय अध्ययन उपसिह की स्थथति के आकलन के ललए आिश्यक हैं। 

2. एनएचपीसी पररयोजनाओं में आंिररक विशषेज्ञिा/आउटसोलसिंग के माध्यम से जांच पररयोजनाओं
में भूभौतिकीय अध्ययन का आयोजन, भूकंपीय अपििणन, भूकंपीय टोमोग्राफी, सिह िरंगों के
मल्टीचनैल विश्लेषर् (एमएएसडब्लल्यू), प्रतिरोधकिा इमेस्जंग, विथफोट कंपन तनगरानी,
इनस्ललनोमीटर तनगरानी िकनीकों का उपयोग करिे हुए संयलुि उद्यम और परामशण कायण,
अतिररलि प्रसंथकरर् और डटेा की व्याख्या और संबंधधि पररयोजनाओं, डी एंड ई विभाग, तनगम
मुख्यालय और भूविज्ञान को ररपोटण प्रथिुि करना।

3. पररयोजना और भूविज्ञान के सहयोग से सुरंग खुदाई के दौरान महत्िपूर्ण पहंुच में सुरंग भूकंपीय
भविष्यिार्ी का संचालन करना। महत्िपूर्ण पहंुच पर उपसिह स्थथति के आकलन के ललए विशषेज्ञ
भूभौतिकीय अध्ययन करना । साइट आिश्यकिाओं के अनुसार सुरक्षक्षि प्रभार के आकलन के
ललए कंपन तनगरानी अध्ययन। संबंधधि पररयोजनाओं और डडजाइन को ररपोटण िैयार करना और
जमा करना।

4. पररयोजना के ओ एंड एम चरर् के ललए, डडजाइन और बांध सुरक्षा समीक्षा पैनल सुझािों के
अनुसार समय-समय पर संरचना की स्थथति के आकलन के ललए विशषेज्ञ भूभौतिकीय अध्ययन
आयोस्जि करना। ढलान स्थथरीकरर् अध्ययन के ललए इनस्ललनोमीटर की तनगरानी करना ।

5. सभी एनएचपीसी/परामशण/संयुलि उद्यम पररयोजनाओं के साइट विलशष्ट भूकंपीय डडजाइन पैरामीटर
अध्ययन के ललए संबंधधि संथथानों/संगठनों के साथ िकनीकी समन्िय। एनसीएस और अन्य
स्रोिों से भूकंप संबंधी आंकडों का संग्रह और दथिािेज िैयार करना। आउटसोलसिंग के माध्यम से
एनसीएसडीपी (नेशनल कमेटी ऑन लसस्थमक डडजाइन पैरामीटसण) ददशातनदेशों के अनुसार बांध की
ऊंचाई> 100 मीटर िाली सभी एनएचपीसी/संयुलि उद्यम/परामशण पररयोजनाओं के ललए
एमईलयू/एलईटी अध्ययन जैसे विलशष्ट भूकंपीय अध्ययन। एफई एंड एसए तनदेशालय, सीडब्लल्यूसी
से मंजूरी और अनुमोदन के ललए एनसीएसडीपी को भूकंपीय डडजाइन पैरामीटर ररपोटण प्रथिुि
करना और प्रथिुि करना। डीपीआर के ललए भूकंप विज्ञान संबंधी राइट-अप िैयार करना।



6. सभी एनएचपीसी पािर थटेशनों के भूकंपीय उपकरर्ों के साथ-साथ रीयल टाइम भूकंपीय डटेा कें द्र
का संचालन और रखरखाि। भूकंप की ररपोटण समय पर िैयार करना और उन्हें संबंधधि पािर
थटेशनों पर भेजना।

7. सभी पररयोजनाओं के भूकंपीय मुद्दों को संबोधधि करना, विलभन्न मंचों पर उठाए गए भूकंपीय
मुद्दों के उत्तर िैयार करना। सूचना का अधधकार अधधतनयम (आरटीआई अधधतनयम)/संसदीय
प्रश्न/एमओपी/एनजीटी/राज्य सभा और अन्य सरकारी एजेंलसयों/भूकंप संबंधी पहलुओं से संबंधधि
विलभन्न यूतनयनों के प्रश्नों का अनुपालन।

8. सभी भूभौतिकीय उपकरर्ों का रखरखाि और खरीद।
9. विभाग में चल रहे भूभौतिकीय एिं भूकंपीय अध्ययन की चार उच्च थिरीय अनुसंधान एिं विकास

पररयोजनाओं से संबंधधि कायण।
10. बाहरी एजेंलसयों के साथ रॉक मैकेतनक परीक्षर् का समन्िय और डडजाइन विभाग को इनपुट प्रदान

करने और इन-हाउस प्रयोगशाला रॉक मैकेतनक परीक्षर् आयोस्जि करने के ललए परीक्षर् ररपोटण
का प्रसंथकरर्। पररयोजनाओं से प्राप्ि कोर नमूनों का अल्रासोतनक परीक्षर् करना और डाइनैलमक
इलास्थटक मानदंडों का आंकलन लगाना। आंिररक भू-िकनीकी प्रयोगशाला का संचालन और
रखरखाि। डीपीआर के ललए ररपोटण िैयार करना।

11. भू-िकनीकी प्रयोगशाला के एनएबीएल प्रत्यायन का समय पर निीनीकरर्।
12. इन-हाउस ररमोट सेंलसगं लैब में / इन-हाउस ररमोट सेंलसगं लैब के आउटसोलसिंग ऑपरेशन और

रखरखाि के माध्यम से भूिैज्ञातनक अध्ययन में अिंररक्ष प्रौद्योधगकी का उपयोग। क्षेत्र के
भूिैज्ञातनक मॉडल के विकास में भूिैज्ञातनक व्याख्याओं में आगे समािेश के ललए अध्ययन ररपोटण
िैयार करना।

13. बोलीदािाओं को सूचना के ललए भूभौतिकीय, भूकंपीय और भू-िकनीकी पहलओुं पर तनविदा
दथिािेज िैयार करना।

14. गुर्ित्ता प्रर्ाली आिश्यकिाओं का कायाणन्ियन।
15. कंपनी के सभी तनयमों/वितनयमों/कायाणलय आदेशों/पररपत्रों ,जब और जैसा अपेक्षक्षि  हो, का सही

अथों में कायाणन्ियन ।

16. उत्तर देने के  तनधाणररि समय के साथ  तनगम मुख्यालय/पररयोजनाओं/पािर थटेशनों/क्षेत्रीय
कायाणलयों आदद के विलभन्न विभागों के बीच उधचि समन्िय सुतनस्श्चि करना ।

17. राष्रीय/विश्ि थिर पर संबंधधि क्षेत्र में हो रहे पररििणन के ललए थिप्रेरर्ा से उत्तर और दटप्पणर्यों
के साथ प्रबंधन को आिश्यक अपडटे प्रदान करना ।



अनसंुधान 

1. पररयोजना थथल के आसपास उपलब्लध तनमाणर् सामग्री की मात्रा और गरु्ित्ता का आकलन करना
। आगे के उपयोग के ललए भूविज्ञान प्रभाग को मूल्यांकन ररपोटण प्रथिुि की गई।

2. पररयोजना की आिश्यकिाओं की िुलना में गुर्ित्ता और मात्रा के संदभण में उपयुलि तनमाणर्
सामग्री की उपलब्लधिा और पररयोजना की िकनीकी आधथणक व्यिहायणिा का आकलन करने के
ललए इन-हाउस फील्ड सिेक्षर्, इन-लसिू / प्रयोगशाला परीक्षर् और सलाह का संचालन करना।

3. पररयोजनाओं के तनमाणर् सामग्री पहलुओं पर ररपोटण का संकलन और िैयारी करना ।

4. एनएचपीसी, संयुलि उद्यम पररयोजनाओं की डीपीआर की तनमाणर् सामग्री की मात्रा िैयार करना।

5. चट्टान और लमट्टी के नमूनों की गुर्ित्ता के आकलन के ललए विशषे परीक्षर् करने के ललए
सीएसएमआरएस/एनआईआरएम/सीआईएमएफआर जैसी विलभन्न एजेंलसयों के साथ समन्िय।

6. बोलीदािाओं को सूचना के ललए तनमाणर् सामग्री पर तनविदा दथिािेज िैयार करना।

7. सूचना का अधधकार अधधतनयम (आरटीआई अधधतनयम)/संसदीय प्रश्न/विद्युि मंत्रालय और
तनमाणर् सामग्री अध्ययन से संबंधधि प्रश्नों की अन्य सरकारी एजेंलसयों  के  प्रश्नों का उत्तर
देना ।

8. गुर्ित्ता प्रर्ाली आिश्यकिाओं का कायाणन्ियन ।

9. कंपनी के सभी तनयमों/वितनयमों/कायाणलय आदेशों/पररपत्रों, जब और जैसा अपेक्षक्षि  हो, का सही
अथों में कायाणन्ियन । 

10. उत्तर देने के  तनधाणररि समय के साथ  तनगम मुख्यालय/पररयोजनाओं/पािर थटेशनों/क्षेत्रीय
कायाणलयों आदद के विलभन्न विभागों के बीच उधचि समन्िय सुतनस्श्चि करना । 

11. राष्रीय/विश्ि थिर पर संबंधधि क्षेत्र में हो रहे पररििणन के ललए थिप्रेरर्ा से उत्तर और दटप्पणर्यों
के साथ प्रबंधन को आिश्यक अपडटे प्रदान करना । 



भमूिकाएं एवं उत् तरदााितत् व 

ववभाग िािव संसाधि , ििगि िुख्तालत 

िीित, एिओत ूतथा सािाजजक सरुदक्षा 
1. र्ानव ससंािन नीनतयों तथा ननयर्ों को प्रारंभ तथा लाग ूकरना/उनकी सर्ीक्षा करना।
2. सार्ाजजक सरुक्षा योजनाओ ं - धचक्रकत्सा सेवा ननयर्ावली, ई पी एफ तथा ई पी एस,

1995, उपदान (गे्रययटुी(, आर ई एच एस, ई डी सी एस एस (पेंशन), सार्ाजजक सरुक्षा
योजना, सर्हू व्यजरतगत दरु्ाटना बीर्ा योजना, ई डी एल आई के बदले सर्हू बीर्ा
योजना का कायाान्वयन आदद।

3. र्ानव ससंािन प्रबिंन )एचआरएर्( के र्ानदण्डों से सबंधंित सर्झौता ज्ञापन।
4. र्ानव ससंािन र्नैअुल को अद्यतन करना।
5. स्वजैच्छक सेवाननववृत्त योजना की अधिसचूना व कायाान्वयन।
6. एसए-8000 प्रर्ाणीकरण व कायाान्वयन
7. िोखािडी नीनत, अभभलखे प्रबिंन, यौन उत्पीडन, वावर्ाक ररपोटा, डी पी ई ददशा-ननदेश, बोडा

ननणाय आदद से सबंधंित एर्आईएस।
8. एनएचपीसी के दृष्ट्टकोण/भर्शन/उद्देश्यों र्ें सशंोिन, यदद कोई हो, के भलए एनएचपीसी

बोडा से आवश्यक अनरु्ोदनों पर कारावाई करना।
9. पनैलबद्ि अस्पतालों को पनैलबद्ि करना तथा उनका नवीकरण करना ।
10.जोणखर् प्रबिंन।

वेति 
1. वेतनर्ान, लाभ तथा भते्त – र्कान क्रकराया भत्ता )एचआरए(/लीज, कैफेटेररया, वाहन
2. ववदेश वेतन पकेैज
3. कर्ीशननगं अवाडा /नव वर्ा उपहार
4. प्रनतपरूक भते्त
5. वेतन ननिाारण

औद्तोगगक सबंधं 
1. औद्योधगक सबंिं
2. सेवा र्ार्लों र्ें अदालती र्कुदर्ें
3. स्थायी आदेश प्रर्ाणीकरण
4. अनत ववभशष्ट्ट व्यजरत सदंभा



5. श्रर् ववधियों से सबंधंित र्ार्ल ेआदद 
 
भती 
1. भती नीनत को व्यापार आवश्यकताओ ंके अनरुूप सनुनजश्चत करना।  
2. कुशल/दक्ष कर्ाचाररयों की आपनूता और वतार्ान जनशजरत की क्षर्ताओ ंको सगंठन की जारी 

तथा भावी व्यापार योजनाओ ं तथा आवश्यकताओ ं के अनरुूप बनाना ताक्रक ननवेश पर 
अधिकतर् प्रनतफल प्राप्त क्रकए जा सकें । 

3. एनएचपीसी द्वारा सर्चूी भती तथा चयन प्रक्रिया का सर्ग्र दानयत्व लेना।  
4. यह सनुनजश्चत करना क्रक सगंठन र्ें भती/रोजगार से सबंधंित नवीनतर् केन्रीय/रायय 

सरकार के अधिननयर्, ननयर्, ननदेश तथा ददशा-ननदेश र्ौजूद हैं।  
 
अिसुगूचत जाित/अिसुगूचत जिजाित सेल  
1. अनसुधूचत जानत/अनसुधूचत जनजानत/अन्य वपछडा वगा/ननशरतजनों/भतूपवूा सनैनकों हेतु 

सरकारी ददशा-ननदेशों के अनसुार लाग ूआरक्षण आदेशों तथा अन्य देय लाभों के उधचत 
अनपुालन को सनुनजश्चत करत े हुए अनसुधूचत जानत/अनसुधूचत जनजानत/अन्य वपछडा वगा/ 
ननशरतजनों/ भतूपवूा सनैनकों का कल्याण तथा रक्षोपाय।  

2. अनसुधूचत जानत/अनसुधूचत जनजानत तथा अन्य वपछडा वगा सबंिंी र्ाननीय ससंदीय 
सभर्नतयों और र्ाननीय राष्ट्िीय आयोगों द्वारा वांनछत क्रकए गए  अनसुार प्रश्नावली के 
उत्तरों को तयैार तथा  प्रस्ततु करना।  

3. अनसुधूचत जानत/अनसुधूचत जनजानत/अन्य वपछडा वगा और सफाई कर्ाचारी सबंिंी र्ाननीय 
ससंदीय सभर्नतयों तथा र्ाननीय राष्ट्िीय आयोगों द्वारा दौरे और ररकाडों/ररपोटों के ननरीक्षण 
को सकुर बनाने के सबंिं र्ें व्यवस्थाए ंव सर्न्वय।  

4. भती तथा पदोन्ननत रोस्टरों (वविा-वार/रलस्टर-वार) को तयैार करना, उनका रखरखाव करना 
तथा उन्हें अद्यतन करना और ननशरतजनों हेत ुपथृक रोस्टर का रख-रखाव।  

5. र्ाननीय ससंद सधचवालय, र्ाननीय अनसुधूचत जानत/अनसुधूचत जनजानत तथा अन्य वपछडा 
वगा के भलए र्ाननीय राष्ट्िीय आयोग, ववद्यतु र्तं्रालय, काभर्ाक एव ं प्रभशक्षण ववभाग, 
सार्ाजजक न्याय एव ंअधिकाररता र्तं्रालय के पदाधिकाररयों के साथ सपंका  रखना।  

6. ववद्यतु र्तं्रालय, काभर्ाक एव ंप्रभशक्षण ववभाग, सार्ाजजक न्याय और अधिकाररता र्तं्रालय, 
पनुस्थाापन र्हाननदेशालय (रक्षा र्तं्रालय) और अन्य प्राधिकाररयों को वावर्ाक ररपोटा, 
नन:शरतजन ररपोटा तथा ववभभन्न अन्य ररपोटा प्रस्ततु करना।  

7. र्ाननीय ससंद सदस्यों द्वारा पछेू गए तारांक्रकत/अताराकं्रकत प्रश्नों का उत्तर देना।  
8. अनसुधूचत जानत/अनसुधूचत जनजानत /नन:शरतजनों/भतूपवूा सनैनकों हेतु सपंका  अधिकारी और 



अन्य वपछडा वगा के भलए सपंका  अधिकारी का नार्ांकन। 
9. ववद्यतु र्तं्रालय के सपंका  अधिकारी द्वारा भती तथा पदोन्ननत रोस्टरों के ननरीक्षण को

सकुर बनाना।
10.सर्हू ‘ग’ तथा सर्हू ‘र्’ कर्ाचाररयों के सबंिं र्ें रोस्टरों को तयैार करने र्ें सबंधंित

पररयोजना के र्ानव ससंािन ववभाग को परार्शा तथा सपोटा।

  ई डी सी एस एस सेल 
1. सेवाननवतृ्त कर्ाचाररयों तथा उनके आधश्रतों के सबंिं र्ें पेंशन र्ार्लों का ननपटान।
2. कारपोरेट ववत्त और गरै-ईआरपी स्थलों से अशंदान को सर्य पर जर्ा करवाना।
3. ववभभन्न एजेंभसयों के साथ सपंका  यथा -

 ननवेश एजेंसी अथाात एलआईसी से कर्ाचाररयों/ननयोरता के अशंदान को अग्रेवर्त
करने तथा पेंशन र्ार्लों को देखने के भलए ।

 सेवाननवतृ्त/भतूपवूा कर्ाचाररयों से उनके पेंशन सबंिंी प्रश्नों के सर्ािान हेत।ु
 गरै-ईआरपी स्थलों से ननधि के अतंरण और अशंदान सबंिंी डाटा को प्राप्त करने

हेत।ु
4. ईआरपी प्रणाली र्ें कर्ाचारी/ननयोरता सबंिंी अशंदान/ब्याज डाटा को अपलोड सनुनश्चय

करना।
5. न्यास की बठैकों का आयोजन।
6. सांववधिक लेखापरीक्षकों के र्ाध्यर् से लेखापरीक्षा का आयोजन।
7. र्ानव ससंािन प्रनतननधियों के भलए ई डी सी एस एस सबंधंित र्ार्लों हेत ु प्रभशक्षण

कायािर्ों का आयोजन।
8. चंडीगढ़ कर कायाालय तथा फरीदाबाद कर कायाालय के साथ प्रत्येक ननिाारण वर्ा हेत ुकर

की छूट के भलए आयकर कायाालय के साथ सपंका  रखना।
9. पेंशन सबंधंित प्रश्नों और अन्य काया के सर्ािान हेत ुएलआईसी कायाालय का दौरा।

 किाचारदी स्थापिा िािल े(ई॰ई॰) 
1. कर्ाचाररयों के सभी स्थापना र्ार्लों की हैंडभलगं।
2. र्ानव ससंािन सबंिंी ईआरपी र्ॉडयलू बनाना ।
3. सदुृढ़ पदोन्ननत तथा स्थानांतरण नीनत के कायाान्वयन के र्ाध्यर् से कररयर तथा

उत्तराधिकार आयोजना सनुनजश्चत करना।
4. एनएचपीसी कर्ाचाररयों की व्यजरत गत भशकायतों सदहत जनता की भशकायतों की हैण्डभलगं।
5. सचूना का अधिकार अधिननयर् का अनपुालन।



ििष्पााि प्रबधंि प्रणाली (पी॰एि॰एस ) 
1. प्रर्खु पररणार् क्षेत्रों का उपयोग करत े हुए ननष्ट्पादन प्रबिंन प्रणाली के कायाान्वयन को

सनुनजश्चत करना।

   औद्तोगगक अमभतांत्रिकी (आई॰ई॰) 
1. जन शजरत यजुरतकरण और जनशजरत आयोजना के र्ाध्यर् से ओ एण्ड एर् लागत तथा

व्यजरत-एर्डब्ल्य ूअनपुात को ईष्ट्टतर् करना।
2. लोक उद्यर्  ववभाग, भारत सरकार के ददशा-ननदेशों के अतंगात प्रोत्साहन योजनाओ ंका

ननरूपण एव ंकायाान्वयन ।
3. बोनस अधिननयर् के एवज र्ें पीबीआर योजना का कायाान्वयन।
4. र्ानव ससंािन लेखांकन।
5. ईआरपी-एचआर र्ॉडयलू र्ें सदंहताकरण को बनाना तथा अद्यतन करना।
6. उत्कृष्ट्टता को परुस्कृत करने हेत ुपरुस्कार तथा पहचान योजनाएं।
7. अपेक्षक्षत कौशल सेट के अनसुार बहु-कौशल तथा पनुःकौशल कायािर्  हेतु  टी एव ंएचआरडी

के साथ सर्न्वय।
8. ववभागों की काया प्रोफाइल, काया ववननदेशन, काया वववरण तथा उसकी भभूर्काएं और

उत्तरदानयत्वों को तयैार व व्यवजस्थत करना।

    अिशुासिात्िक िािल े(डी एि सी ) सेल 
1. सतका ता दृजष्ट्ट कोण स ेन होने वाले अनशुासनात्र्क र्ार्लों की ननगरानी तथा सर्न्वय

करना और एनएचपीसी कर्ाचाररयों से सबंधंित एनएचपीसी सीडीए ननयर्ों/स्थायी आदेशों
के अतंगात सभी अनशुासनात्र्क र्ार्लों पर परार्शा देना।

2. सतका ता दृजष्ट्ट कोण स ेन होने वाले अनशुासनात्र्क र्ार्लों र्ें स्पष्ट्टीकरण/परार्शा देना।
3. सतका ता दृजष्ट्ट कोण से न होने वाले अनशुासनात्र्क र्ार्लों के सबंिं र्ें र्ाभसक,

त्ररै्ाभसक, छर्ाही तथा वावर्ाक ररपोटें प्रस्ततु करना।
4. प्राप्त भशकायतों को दजा करना तथा उनकी जांच करना ।
5. एनएचपीसी कर्ाचाररयों के सबंिं र्ें ऑनलाइन सतका ता जस्थनत उपलब्ि करवाना।
6. ननिााररत प्रनतउत्तर सर्य के साथ ननगर् र्खु्यालय के सभी ववभागों/ पररयोजनाओं/ पावर

स्टेशन/ क्षते्रीय कायाालयों, आदद के र्ध्य उधचत सर्न्वय सनुनजश्चत करना। 



 
7. सबंधंित क्षेत्र र्ें, राष्ट्िीय स्तर पर/वजैश्वक स्तर पर पररवतान के भलए स्वत: प्रनतउत्तर और 

प्रबिंन के भलए दटप्पणणयों के साथ आवश्यक अद्यतन जानकारी उपलब्ि करवाना। 
 
सर्य-सर्य पर सौंपा गया अन्य कोई काया। 

 

सभी अिभुागों हेत ु: 
1. सचूना का अधिकार अधिननयर् )आरटीआई अधिननयर्(/ससंदीय प्रश्नों/ ववद्यतु र्तं्रालय और 

अन् य सरकारी एजेंभसयों द्वारा र्ांगी गई जानकारी उपलब्ि करवाने सबंिंी अनपुालन। 
2. ववभाग र्ें राजभार्ा का कायाान्वयन।  
3. गणुवत्ता प्रणाली आवश्यकताओ ंका कायाान्वयन। 
4. कंपनी के सभी ननयर्ों/ववननयर्ों/कायाालय आदेशों/पररपत्रों का यथा अपेक्षानसुार सही ददशा र्ें 

कायाान्वयन। 
5. ननिााररत प्रनतउत्तर सर्य के साथ ननगर् र्खु्यालय  के सभी ववभागों/ पररयोजनाओं/ पावर 

स्टेशन/ क्षते्रीय कायाालयों, आदद के र्ध्य उधचत सर्न्वय सनुनजश्चत करना। 
6. सबंधंित क्षते्र र्ें, राष्ट्िीय स्तर पर/वजैश्वक स्तर पर पररवतान के भलए स्वत: प्रनतउत्तर और 

प्रबिंन के भलए दटप्पणणयों के साथ आवश्यक अद्यतन जानकारी उपलब्ि करवाना। 
सर्य-सर्य पर सौंपा गया अन्य कोई काया। 
 
 
 
 
 

 
 



भमूिकाएं एवं उत् तरदााितत् व 

ववभाग सूचिा का अगधकारद (आरद टी आई ) सेल, ििगि िुख्तालत 

1. एनएचपीसी र्ें सचूना अधिकार अधिननयर्, 2005 का कायाान्वयन।
2. सचूना अधिकार अधिननयर् )आरटीआई अधिननयर्(/ससंदीय प्रश्नों/ ववद्यतु र्तं्रालय और

अन् य सरकारी एजेंभसयों द्वारा र्ांगी गई जानकारी उपलब्ि करवाने सबंिंी अनपुालन।

3. ववभाग र्ें राजभार्ा का कायाान्वयन।

4. गणुवत्ता प्रणाली आवश्यकताओ ंका कायाान्वयन।

5. कंपनी के सभी ननयर्ों/ववननयर्ों/कायाालय आदेशों/पररपत्रों का यथा अपेक्षानसुार सही ददशा र्ें
कायाान्वयन।

6. ननिााररत प्रनतउत्तर सर्य के साथ ननगर् र्खु्यालय  के सभी ववभागों/ पररयोजनाओं/ पावर
स्टेशन/ क्षते्रीय कायाालयों, आदद के र्ध्य उधचत सर्न्वय सनुनजश्चत करना। 

7. सबंधंित क्षते्र र्ें, राष्ट्िीय स्तर पर/वजैश्वक स्तर पर पररवतान के भलए स्वत: प्रनतउत्तर और
प्रबिंन के भलए दटप्पणणयों के साथ आवश्यक अद्यतन जानकारी उपलब्ि करवाना। 

सर्य-सर्य पर सौंपा गया अन्य कोई काया। 



भमूिकाएं एवं उत् तरदााितत् व 

ववभाग गचककत्सा सेवाएं, ििगि िुख्तालत 

1. कर्ाचाररयों तथा उनके पररवार के सदस्यों हेत ु परार्शा के भलए धचक्रकत्सा काभर्ाकों की
उपलब्िता सनुनजश्चत करना।

2. अस्पताल र्ें भती गभंीर र्ार्लों हेत ुपयााप्त देख-रेख तथा अनवुतान को सनुनजश्चत करना।
3. धचक्रकत्सा प्रनतपनूत ा त्रबलों (ओपीडी सीर्ा से अधिक होने वाले) हेत ुसपोटा तथा सर्य पर

कारावाई को सनुनजश्चत करना ।
4. पनैलबद्ि अस्पतालों की विैता अवधि का ववस्तार और नए अस्पतालों तथा नदैाननक

)डाईगोजस्ट क( प्रयोगशालाओ ंको सर्य पर पनैलबद्ि क्रकए जाने को सनुनजश्चत करना।
5. कर्ाचाररयों तथा उनके आधश्रत पररवार के सदस्यों और साथ ही साथ सेवाननवतृ्त कर्ाचाररयों

हेत ुसीिे भगुतान सवुविा के अतंगात भती हेत ुप्राधिकार पत्र जारी करना।
6. सीएसआर क्रियाकलापों के अतंगात नन:शलु्क धचक्रकत्सा भशववर।
7. धचक्रकत्सा आिार पर वीआरएस र्ार्लों की जांच करना।
8. होम्योपथैी परार्शादाता/दंत धचक्रकत्सक/फीजजयोथैरेवपस्ट आदद की सेवाओ ंका ववस्तार।
9. कर्ाचाररयों हेत ुस्वास््य चचााओ ं/स्वास््य भशववरों का आयोजन।
10. सचूना का अधिकार अधिननयर्/ससंदीय प्रश्नों, ववद्यतु र्तं्रालय तथा अन्य सरकारी एजेंभसयों

के ननदेशों का अनपुालन।
11. ववभाग र्ें राजभार्ा कायाान्वयन।
12. गणुवत्ता प्रणाली आवश्यकताओ ंका कायाान्वयन।
13. यथापेक्षानसुार कंपनी के सभी ननयर्ों/ववननयर्ों/कायाालय आदेशों/पररपत्रों का सही भावना के

साथ कायाान्वयन।
14. सर्य सर्य पर सौपेन गए अन्य काया
15. गरै-पनैलबद्ि अस्पतालों र्ें करवाए गए उपचार हेत ुकर्ाचाररयों (सेवारत/सेवाननवतृ्त) के दावों

का परीक्षण।
16. सीपीएपी/हीयररगं एड /प्रोसथेभसस आदद हेत ुकर्ाचाररयों  (सेवारत/सेवाननवतृ्त) के धचक्रकत्सा

त्रबलों का परीक्षण करना।
17. सीिे भगुतान न हाने वाले क्रकसी पनैलबद्ि अस्तपाल और आरईएचएस सचूी के अस्पतालों

र्ें उपचार करन वाले 5 र्ाह से अधिक के र्लू वेतन से अधिक के धचक्रकत्सा अधग्रर् हेतु
र्ार्लों की जांच  तथा भसफाररश करना।



 
18. लीवर प्रत्यारोपण/ बोन  र्रैो  प्रत्यारोपण हेत ुअतंरंग उपचार के भलए डोनर के व्यय की 

प्रनतपनूत ा हेत ुववशरे् अनरु्ोदन प्राप्त के र्ार्लों की जाचं करना।  
19. आर ई एच एस कर्ाचाररयों के त्रबलों को प्रस्ततु करने र्ें ववलबं को क्षर्ा करना।  
20. धचक्रकत्सा आिार पर उच्चतर दजे/अलग कक्ष के सबंिं र्ें पनैलबद्ि अस्पताल र्ें भलए गए 

उपचार हेत ुअनरु्ोदन प्राप्त करने के र्ार्लों की जांच करना।  
21. आरईएचएस के अतंगात जीवन पयान्त धचक्रकत्सा सवुविा उपलब्ि करवाने के प्रयोजन हेत ु

सेवाननवतृ्त/र्तृक कर्ाचारी के र्ानभसक अथवा शारीररक रूप से पणूातः अक्षर् बच्चों के सबंिं 
र्ें आधश्रतता के अनंतर् आकलन हेत ुसेवाननवतृ्त कर्ाचाररयों के र्ार्लों की जांच करना। 

22. ननिााररत प्रनतउत्तर सर्य के साथ ननगर् र्खु्यालय  के सभी ववभागों/ पररयोजनाओं/ पावर 
स्टेशन/ क्षते्रीय कायाालयों, आदद के र्ध्य उधचत सर्न्वय सनुनजश्चत करना। 

23. सबंधंित क्षेत्र र्ें, राष्ट्िीय स्तर पर/वजैश्वक स्तर पर पररवतान के भलए स्वत: प्रनतउत्तर और 
प्रबिंन के भलए दटप्पणणयों के साथ आवश्यक अद्यतन जानकारी उपलब्ि करवाना। 

 
सर्य-सर्य पर सौंपे गए अन्य काया।  
 
 
 

 
 



 

भमूिकाएं एवं उत् तरदााितत् व 

ववभाग कारदपोरेदट संचारद, ििगि िुख्तालत  

 

1. एनएचपीसी के प्रचार और ब्राण्ड ननर्ााण का सर्ग्र उत्तरदानयत्व।  
2. सभी वप्रटं तथा इलेरिोननक र्ीड्डया सबंिंी क्रियाकलापों हेत ुसर्ग्र उत्तरदानयत्व जजसर्ें प्रसे 

कांफ्रें स/बठैकें , प्रेस ववज्ञजप्त, शीर्ा प्रबिंन के साथ र्ीड्डया साक्षात्कार, एनएचपीसी के सबंिं 
र्ें सर्ाचार आलखे, प्रेस पाटी दौरे, र्ीड्डया िैक्रकंग तथा प्रेस जरलवपगं आदद शाभर्ल हैं। 

3. अतंरााष्ट्िीय, राष्ट्िीय तथा स्थानीय प्रदशाननयों र्ें एनएचपीसी की प्रनतभाधगता हेत ु सर्ग्र 
दानयत्व। 

4. एनएचपीसी के कारपोरेट प्रकाशनों का सर्य पर र्रुण सनुनजश्चत करना।  
5. ननववदा सचूनाओ,ं सांववधिक/भती ववज्ञापनों, रोजगार तथा अन्य अधिसचूनाओ ं आदद के 

प्रकाशन को सनुनजश्चत करना।  
6. ननगर् र्खु्यालय र्ें ववभभन्न कायािर्ों सफलतापवूाक आयोजन को सनुनजश्चत करना जजसर्ें 

एनएचपीसी स्थापना ददवस, एनएचपीसी स्थापना ददवस के आयोजन हेत ुसभी एनएचपीसी 
स्थलों हेत ुननधियों के आवटंन, गणततं्र ददवस तथा स्वततं्रता ददवस शाभर्ल है। 

7. पावर स्पोटा कंिोल बोडा के तत्वाविान र्ें अतंर-सीपीएसय ूखेल टूनाार्ेंट की र्ेजबानी और 
अतंर-सीपीएसय ूखेल टूनाार्ेंटों र्ें प्रनतभाधगता सदहत खले नीनत का कायाान्वयन। 

8. ननगर् र्खु्यालय  र्ें ववभभन्न क्रियाकलापों का कंपनी की आवश्यकताओ ंके अनसुार फोटो 
कवरेज, ऑड्डया-वीड्डयो प्रोडरशन को सनुनजश्चत करना। 

9. ववज्ञापन एजेंभसयों, वप्रटंरों, फोटोग्राफरों को पनैलबद्ि क्रकए जाने को सनुनजश्चत करना और 
दर सववदंाओ ंका सर्य पर सशंोिन। 

10. पावर स्टेशनों/पररयोजनाओ ंपर अनत ववभशष्ट्ट व्यजरतयों के दौरों के सबंिं र्ें क्रकए गए सदहत 
जनसपंका  पहलों हेत ुक्षेत्रीय कायाालयों तथा स्थलों के भलए सपोटा सनुनजश्चत करना।  

11. एनएचपीसी को आंवदटत राययों र्ें ववद्यतु र्तं्रालय की ओर से ऊजाा सरंक्षण ददवस के 
सम्बन्ि र्ें धचत्रकारी प्रनतयोधगता के सफल आयोजन को सनुनजश्चत करना। 

12. सचूना का अधिकार अधिननयर् )आरटीआई अधिननयर्(/ससंदीय प्रश्नों/ ववद्यतु र्तं्रालय और 
अन् य सरकारी एजेंभसयों द्वारा र्ांगी गई जानकारी उपलब्ि करवाने सबंिंी अनपुालन। 

13. ववभाग र्ें राजभार्ा का कायाान्वयन।  
14. गणुवत्ता प्रणाली आवश्यकताओ ंका कायाान्वयन। 



 
15. कंपनी के सभी ननयर्ों/ववननयर्ों/कायाालय आदेशों/पररपत्रों का यथा अपेक्षानसुार सही ददशा र्ें 

कायाान्वयन। 
16. ननिााररत प्रनतउत्तर सर्य के साथ ननगर् र्खु्यालय  के सभी ववभागों/ पररयोजनाओं/ पावर 

स्टेशन/ क्षते्रीय कायाालयों, आदद के र्ध्य उधचत सर्न्वय सनुनजश्चत करना। 
17. सबंधंित क्षेत्र र्ें, राष्ट्िीय स्तर पर/वजैश्वक स्तर पर पररवतान के भलए स्वत: प्रनतउत्तर और 

प्रबिंन के भलए दटप्पणणयों के साथ आवश्यक अद्यतन जानकारी उपलब्ि करवाना। 
 

सर्य-सर्य पर सौंपा गया अन्य कोई काया। 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

भमूिकाएं एवं उत् तरदााितत् व 

ववभाग रदाजभाषा, ििगि िुख्तालत  

 
1. ननगर् र्खु्यालय  र्ें राजभार्ा कायाान्वयन सभर्नत की त्ररै्ाभसक बठैकों का आयोजन। 
2. सभी पावर स्टेशनों/पररयोजनाओं/कायाालयों र्ें राजभार्ा कायाान्वयन सभर्नत की त्ररै्ाभसक 

बठैकों के आयोजन की ननगरानी । 
3. राजभार्ा ययोनत सदहत सभी राजभार्ा सबंिंी प्रकाशनों सर्ग्र दानयत्व। 
4. दहदंी कायाशालाओ ंका आयोजन, दस्तावेजों का अनवुाद ववशरे् रूप से राजभार्ा अधिननयर् 

की िारा 3(3) के अतंगात जारी क्रकए जाने वाले दस्तावेज, और अन्य प्रेरणाविाक 
क्रियाकलापों के आयोजन द्वारा राजभार्ा सवंिान को सनुनजश्चत करना।  

5. ननगर् र्खु्यालय  र्ें दहदंी पखवाड/ेददवस का आयोजन करना और सभी पावर स्टेशनों/ 
पररयोजनाओं/कायाालयों र्ें इसके आयोजन को सनुनजश्चय करना।  

6. कर्ाचाररयों/कायाालयों/ववभागों द्वारा दहदंी के ईष्ट्टतर् उपयोग को सनुनजश्चत करने के भलए 
दहदंी प्रोत्साहन योजनाओ ंका कायाान्वयन। 

7. त्ररै्ाभसक ररपोटों और आवधिक ननरीक्षणों के र्ाध्यर् से ननगर् र्खु्यालय /पावर 
स्टेशनों/पररयोजनाओं/कायाालयों र्ें दहदंी के प्रगार्ी प्रयोग की सर्ीक्षा तथा ननगरानी का 
सर्ग्र दानयत्व।  

8. कवव सम्र्ेलन, राजभार्ा सम्र्ेलन आदद जैस े ववभभन्न दहदंी कायािर्ों के आयोजन हेत ु
सर्ग्र दानयत्व। 

9. ववभागीय बजट को अनंतर् रूप देना और उरत हेत ुअनरु्ोदन/स्वीकृनत प्राप्त करना।  
10. राजभार्ा से सबंधंित सभी स्वीकृनतयों हेत ुववत्त ववभाग के साथ सर्न्वय करना। 
11. लेखापरीक्षा परैाओ ंऔर ससंदीय प्रश्नों का सर्य पर प्रनतउत्तर सनुनजश्चत करना।  
12. राजभार्ा के सबंिं र्ें भारत सरकार की नीनतयों के कायाान्वयन को सनुनजश्चत करना। 
13. राजभार्ा कायाान्वयन के सबंिं र्ें गहृ र्तं्रालय के अिीन राजभार्ा ववभाग/क्षते्रीय राजभार्ा 

कायाालय द्वारा जारी उनके अनदेुशों के अनपुालन को सनुनजश्चत करने हेत ु उनके साथ 
सर्न्वय। 

14. ससंदीय राजभार्ा सभर्नत के साथ उनके ननरीक्षण कायािर्ों तथा राजभार्ा कायाान्वयन के 
सबंिं र्ें सर्न्वय करना।  

15. ससंदीय  राजभार्ा सभर्नत की उप सभर्नत के ननरीक्षणों के दौरान ददए गए आश्वासनों का 
सर्य पर अनपुालन सनुनजश्चत करना।  



16. ननगर् र्खु्यालय  र्ें सभी ववभागों की र्ाभसक राजभार्ा ववभागीय बठैकों/ननरीक्षणों को
ननयतं्रत्रत करना।

17.नराकास (फरीदाबाद) की ननयभर्त गनतववधियों जैस े क्रक बठैकें , कायाशालाएं, प्रनतयोधगताएं
आदद का आयोजन।

18. राजभार्ा शील्ड योजना का कायाान्वयन तथा ननयतं्रण।
19.सभी पावर स्टेशनों/पररयोजनाओं/कायाालयों और ननगर् र्खु्यालय  के सभी ववभागों से प्राप्त

त्ररै्ाभसक दहदंी प्रगनत ररपोटा का अनपुालन/सर्ीक्षा।
20. एनएचपीसी की वेबसाइट के दस्तावेज द्ववभार्ी प्रारूप (दहदंी तथा अगं्रेजी) र्ें प्रदभशात होने

की ननगरानी तथा सनुनश्चय।
21. एर्आईएस ररपोटों, पररयोजना सेवाओ ं और सर्न् वय को सर्य से प्रस् ततु करने को

सनुनजश् चत करना। 
22.सचूना का अधिकार अधिननयर् )आरटीआई अधिननयर्(/ससंदीय प्रश्नों/ ववद्यतु र्तं्रालय और

अन् य सरकारी एजेंभसयों द्वारा र्ांगी गई जानकारी उपलब्ि करवाने सबंिंी अनपुालन।
23.गणुवत्ता प्रणाली आवश्यकताओ ंका कायाान्वयन।
24. कंपनी के सभी ननयर्ों/ववननयर्ों/कायाालय आदेशों/पररपत्रों का यथा अपेक्षानसुार सही ददशा र्ें

कायाान्वयन।
25. ननिााररत प्रनतउत्तर सर्य के साथ ननगर् र्खु्यालय  के सभी ववभागों/ पररयोजनाओं/ पावर

स्टेशन/ क्षते्रीय कायाालयों, आदद के र्ध्य उधचत सर्न्वय सनुनजश्चत करना।
26.सबंधंित क्षेत्र र्ें, राष्ट्िीय स्तर पर/वजैश्वक स्तर पर पररवतान के भलए स्वत: प्रनतउत्तर और

प्रबिंन के भलए दटप्पणणयों के साथ आवश्यक अद्यतन जानकारी उपलब्ि करवाना।

सर्य-सर्य पर सौंपा गया अन्य कोई काया। 



भू मकाएं एव ंउ  तरदा य  व 

वभाग पीएमएसजी ( दबांग टा क डे क के साथ), नगम 

मु यालय 

1. नगम क  नमाण प रयोजनाओं हेतु सभी काय म, नगरानी तथा प रयोजना सपोट सेवाओं के लए

सम  दा य व।

2. प रयोजना के परामश से नमाण अनुसूची ( तर-1 (पीईआरट / याकलाप चाट) को अं तम प देना।

3. सभी नमाण प रयोजनाओं के प रयोजना न पादन और समझौता ापन म न पत उपलि धय  के

त उनक  ग त क  नगरानी करना और त संबंधी ग त रपोट तुत करना।

4. व ीय प र यय क  नगरानी करना और इससे संबंध ि◌त नगम क  सभी नमाण प रयोजनाओं क

भौ तक ग त ।

5. वा त वक समय आधार पर नमाण प रयोजनाओं क  भौ तक तथा संब ध व ीय ग त क  नगरानी

हेतु णा लय  को ारंभ तथा अ यतन करना और व युत मं ालय/एनएचपीसी क  वा षक रपोट

स हत सभी भौ तक तथा व ीय रपाटा के तैयार कए जाने का सु नि च त करना। नगम मु यालय

और प रयोजनाओं म उ चत कनेि ट वट  के साथ णाल  याि वत कया जाना।

6. नय मत प से नमाणाधीन प रयोजनाओं क  ग त रपोट ा त करना।

7. नमाणाधीन प रयोजनाओं के संबंध म सीएमडी/ नदेशक  को मा सक अपवाद रपोट तुत करना।

8. नमाण प रयोजनाओं हेतु व ततृ अ भयां क  के लए सम वय, एमआईएस रपोट आद ि◌  तैयार

करना ता क अनुमो दत काय म के भीतर इसके काया वयन को सु नि चत कया जा सके।

9. नगम मु यालय  के व भ न याशील वभाग  के साथ नमाण प रयोजनाओं के सपोट से संबं धत

सभी मु द  के सम वय हेतु उ रदायी होना।

10. सभी प रयोजना समी ा बैठक  का सम वय तथा इसम सभी संगत या मक मुख  क  उपि थ त

और लए गए  नणय पर अनुवत  कारवाई सु नि चत करना।

11. आरसीई अनुमोदन हेतु जार  नमाण प रयोजनाओं के लए समय आ ध य हेतु सम वय करना।

12. नमाण प रयोजनाओं और नगम मु यालय  के म य संपक के नोडल वदं ुके प म काय करना

और शीष बंधन को वे ज टलताएं स े षत करना जो एमआईएस म प रयोजना पूणता म वलंब कर

सकती ह।

13. व युत मं ालय, सीईए, वदेश मं ालय आ द जैसी बाहर  एज सय  के साथ सभी नमाण प रयोजना

संबंधी मु द  के सम वय हेतु क  बदं ुके प म काय करना।



14. प रयोजनाओं क  ि थ त के संबंध म व युत मं ालय, सीईए, काय म काया वयन मं ालय आ द के 

साथ संपक करना और व युत मं ालय तथा सीईए हेतु सा ता हक  ग त रपोट तुत करने को 

सु नि चत करना। 

15. चालू प रयोजनाओं क  मा सक  ग त रपोट  जैसे क लैश रपोट, भौ तक तथा व ीय रपोट, 

स चव ( व युत) को मा सक अ.शा. प  आ द तुत करना।  

16. एनएचपीसी/इसक  नमाण प रयोजनाओं हेतु ग त क  नगरानी करना और व युत मं ालय/ नगम 

मु यालय वारा बनाई गई व भ न स म तय  के आदेशानुसार रपोट/ सफा रश  को तुत करना 

ता क समय से इसक  पूणता को सु नि चत कया जा सके।  

17. व युत मं ालय के साथ नमाण प रयोजनाओं, यूपीआर बैठक  आ द हेतु समी ा बैठक  क  योजना, 

आयोजन तथा सम वय और लए गए नणय  पर अनुवत  कारवाई करना। 

18. ऊजा संबंधी थायी स म त, सावज नक उप म संबंधी स म त, ऊजा संबंधी परामशदा ी स म त और 

संसद य स म तय  जैसी व भ न स म तय  के साथ सम वय करना और उ त स म तय  को रपोट 

तुत कए जाने को सु नि चत करना।  

19. डाटा एक ीकरण, सूचना का संकलन और सभी सां व धक तथा नयं ण रपोट  के सार को व भ न 

एज सय  को तुत करना।  

20. व युत मं ालय के डैश बोड को अ यतन करना/सािं यक  एवं काय म काया वयन मं ालय के 

ओसीएमएस और एनएचपीसी वेबसाइट के पीएमएसजी कॉनर को अ यतन करना।  

21. संसद/ व युत मं ालय क  स म त से संबं धत सभी काय म  का सम वय तथा आयोजन और 

संसद य न  के उ र तुत करना । 

22. प रयोजना थल  पर जब और जैसे आव यकता हो अ त व श ट यि तय  क  आवाजाह  के 

लॉिजि ट स का सम वय। 

23. वभाग म कमचा रय  के लए श ण काय म  क  सफा रश करने स हत पेशेवर उ नयन। 

24. सूचना का अ धकार अ ध नयम (आरट आई अ ध नयम)/संसद य न / व युत मं ालय और अ  य 

सरकार  एज सय  वारा मांगी गई जानकार  उपल ध करवाने संबंधी अनुपालन। 

25. वभाग म राजभाषा का काया वयन।  

26. गुणव ा णाल  आव यकताओं का काया वयन। 

27. कंपनी के सभी नयम / व नयम /कायालय आदेश /प रप  का यथा अपे ानुसार सह  दशा म 

काया वयन। 

28. नधा रत तउ र समय के साथ नगम मु यालय  के सभी वभाग / प रयोजनाओं/ पावर टेशन/ 

े ीय कायालय , आ द के म य उ चत सम वय सु नि चत करना। 

29. संबं धत े  म, रा य तर पर/वैि वक तर पर प रवतन के लए वत: तउ र और बंधन के 

लए ट प णय  के साथ आव यक अ यतन जानकार  उपल ध करवाना। 



30. एनएचपीसी के संयु त उ यम/सहायक कंप नय  क  नमाण प रयोजनाओं क  ग त क  नगरानी 

करना. 

 

समय-समय पर स पा गया अ य कोई काय। 

 

दबांग टा क डे क  

1. सड़क , पुल , भवन , साम ी भंडारण ओर सं वदाकार  क  सु वधा े  आ द स हत बु नयाद  ढांचे 
पर रपोट तैयार करना । 

2.  नमाण काय म को अं तम प देना और काय क  ग त क  नगरानी करना ।  

3. नगम मु यालय म व भ न काया मक वभाग  के साथ दबांग बहु देशीय प रयोजना से 
संबं धत सभी मु द  का सम वय करना ।  

4.  प रयोजना क  समी ा बैठक  का सम वय करना ओर लए गए नणय पर नगम मु यालय / 
प रयोजना से संबं धत वभाग  के साथ अनुवत  कायवाह  सु नश चत करना ।  

5. बाहय एजे सय  जैसे व युत मं ालय, सीईए, सीईडब यूसी, वदेश मं ालय के साथ दबांग 
बहु देशीय प रयोजना से संबं धत मु द  के सम वय हेतु क य ब द ुके प म काय करना । 

6. आकँड़  एंव सूचनाओ को सं हत करना तथा व भ न एज सय  को सभी वैधा नक और नयं ण 
रपोट तुत करना ।  

7. एमओयू म नधा रत व भ न ल य  क  ग त क  नगरानी करना और इस संबंध  म ग त 
रपोट तुत करना । 

 

8. नधा रत तउ र समय के साथ नगम मु यालय  के सभी वभाग  /प रयोजनाओ ं/पावर  
टेशन / े य कायालय  आ द के म य उ चत सम वय सु नि चत करना। 

 

9. संबं धत े  म, रा य तर पर/वैि वक तर पर प रवतन के लए वत: तउ र और 

बंधन के लए ट प णय  के साथ आव यक अ यतन जानकार  उपल ध करवाना। 

 
     समय-समय पर स पा गया अ य कोई काय। 

 

 

 



भूमिकाएं एवं उत् तरदााितत् व 

ववभाग डडजाइि (ई एण्ड एि), ििगि िखु्तालत   

 
1. जलववद्यतु पररयोजनाओ ं और नवीकरणीय ववद्यतु पररयोजनाओ ं की डीपीआर के भलए 

ववद्यतु सभंाव्यता अध्ययन, इष्ट्टतर्ीकरण अध्ययन और ववन्यास ड्डजाइन अध्ययन।  
2. ववस्ततृ पररयोजना ररपोटों हेत ु इलेरिीकल तथा र्केैननकल ड्डजाइनों की आयोजना तथा 

उन्हें तयैार करना और सीईए से स्वीकृनत र्ें सहायता।  
3. जलववद्यतु पररयोजनाओं/नवीकरणीय ऊजाा पररयोजनाओ ं हेत ुतकनीकी ववननदेशनों, आरेखों 

और बोली प्रयोजन हेत ुइलेरिो-र्केैननकल कायों की र्ात्राओ ंके त्रबल को तयैार करना। 
4. जलववद्यतु पररयोजनाओं/नवीकरणीय ऊजाा पररयोजनाओ ं हेत ु त्रबडों के र्लू्यांकन और 

इलेरिो-र्केैननकल कायों को देने र्ें सहायता। 
5. कायों को ददए जाने के पश्चात ववस्ततृ अभभयांत्रत्रकी और ननर्ााणािीन पररयोजनाओ ंतथा 

सयंरुत उद्यर् र्ें एव ंपरार्शी कायों के रूप र्ें ली जाने वाली  पररयोजनाओ ंहेत ुई एण्ड 
एर् आरेख तथा ड्डजाइन सपोटा उपलब्ि करवाना।  

6. पावर हाऊस तथा जस्वचयाडा हेतु इलेरिो-र्केैननकल उपकरण के भलए तकनीकी ववननदेशन 
का र्ानकीकरण/उस ेअद्यतन क्रकया जाना।  

7. पररयोजना पणूाता ररपोटों को तयैार करने र्ें सहायता।  
8. तकनीकी ववननदेशनों को तयैार करना तथा जारी करना, बीओरय,ू त्रबडों का तकनीकी 

र्लू्यांकन और ववद्यतु स्टेशनों के आरएर् एव ंय ूके इलेरिो-र्केैननकल पकेैजों की ववस्ततृ 
अभभयांत्रत्रकी। 

9. ओ एण्ड एर् ववभाग के अनरुोि पर प्रर्खु उपस्कर/पकेैज की खरीद के र्ार्लों र्ें 
क्रियाकलापों हेत ुववद्यतु स्टेशनों को तकनीकी सपोटा/सहायता।  

10. जलववद्यतु पररयोजनाओं/नवीकरणीय ऊजाा पररयोजनाओ ं के इलेरिो-र्केैननकल कायों के 
परार्शी काया।  

11. पररयोजनाओ ं द्वारा अनपुालन हेत ु स्थापन तथा चाल ू क्रकए जाने से पवूा प्रोटोकॉल का 
र्ानकीकरण।  

12. भारतीय र्ानक ब्यरूो की स्थायी सभर्नतयों व अन्य इलेरिो-तकनीकी सभर्नतयों (ईटीडी) र्ें 
प्रनतभाधगता और ववभभन्न तकनीकी र्ानकों/र्नैअुलों/ववननयर्नों/ददशा-ननदेशों आदद को 
तयैार/अद्यतन करने हेतु सीईए/सीबीआईपी को भी सहायता।  

13. ववभाग र्ें कर्ाचाररयों के भलए प्रभशक्षण कायािर्ों की भसफाररश करने सदहत पेशवेर 
उन्नयन। 



 
14. सचूना का अधिकार अधिननयर् )आरटीआई अधिननयर्(/ससंदीय प्रश्नों/ ववद्यतु र्तं्रालय और 

अन् य सरकारी एजेंभसयों द्वारा र्ांगी गई जानकारी उपलब्ि करवाने सबंिंी अनपुालन। 
15. ववभाग र्ें राजभार्ा का कायाान्वयन।  
16. गणुवत्ता प्रणाली आवश्यकताओ ंका कायाान्वयन। 
17. कंपनी के सभी ननयर्ों/ववननयर्ों/कायाालय आदेशों/पररपत्रों का यथा अपेक्षानसुार सही ददशा र्ें 

कायाान्वयन। 
18. ननिााररत प्रनतउत्तर सर्य के साथ ननगर् र्खु्यालय  के सभी ववभागों/ पररयोजनाओं/ पावर 

स्टेशन/ क्षते्रीय कायाालयों, आदद के र्ध्य उधचत सर्न्वय सनुनजश्चत करना। 
19. सबंधंित क्षेत्र र्ें, राष्ट्िीय स्तर पर/वजैश्वक स्तर पर पररवतान के भलए स्वत: प्रनतउत्तर और 

प्रबिंन के भलए दटप्पणणयों के साथ आवश्यक अद्यतन जानकारी उपलब्ि करवाना। 
 

सर्य-सर्य पर सौंपा गया अन्य कोई काया। 
 
 
 

 



भूमिकाएं एवं उत् तरदााितत् व 

ववभाग डडजाइि एवं अमभतांत्रिकी, ििगि िखु्तालत 

1. पररयोजनाओ ं हेतु पीएफआर, एफआर के ववन्यास (ले-आउट( ड्डजाइन की आयोजना
और/अथवा जल ववद्यतु पररयोजनाओं/नदी र्ाटी पररयोजनाओ ं के डीपीआर हेत ु सर्ग्र
उत्तरदानयत्व।

2. सबंधंित  ववभागों तथा  पररयोजनाओ ं के साथ भर्लकर ननर्ााण पवूा चरण के अन्वेर्ण
कायों की आयोजना, सर्न्वय,  ननष्ट्पादन तथा र्लू्यांकन हेत ु ड्डजाइन सपोटा उपलब्ि
करवाना।

3. उरत कायों से सबंधंित आर एण्ड डी कायों को करना।
4. ववद्यतु उत्पादन, ड्डजाइन फ्लड और अपवतान फ्लड हेत ुजल उपलब्िता के सबंिं र्ें जल

वजै्ञाननक अध्ययन करना।
5. पररयोजना ववकास के ववभभन्न स्तरों यथा पीएफआर/एफआर/डीपीआर चरण पर सभी

भसववल तथा हाइरो-र्केैननकल कायों के ईष्ट्टतर् तथा लागत प्रभावी ड्डजाइन को ववकभसत
करना।

6. स्वीकृनतयों, पररयोजना सर्ीक्षा तथा ववशरे् अध्ययनों के भलए बाहरी परार्शादाताओ ंतथा
सरकारी एजेंभसयों जैस े क्रक सीडब्ल्यपूीआरएस, सीएसएर्आरएस, एनसीएसडीपी ,
सीडब्ल्यसूी, सीईए, भसिं ुजल आयोग आदद के साथ सर्न्वय।

7. बीओरय ूतथा भसववल/एचएर् कायों हेत ुर्ानक तकनीकी ववननदेशनों को बनाने सदहत त्रबड
स्तरीय अभभयांत्रत्रकी ड्डजाइन और आरेख को तयैार करना/उसकी व्यवस्था करना।

8. भसववल तथा हाइरो-र्केैननकल कायों से सबंधंित ननववदाओ ं के तकनीकी र्लू्यांकन र्ें
सवंवदा ववभाग को सपोटा उपलब्ि करवाना।

9. ववभभन्न ड्डजाइन यनूनटों र्ें ववभभन्न पररयोजनाओ ं हेत ु ड्डजाइन व्यवहारों र्ें एकरूपता
सनुनजश्चत करना।

10. भसववल तथा एचएर् कायों हेत ुसवंवदा कायािर् के अनसुार ववस्ततृ ननर्ााण चरण ड्डजाइन
उपलब्ि करवाना और सर्य से ननर्ााण राइगों को जारी करना, स्थल दौरे करना और
स्थल जस्थनतयों के अनसुार ड्डजाइनों को अपनाना।



11. सभी स्तर पर पररयोजनाओं/ववद्यतु स्टेशनों को सतत तकनीकी/ड्डजाइन सपोटा उपलब्ि 
करवाना।  

12. जलाशयों, बांिों, जल कंडरटर प्रणाली और सबंधंित ढांचों हेत ु चाल ू क्रकए जाने तथा  
प्रचालन ददशा-ननदेशों का ववकास। 

13. भसववल तथा हाइरो-र्केैननकल र्टकों हेत ु प्रचालन तथा अनरुक्षण र्नैअुलों को तयैार 
करना। 

14. बांि सरुक्षा सगंठन, सीडब्ल्यसूी द्वारा  ननिााररत की गई प्रक्रिया के अनसुार बांिों और 
सबंद्ि भसववल/एचएर् ढांचों का र्ानसनू पवूा तथा पश्चात ्सरुक्षा ननरीक्षण करना जजसर्ें 
स्वततं्र बांि सरुक्षा सर्ीक्षा पनैल द्वारा 10 वर्ीय सर्ीक्षाए ं शाभर्ल हैं। डाटा बकु, 
इन्स्ुर्ेंटेंशन र्नैअुल तयैार करना और आकजस्र्क काया योजना/एसओपी को तयैार करने 
हेत ुसपोटा उपलब्ि करवाना। 

15. पावर स्टेशनों की बांि सरुक्षा जांच ररपोटा र्ें प्रस्ताववत भसववल/हाइरो-र्केैननकल कायों की 
आवधिक ननगरानी।  

16. सयंरुत उद्यर् कंपननयों, सरकारी ववभागों और बाहरी एजेंभसयों को ड्डजाइन तथा 
अभभयांत्रत्रकी परार्शा उपलब्ि करवाना।  

17. सशंोधित लागत अनरु्ान (आरसीई) को अनंतर् रूप देने , र्ाध्यस्थर् र्ार्लों और 
पररयोजना पणूाता ररपोटा तयैार करने र्ें पररयोजनाओ/ंववद्यतु स्टेशन को तकनीकी सपोटा 
उपलब्ि करवाना।  

18. पररयोजना के सभी आिारभतू ढांचा कायों के भलए तकनीकी सपोटा उपलब्ि करवाना 
जजसर्ें आवासीय/गरै-आवासीय भवन तथा सडकों हेत ु ववननदेशनों का र्ानकीकरण शाभर्ल 
है। पररयोजनाओं/ववद्यतु स्टेशनों पर आिारभतू ढांचा कायों से सबंधंित प्रस्तावों की जांच 
करना और प्रबिंन को आवश्यक भसफाररशें करना।  

19. सीईआरसी/सीईए ददशा ननदेशों के अनसुार जीवन ववस्तार हेत ुववद्यतु स्टेशनों के नवीकरण 
तथा आिुननकीकरण हेत ुप्रस्ताव तयैार करना।  

20. सौर/पवन ववद्यतु पररयोजनाओ ंके भसववल कायों हेत ुतकनीकी सपोटा उपलब्ि करवाना।  
21. सीबीआईपी, सीडब्ल्यपूीआरएस, एनआईएच, एनसीसीबीएर्, आईआईटी आदद जैसे ववशरे्ीकृ 

ससं्थानों द्वारा आयोजजत तकनीकी प्रभशक्षणों, सम्र्ेलनों, सगंोजष्ट्ठयों, कायाशालाओ ं र्ें 
प्रनतभाधगता के र्ाध्यर् से कर्ाचाररयों का पेशवेर उन्नयन और एनपीटीआई, सीबीआईपी, 
एनएचपीसी उत्कृष्ट्टता केन्र आदद सदहत ववभभन्न र्चंों पर व्याख्यान देने हेत ु सकंाय 
सदस्य उपलब्ि करवाना। 
 
 



 
22. भारतीय र्ानक ब्यरूो की तकनीकी सभर्नत की कायावादहयों और ववद्यतु र्तं्रालय, पयाावरण 

एव ंवन र्तं्रालय, जल ससंािन र्तं्रालय, एनडीएर्ए आदद र्ें पररयोजना ननरूपण, ननष्ट्पादन 
तथा प्रचालन से सबंधंित बठैकों र्ें भाग लेना।  

23. सगंत अधिननयर्ों, सांववधिक प्राविानों, गणुवत्ता प्रणाली प्रक्रियाओ,ं कंपनी के ननयर्ों / 
ववननयर्ों/ कायाालय आदेशों का अनपुालन जजसर्ें ववभाग र्ें राजभार्ा कायाान्वयन शाभर्ल 
है। 

24. आरटीआई तथा ववद्यतु र्तं्रालय एव ंअन्य सरकारी एजेंभसयों से प्राप्त ससंदीय प्रश्नों/अन्य 
प्रश्नों हेत ुआदान उपलब्ि करवाना।  

25. ननिााररत प्रनतउत्तर सर्य के साथ ननगर् र्खु्यालय  के सभी ववभागों/ पररयोजनाओं/ पावर 
स्टेशन/ क्षते्रीय कायाालयों, आदद के र्ध्य उधचत सर्न्वय सनुनजश्चत करना। 

26. सबंधंित क्षेत्र र्ें, राष्ट्िीय स्तर पर/वजैश्वक स्तर पर पररवतान के भलए स्वत: प्रनतउत्तर और 
प्रबिंन के भलए दटप्पणणयों के साथ आवश्यक अद्यतन जानकारी उपलब्ि करवाना। 
 
 सर्य-सर्य पर प्रबिंन द्वारा सौंपा गया अन्य कोई काया। 

 

 

 



 

भूमिकाएं एवं उत् तरदााितत् व 

ववभाग पररदतोजिा अन्वेषण प्रभाग (पीआईडी), ििगि िुख्तालत  

 

(1) अन्वेषणात्िक डिमलगं सिहू 

i. एनएचपीसी की सौंपी गई सभी अन्वेर्ण पररयोजनाओ ंर्ें अन्वेर्णात्र्क/कोर ड्रभलगं तथा 
इससे सबंदं्ि क्रियाकलापों को करने के भलए आंतररक ववशरे्ज्ञता को सजृजत करना तथा उस े
बढ़ावा देना।  

ii. एनएचपीसी की ननर्ााणािीन और चाल ूपररयोजनाओ ंर्ें ववशरे् रूप से तत्काल आिार पर 
अन्य ववववि अन्वेर्णात्र्क ड्रभलगं करना। 

iii. ड्रभलगं एरसेसरीज तथा उच्च दबाव जल पम्पों की आवश्यक र्ाल-सचूी के साथ ड्रभलगं 
उपकरणों का उधचत रख-रखाव तथा अनरुक्षण।  

iv. अन्वेर्ण पररयोजनाओ,ं ननर्ााण पररयोजनाओ,ं ववद्यतु स्टेशनों तथा परार्शी कायों की 
आवश्यकता के अनसुार अन्वेर्णात्र्क ड्रभलगं, पनुः ड्रभलगं आदद हेत ुजनशजरत, र्शीनरी 
की आयोजना बनाना और ड्रभलगं एरसेसरीज की खरीद करना।  
 

(2) स्थलाकृितक सवेक्षण सिहू  

i. पीएफआर/डीपीआर की आयोजना, ड्डजाइननगं तथा इन्हें तयैार क्रकए जाने को सकुर बनाने हेतु 
सभी अन्वेर्ण पररयोजनाओ ं हेत ुफील्ड सवेक्षण करना और स्थलाकृनतक र्ानधचत्र उपलब्ि 
करवाना।  

ii. सभी पररयोजना/ववद्यतु स्टेशनों के ननयतं्रण सवेक्षणों सदहत ववभभन्न सवेक्षण/सर्न्वय। 
iii. भववष्ट्य के सदंभा तथा आसान पहंुच हेतु ववभभन्न पररयोजनाओं/ववद्यतु स्टेशनों के सबंिं र्ें 

सभी सवेक्षण ररकाडों तथा ड्डजाइन का एक केन्रीयकृत डाटा बैंक बनाना। 
iv. "उन्नत प्रौद्योधगकी" अपनाकर सवेक्षण तथा र्वैपगं र्ें आंतररक ववशरे्ज्ञता को बढ़ावा देना 

तथा उसका सजृन।  
v. जल ववद्यतु पररयोजनाओ ंके सतही तथा अन्य भभूर्गत र्टकों के सवेक्षण तथा र्वैपगं के 

क्षेत्र र्ें परार्शी सेवाएं उपलब्ि करवाना।  
vi. हाई रेजोल्यशून स्टीररयो सेटेलाइट इर्ेज का उपयोग करत ेहुए ड्डजजटल फोटोग्रार्ेदिक र्वैपगं 

को बढ़ावा देना तथा बनाना।  



 
vii. अन्वेर्ण पररयोजनाओ,ं ननर्ााण पररयोजनाओ,ं ववद्यतु स्टेशनों तथा  परार्शी कायों की 

आवश्यकता के अनसुार जनशजरत, सरुक्षा उपकरण की आयोजना। उपलब्ि नवीनतर् 
अद्यतन ड्डजजटल सवेक्षण उपकरण की खरीद करना।  
 

(3)  ररदपोटा तैतारद करदिा  

i. पररयोजना तथा ननगर् र्खु्यालय  के सबंधंित ववभागों के साथ परार्शा से जाचं के अिीन 
होने वाली पररयोजनाओ ं के पीएफआर/एफआर/डीपीआर का सकंलन और उरत को सरकारी 
सवंीक्षा एजेंभसयों को प्रस्ततु करना। 

ii. पररयोजनाओ ंर्ें अन्वेर्ण क्रियाकलापों के ननष्ट्पादन हेत ुपररयोजनाओ ंके साथ सर्न्वय। 
iii. डीपीआर की स्वीकृनत हेत ुसीडब्ल्यसूी/सीईए तथा अन्य सरकारी एजेंभसयों के साथ सर्न्वय।  
iv. सीईए को प्रस्ततु पररयोजनाओ ंकी डीपीआर की तकनीकी-आधथाक स्वीकृनत (टीईसी) प्राप्त 

करना।  
v. अपेक्षानसुार ननर्ााण-पवूा ररपोटों को तयैार करना/उनका सर्न्वय करना।  
vi. ववद्यतु स्टेशन तथा ननगर् र्खु्यालय  के ववभभन्न ववभागों के साथ परार्शा से चाल ूकी गई 

पररयोजनाओ ंकी पररयोजना पणूाता ररपोटा का सकंलन। 
 

4. गरै-सेवायोयय सवेक्षण उपकरणों/उपस्करों, कोर ड्रभलग एरसेसरीज तथा अन्य सबंधंित र्दों 
का ननपटान  

5. सचूना का अधिकार अधिननयर् )आरटीआई अधिननयर्(/ससंदीय प्रश्नों/ ववद्यतु र्तं्रालय और 
अन् य सरकारी एजेंभसयों द्वारा र्ांगी गई जानकारी उपलब्ि करवाने सबंिंी अनपुालन। 

6. ववभाग र्ें राजभार्ा का कायाान्वयन।  
7. गणुवत्ता प्रणाली आवश्यकताओ ंका कायाान्वयन। 
8. कंपनी के सभी ननयर्ों/ववननयर्ों/कायाालय आदेशों/पररपत्रों का यथा अपेक्षानसुार सही ददशा र्ें 

कायाान्वयन। 
9. ननिााररत प्रनतउत्तर सर्य के साथ ननगर् र्खु्यालय  के सभी ववभागों/ पररयोजनाओं/ पावर 

स्टेशन/ क्षते्रीय कायाालयों, आदद के र्ध्य उधचत सर्न्वय सनुनजश्चत करना। 
10. सबंधंित क्षेत्र र्ें, राष्ट्िीय स्तर पर/वजैश्वक स्तर पर पररवतान के भलए स्वत: प्रनतउत्तर और 

प्रबिंन के भलए दटप्पणणयों के साथ आवश्यक अद्यतन जानकारी उपलब्ि करवाना। 
सर्य-सर्य पर सौंपा गया अन्य कोई काया। 

 



भूमिकाएं एवं उत् तरदााितत् व 

ववभाग सरुदक्षा ववभाग, ििगि िखु्तालत  
 

1. ननगर् र्खु्यालय, आवासीय कालोनी तथा अनतधथ गहृ र्ें सरुक्षा सेवाए ंउपलब्ि करवाना। 
2. पावर स्टेशनों तथा पररयोजनाओ ंपर केन्रीय सशस्त्र बलों द्वारा सरुक्षा कवर उपलब्ि 

करवाना।  
3. गहृ र्तं्रालय द्वारा सर्य-सर्य पर जारी सरुक्षा अनदेुशों के प्रभावी क्रियान्वयन को 

सनुनजश्चत करना।  
4. पावर स्टेशनों/पररयोजनाओ ंकी रक्षा हेत ुसरुक्षा र्टकों के साथ अपेक्षक्षत जनशजरत के 

आकलन के भलए सयंरुत सरुक्षा सवेक्षण का आयोजन।  
5. जब और जैसी आवश्यकता हो ववद्यर्ान सखं्या र्ें पररवतान हेत ुपनुः सवेक्षण करना।  
6. पररयोजनाओं/ पावर स्टेशनों के गरै-सवंेदन क्षेत्रों की रक्षा हेत ुडीजीआर गाडों की तनैाती।  
7. शस्त्र बलों के र्खु्यालय जैस े क्रक सीआईएसएफ, सीआरपीएफ, आईआरबीएन 

पदाधिकाररयों और रायय शस्त्र बल के साथ ननयभर्त आिार पर सपंका  रखना। 
8. ववद्यर्ान सरुक्षा व्यवस्थाओ ं के सबंिं र्ें ववद्यतु स्टेशनों की ववशरे् सरुक्षा सर्ीक्षा 

करना।  
9. आईबी की सरुक्षा जांच ननरीक्षणों के भसफाररशों के कायाान्वयन की ननगरानी करना।  
10. हर्ारे पावर स्टेशनों तथा जल ववद्यतु पररयोजनाओ ंको सरुक्षा अनदेुश जारी करना (करें 

और न करें)। 
11. एनएचपीसी पररसर तथा सपंवत्त की ननगरानी तथा चौकसी।  
12. कर्ाचाररयों तथा आगतंकुों की जांच तथा उन्हें सवुविाएं प्रदान करना।  
13. सार्ग्री के प्रवेश तथा ननकास की ननगरानी।  
14. पररसर के भीतर शीर्ा अधिकाररयों को व्यजरतगत सरुक्षा उपलब्ि करवाना।  
15. यातायात और वाहन पाक्रकां ग प्रबिंन। 
16. दैननक आिार पर कायाालय भवन को खोलना तथा बदं करना।  
17. स्वागत कक्ष र्ें अनतधथ आगतंकुों हेत ुप्रवेश-पत्र तयैार करना तथा उन्हें सवुविा उपलब्ि 

करवाना।  
18. उपजस्थनत र्शीनों और उपजस्थनत की ईआरपी प्रणाली की ननगरानी तथा नए पहचान-पत्र 

जारी करना। 
19. ईआरपी प्रणाली के र्ाध्यर् से ननगर् र्खु्यालय  र्ें सरुक्षा सबंिंी गजट की खरीद। 
20. कायाालय सर्य का प्रबिंन  



21. स्वागत कक्षों का प्रबिंन। 
22. ववभाग र्ें राजभार्ा का कायाान्वयन।  
23. गणुवत्ता प्रणाली आवश्यकताओ ंका कायाान्वयन। 
24. कंपनी के सभी ननयर्ों/ववननयर्ों/कायाालय आदेशों/पररपत्रों का यथा अपेक्षानसुार सही ददशा 

र्ें कायाान्वयन। 
25. ननिााररत प्रनतउत्तर सर्य के साथ ननगर् र्खु्यालय  के सभी ववभागों/ पररयोजनाओं/ पावर 

स्टेशन/ क्षते्रीय कायाालयों, आदद के र्ध्य उधचत सर्न्वय सनुनजश्चत करना। 
26. सबंधंित क्षेत्र र्ें, राष्ट्िीय स्तर पर/वजैश्वक स्तर पर पररवतान के भलए स्वत: प्रनतउत्तर और 

प्रबिंन के भलए दटप्पणणयों के साथ आवश्यक अद्यतन जानकारी उपलब्ि करवाना। 
 
सर्य-सर्य पर सौंपा गया अन्य कोई काया। 

 

 



 

भूमिकाएं एवं उत् तरदााितत् व 

ववभाग कंपिी सगचव, ििगि िखु्तालत  

 

1. कंपनी अधिननयर्, 2013 के प्राविानों और कंपनी अधिननयर्, 1956 के लाग ूप्राविानों 
के अनसुार ववभभन्न सांववधिक ररटना तथा ररपोटों को तयैार तथा फाइल करना। 

2. सेबी (सचूीकरण बाध्यताएं और प्रकटीकरण आवश्यकताएं)  ववननयर्, 2015 के अतंगात 
अनपुालन अधिकारी के रूप र्ें नाभर्त होना और सेबी (इंसाइडर िेड्डगं का प्रनतर्िे) 
ववननयर्, सेबी   (सचूीकरण बाध्यता और प्रकटीकरण आवश्यकताए)ं ववननयर्, 2015 
आदद सदहत सेबी ववननयर्ों के ववभभन्न सांववधिक प्राविानों का अनपुालन करना।  

3. ननदेशक र्डंल तथा इसकी ववभभन्न सभर्नतयों की बठैकों, एजीएर् तथा ईजीएर् के 
अनरु्ोददत कायावतृ्त की ररकाड्डांग को सनुनजश्चत करना। 

4. वावर्ाक आर् बठैक, शयेरिारको की असािारण आर् बठैकों, ननदेशक र्डंल तथा इसकी 
ववभभन्न सभर्नतयों की बठैकों (सांववधिक आवश्यकता के अनसुार) का आयोजन तथा 
व्यवस्था करना  जजसर्ें वीड्डयो कांफ्रें भसगं हेतु सचूना प्रौद्योधगकी ववभाग के साथ 
सर्न्वय और साथ ही साथ काया-सचूी के पररचालन तथा इन बठैकों के प्रारूप कायावतृ्त 
को भारतीय कंपनी सधचव ससं्थान (आईसीएसआई) और कंपनी अधिननयर्,2013 द्वारा 
जारी सधचवालयीन र्ानक (सशंोधित के अनसुार तयैार करना। 

5. ननयर्ों तथा ववननयर्ों के साथ सर्ग्र अनपुालन का सनुनश्चय तथा ननगरानी, ववशरे् रूप 
से कंपनी अधिननयर्, 2013 ((सगंर् ज्ञापन (एर्ओए) और सगंर् अनचु्छेद (एओए) र्ें 
पररवतान सदहत), कंपनी अधिननयर्, 1956, स्टाक एरसचेंज तथा अन्य कारपोरेट 
ववधियों के लाग ूप्राविानों के साथ।  

6. शयेर पजंीकरण और डीर्टैीररयलाइजेशन/ररर्टैीररयलाइजेशन प्रक्रियाओ ंकी ननगरानी को 
देखना तथा सनुनजश्चत करना और लाभांशों के सर्य पर ववतरण तथा शयेरिारकों के 
साथ सपं्रेर्ण हेतु ववत्त ववभाग के साथ सर्न्वय करना।  

7. कंपनी सधचवालय प्रभाग से सबंधंित ससंदीय प्रश्नों के उत्तर देना।  
8. बोडा को कंपनी र्ें ववभभन्न ववधियों के अनपुालन को सनुनजश्चत करने के भलए ववधि 

ववभाग के साथ भर्लकर अनपुालन लेखापरीक्षा करना।  
9. ननदेशकों की ररपोटा को तयैार करना और जनसपंका  ववभाग के साथ सर्न्वय से वावर्ाक 

ररपोटा का र्रुण तथा प्रेर्ण। 



 
10. कारपोरेट ववधियों के अनपुालन के सबंिं र्ें ववभभन्न सयंरुत उद्यर् सर्झौतों, एर्ओय ू

और प्रर्ोटर अनबुिं की सवंीक्षा। 
11. आईईपीएफ को शयेरों का अतंरण/िांसभर्शन, ववभभन्न सांववधिक फार्ों को दायर करना, 

ववत्त ववभाग आदद के साथ भर्लकर अदावाकृत/अदा न क्रकए गए लाभांश का आईईपीएफ 
र्ें अतंरण का अनपुालन, ररटेल शयेरिारकों की भशकायतों और आरटीए/ववत्त ववभाग के 
साथ सर्न्वय से रीर्टैीररयलाइजेशन/बॉण्डों के सरे्कन हेत ुअनरुोि पर कारावाई करना।  

12. कंपनी अधिननयर्, 2013, सेबी एलओडीआर, डीपीई द्वारा जारी कारपोरेट अभभशासन 
ददशा-ननदेश और आईसीएसआई द्वारा जारी सधचवालयीन र्ानकों के प्राविानों र्ें उल्लेख 
क्रकए गए अनसुार अन्य क्रकसी काया को करना।  

13. बोडा के ननणायों/ननदेशों पर की गई कारावाई ररपोटा (एटीआर) को प्रस्ततु करना।  
14. अध्यक्ष एव ं प्रबिं ननदेशक से नीच े के अधिकाररयों को शजरतयों के प्रत्यायोजन हेत ु

नोडल एजेंसी।  
15. सर्य-सर्य पर स्वततं्र ननदेशकों के साथ सर्न्वय।  
16. ववभाग र्ें राजभार्ा का कायाान्वयन।  
17. गणुवत्ता प्रणाली आवश्यकताओ ंका कायाान्वयन। 
18. कंपनी के सभी ननयर्ों/ववननयर्ों/कायाालय आदेशों/पररपत्रों का यथा अपेक्षानसुार सही ददशा 

र्ें कायाान्वयन। 
19. ननिााररत प्रनतउत्तर सर्य के साथ ननगर् र्खु्यालय  के सभी ववभागों/ पररयोजनाओं/ पावर 

स्टेशन/ क्षते्रीय कायाालयों, आदद के र्ध्य उधचत सर्न्वय सनुनजश्चत करना। 
20. सबंधंित क्षेत्र र्ें, राष्ट्िीय स्तर पर/वजैश्वक स्तर पर पररवतान के भलए स्वत: प्रनतउत्तर और 

प्रबिंन के भलए दटप्पणणयों के साथ आवश्यक अद्यतन जानकारी उपलब्ि करवाना। 
 
सर्य-सर्य पर सौंपा गया अन्य कोई काया। 

 

 



 

भूमिकाएं एवं उत् तरदााितत् व 

ववभाग सतका ता, ििगि िखु्तालत  

 

1. सतका ता भशकायतों की हैण्डभलगं - उनकी जांच तथा ननपटान। 
2. सीबीआई/सीवीसी/अन्य सबंधंित ववभागों के साथ सर्न्वय और सीवीसी/ववद्यतु 

र्तं्रालय को आवधिक सतका ता ररटना प्रस्ततु करना। 
3. ववभागीय/सीबीआई जांच से उत्पन्न होने वाले अनशुासनात्र्क र्ार्लों पर कारावाई 

करना, जजसर्ें सर्ीक्षा तथा अपील शाभर्ल हैं।  
4. अभभयोजन र्ार्ले। 
5. सहर्त सचूी और सदंदग्ि सत्यननष्ट्ठा वाले अधिकाररयों की सचूी को तयैार करना 

और उस पर कारावाई करना।  
6. सवंेदनशील आसचूना जानकारी/ररपोटों का एकत्रीकरण तथा ववश्लेर्ण। 
7. भ्रष्ट्टाचार या कदाचार हेत ु अवसर उपलब्ि करवाने वाले कारकों को सर्ाप्त या 

न्यनूतर् करने के उद्देश्य से ननवारात्र्क सतका ता हेत ु ववद्यर्ान प्रक्रियाओ ं की 
सर्ीक्षा करना। 

8. ननयभर्त तथा औचक सतका ता ननरीक्षणों की आयोजना तथा उन्हें लाग ूकरना।  
9. सवंेदनशील क्षेत्रों/पदों/तनैानतयों की आवधिक सर्ीक्षा और पहचान।  
10. सतका ता जानकारी प्रभशक्षण कायािर्ों का आयोजन।  
11. सीटीई ररपोटों पर कारावाई।  
12. तीव्र ननपटान हेत ुप्रक्रियाओ ंका सरलीकरण। 
13. अजजात न की गई आय और ज्ञात आय स्रोतों से अधिक सपंवत्त  तथा आडबंरपणूा 

जीवनशलैी का आकलन करना।  
14. ववभाग र्ें कर्ाचाररयों हेत ु प्रभशक्षण कायािर्ों की भसफाररश करने सदहत पेशवेर 

उन्नयन। 
15. सचूना अधिकार अधिननयर् )आरटीआई अधिननयर्( का अनपुालन। 
16. ववभाग र्ें राजभार्ा का कायाान्वयन।  
17. कंपनी के सभी ननयर्ों/ववननयर्ों/कायाालय आदेशों/पररपत्रों का यथा अपेक्षानसुार सही 

ददशा र्ें कायाान्वयन। 
 



 
 
18. सतका ता ववभाग र्ें गणुवत्ता प्रबिंन प्रणाली हेतु आईएस/आईएसओ : 9001:2008 

र्ानकों का कायाान्वयन (ननगर् र्खु्यालय  के अन्य ववभागों के क्रियाकलापों के 
अनतरररत)  

19. ननिााररत प्रनतउत्तर सर्य के साथ ननगर् र्खु्यालय  के सभी ववभागों/ पररयोजनाओं/ 
पावर स्टेशन/ क्षते्रीय कायाालयों, आदद के र्ध्य उधचत सर्न्वय सनुनजश्चत करना। 

20. सबंधंित क्षते्र र्ें, राष्ट्िीय स्तर पर/वजैश्वक स्तर पर पररवतान के भलए स्वत: प्रनतउत्तर 
और प्रबिंन के भलए दटप्पणणयों के साथ आवश्यक अद्यतन जानकारी उपलब्ि 
करवाना। 
 

सर्य-सर्य पर सौंपा गया अन्य कोई काया। 
 

 

 

 



भूमिकाएं एवं उत् तरदााितत् व 

ववभाग संववाा (ई एण्ड एि) ििगि िखु्तालत 

1. सवंवदाकारों और वेंडरों/आपनूत ाकारों के ननष्ट्पादन सदहत उनका डाटा बैंक ववकभसत करना।
2. इलेरिीकल, र्केैननकल तथा इलेरिो-र्केैननकल सवंवदाओ ं और उपकरण (र्रेल ू तथा

आयानतत) सदहत अन्य वस्तओु ंकी खरीद/ससं्थापन से सबंधंित ननववदा, र्लू्यांकन तथा
काया ददया जाना।

3. सवंवदात्र्क र्दु्दे और सवंवदाकारों के र्ाध्यस्थर् र्ार्ल ेसदहत दाव ेयदद पररयोजनाओं
द्वारा सदंभभात क्रकया जाए और जहा-ंकही ंअपेक्षक्षत हो तो सक्षर् प्राधिकारी के अनरु्ोदन
की व्यवस्था करना।

4. आयात लाइसेंसों की व्यवस्था करने, आयात लाइसेंसो के भर्लान, सरकारी तथा अन्य
एजेंभसयों के साथ अपेक्षक्षत ररटना दायर करने और इसके र्ागास्थ बीर्ा र्ें सहायता
करना।

5. खरीद र्नैअुलों को तयैार करना और ननववदा दस्तावेजों का र्ानकीकरण।
6. ववभाग र्ें कर्ाचाररयों हेत ुप्रभशक्षण कायािर्ों की भसफाररश करने सदहत पेशवेर उन्नयन।
7. सचूना का अधिकार अधिननयर् )आरटीआई अधिननयर्(/ससंदीय प्रश्नों/ ववद्यतु र्तं्रालय

और अन् य सरकारी एजेंभसयों द्वारा र्ांगी गई जानकारी उपलब्ि करवाने सबंिंी
अनपुालन।

8. ववभाग र्ें राजभार्ा का कायाान्वयन।
9. गणुवत्ता प्रणाली आवश्यकताओ ंका कायाान्वयन।
10. कंपनी के सभी ननयर्ों/ववननयर्ों/कायाालय आदेशों/पररपत्रों का यथा अपेक्षानसुार सही ददशा

र्ें कायाान्वयन।
11. ननिााररत प्रनतउत्तर सर्य के साथ ननगर् र्खु्यालय  के सभी ववभागों/ पररयोजनाओं/

पावर स्टेशन/ क्षते्रीय कायाालयों, आदद के र्ध्य उधचत सर्न्वय सनुनजश्चत करना।
12.सबंधंित क्षते्र र्ें, राष्ट्िीय स्तर पर/वजैश्वक स्तर पर पररवतान के भलए स्वत: प्रनतउत्तर

और प्रबिंन के भलए दटप्पणणयों के साथ आवश्यक अद्यतन जानकारी उपलब्ि
करवाना।
सर्य-सर्य पर सौंपा गया अन्य कोई काया।



भूमिकाएं एवं उत् तरदााितत् व 

ववभाग संववाा (मसववल), ििगि िखु्तालत  

 

1. सभी प्रर्खु भसववल, हाइरो-र्केैननकल, पवन तथा सौर सवंवदाओ ंकी ननववदा, र्लू्यांकन तथा 
काया सौंपा जाना। 

2. ननगर् र्खु्यालय  की सेवाओ ंतथा परार्शी सवंवदाओ ंकी ननववदा, र्लू्यांकन तथा काया सौंपा 
जाना। 

3. जहा ंकही ंलाग ूहो, पीरय ूबोभलयों का र्लू्यांकन। 
4. ननववदाओ ंको अनंतर् रूप देने र्ें सबंधंित ववभागों के साथ सर्न्वय। 
5. ननववदा प्रक्रिया हेत ुर्ानदण्डों तथा ददशा-ननदेशों का अनपुालन। 
6. सवंवदाकारों तथा वेंडरों के ननष्ट्पादन सदहत उनका डाटा बैंक ववकभसत करना और उस े

अद्यतन करना। 
7. प्रर्खु भसववल तथा हाइरोर्केैननकल कायों (अतंरााष्ट्िीय प्रनतस्पिी बोली तथा र्रेल ूप्रनतस्पिी 

बोली), पवन तथा सौर ऊजाा पररयोजनाओ,ं सेवाओ ं तथा परार्शी कायों (र्रेल ू प्रनतस्पिी 
बोली) हेत ुननववदा दस्तावेजों का र्ानकीकरण।  

8. अपेक्षानसुार सवंवदात्र्क र्दु्दों के सबंिं र्ें पररयोजना को काया सौंपे जाने के पश्चात 
प्रससं्करण तथा सहायता। 

9. प्रणाली ववकास की ननगरानी अथाात जीसीसी (ववभशष्ट्ट अनपु्रयोगों) का सशंोिन/अद्यतन क्रकया 
जाना, काया सवंवदा की सर्ाजप्त हेत ुप्रक्रिया आदद करना।  

10. पररयोजनाओं/ववद्यतु स्टेशनों द्वारा सदंभभात क्रकए जाने पर सवंवदात्र्क र्दु्दे और 
सवंवदाकारों के दावा र्ार्ले। 

11. ननगर् र्खु्यालय  का अनरु्ोदन अपेक्षक्षत होन वाले प्रर्खु भसववल, हाइरो-र्केैननकल तथा 
पवन और सौर ववद्यतु सवंवदाओ ंहेतु सौंपे जाने के पश्चात के सभी प्रस्तावों की जांच। 

12. सवंवदा र्नैअुल को तयैार करना/उसर्ें सशंोिन करना। 
13. ववभाग र्ें कर्ाचाररयों हेत ुप्रभशक्षण कायािर्ों की भसफाररश करने सदहत पेशवेर उन्नयन। 
14. सत्यननष्ट्ठा सर्झौत ेका कायाान्वयन। 

 
 
 
 



 
 

15. सचूना अधिकार अधिननयर् )आरटीआई अधिननयर्(/ससंदीय प्रश्नों/ ववद्यतु र्तं्रालय और 
अन् य सरकारी एजेंभसयों द्वारा र्ांगी गई जानकारी उपलब्ि करवाने सबंिंी अनपुालन। 

16. ववभाग र्ें राजभार्ा का कायाान्वयन।  
17. गणुवत्ता प्रणाली आवश्यकताओ ंका कायाान्वयन। 
18. कंपनी के सभी ननयर्ों/ववननयर्ों/कायाालय आदेशों/पररपत्रों का यथा अपेक्षानसुार सही ददशा र्ें 

कायाान्वयन। 
19. ननिााररत प्रनतउत्तर सर्य के साथ ननगर् र्खु्यालय  के सभी ववभागों/ पररयोजनाओं/ पावर 

स्टेशन/ क्षते्रीय कायाालयों, आदद के र्ध्य उधचत सर्न्वय सनुनजश्चत करना। 
20. सबंधंित क्षेत्र र्ें, राष्ट्िीय स्तर पर/वजैश्वक स्तर पर पररवतान के भलए स्वत: प्रनतउत्तर और 

प्रबिंन के भलए दटप्पणणयों के साथ आवश्यक अद्यतन जानकारी उपलब्ि करवाना। 
 

सर्य-सर्य पर सौंपा गया अन्य कोई काया। 

 

 



भूमिकाएं एव ंउत् तरदााितत् व 

ववभाग िध्तस्थि प्रकोष्ठ(आत्रबाटे्रशि सेल), ििगि िखु्तालत 

1. सभी र्ध्यस्थर् र्ार्ले जजसर्ें र्घ्यस्थर् कारावाइयों र्ें र्ार्ल े दायर करना तथा उनर्ें
बचाव करना, उरत की ननगरानी तथा उसर्ें तजेी लाना, र्ध्यस्थर् र्ार्लों र्ें ननगर् को
परार्शा देना शाभर्ल है।

2. र्घ्यस्थर्/ननणाायकों को पनैलबद्ि क्रकया जाना।
3. र्घ्यस्थर् र्ार्लों हेत ुवकीलों/अधिवरताओ ंको ननयोजजत क्रकया जाना और उनके कायाकाल

तथा शतों को अनंतर् रूप देना।
4. र्घ्यस्थर् कारावाइयों हेतु र्ध्यस्थ/वकीलों के साथ सर्न्वय।
5. सभी र्ध्यस्थर् र्ार्लों र्ें एनएचपीसी का प्रनतननधित्व करना।
6. सबंधंित सवंवदा सर्हू के साथ भर्लकर सवंवदा आदानों सदहत उत्तर/भलणखत प्रस्ततुीकरण

देने के भलए पररयोजनाओ ंके साथ सर्न्वय करना।
7. पररयोजना तथा सबंधंित सवंवदा सर्हू के साथ परार्शा से ननणाय के भलए भगुतान/चुनौती

ददए जाने के सबंिं र्ें र्ध्यस्थर् ननणायों पर परार्शा देना/भसफाररश करना।
8. क्रकसी सभर्नत के र्ाध्यर् से र्ध्यस्थर् अधिकरण के बाहर दावों के ननपटान का सर्न्वय

करना।
9. र्ध्यस्थर् कारावाई प्रारंभ करना/ननणाय को चुनौती देने, यदद आवश्यक हो, हेत ुततृीय पक्ष

से परार्शा/ववशरे्ज्ञ र्त प्राप्त करना।
10.सवंवदा के प्राविानों के अनसुार डीएबी का गठन।
11. डीएबी और सबंधंित पररयोजना के र्ध्य सर्न्वय ।
12.सचूना अधिकार अधिननयर् )आरटीआई अधिननयर्(/ससंदीय प्रश्नों/ ववद्यतु र्तं्रालय और

अन् य सरकारी एजेंभसयों द्वारा र्ध् यस् थता के सबंिं र्ें र्ांगी गई जानकारी उपलब्ि करवाने
सबंिंी अनपुालन।

13. ववभाग र्ें राजभार्ा का कायाान्वयन।
14.गणुवत्ता प्रणाली आवश्यकताओ ंका कायाान्वयन।



 
 

15. कंपनी के सभी ननयर्ों/ववननयर्ों/कायाालय आदेशों/पररपत्रों का यथा अपेक्षानसुार सही ददशा 
र्ें कायाान्वयन। 

16. ननिााररत प्रनतउत्तर सर्य के साथ ननगर् र्खु्यालय  के सभी ववभागों/ पररयोजनाओं/ पावर 
स्टेशन/ क्षते्रीय कायाालयों, आदद के र्ध्य उधचत सर्न्वय सनुनजश्चत करना। 

17. सबंधंित क्षेत्र र्ें, राष्ट्िीय स्तर पर/वजैश्वक स्तर पर पररवतान के भलए स्वत: प्रनतउत्तर और 
प्रबिंन के भलए दटप्पणणयों के साथ आवश्यक अद्यतन जानकारी उपलब्ि करवाना। 

 
सर्य-सर्य पर सौंपा गया अन्य कोई काया। 

 

 

 

 

 



 

भूमिकाएं एवं उत् तरदााितत् व 

ववभाग अिुसंधाि औरद ववकास (आरद एण्ड डी), ििगि िुख्तालत  

1. आर एण्ड डी क्रियाकलापों के सर्न्वय हेत ुएक नोडल प्रभाग के रूप र्ें काया करना। 

2. ववद्यतु र्तं्रालय द्वारा ववत्त पोवर्त एनपीपी, आईएचआरडी, सीपीआरआई की 
आरएसओपी और र्ानव ससंािन ववकास र्तं्रालय की यएूवाई तथा इर्वप्रटं जैसी 
योजनाओ ंके र्ाध्यर् से एनएचपीसी से सगंत होने वाले आर एण्ड डी क्रियाकलापों के 
कायाान्वयन हेत ुववद्यतु र्तं्रालय तथा सीईए के साथ सपंका  एव ंसर्न्वय।  

3. ननगर् र्खु्यालय  के ववभागों /पावर स्टेशनों/पररयोजनाओ ंसे प्राप्त आर एण्ड डी प्रस्तावों 
पर प्रबिंन के प्रशासननक अनरु्ोदन हेत ुकारावाई करना और आर एण्ड डी पररयोजनाओ ं
के कायाान्वयन को सगुर् बनाने हेत ुकारावाई करना जजसर्ें सगंत क्षेत्रों र्ें काया कर रही 
बाहरी अनसुिंान एजेंभसयां/ससं्थान के साथ सपंका  और सक्षर् प्राधिकारी से आवश्यक 
ववत्तीय अनरु्ोदन प्राप्त करना शाभर्ल है।  

4. अनसुिंान और ववकास के भलए अपेक्षक्षत क्षते्रों की पहचान करना। 

5. ननर्ााण पद्िनतयों/प्रौद्योधगक्रकयों र्ें बेंचर्ाक्रकां ग। 

6. प्रक्रिया/दक्षता सिुार हेत ुक्षते्रों की पहचान करना। 

7. लागत लाभ तथा आसान उपलब्िता हेत ुर्हत्वपणूा तथा र्हंग ेकलपजुों हेत ुआयात 
प्रनतस्थापन। 

8. जलाशयों हेतु गाद प्रबिंन  

9. जोणखर् प्रबिंन नीनत का ननरूपण, सशंोिन, कायाान्वयन तथा उसकी जांच। 

10. लागत लाभ और बेहतर दक्षता को प्राप्त करने हेत ुपावर स्टेशनों की ऊजाा जांच।  

11. ननगर् की व्यापार प्रक्रिया र्ें उन्नत प्रौद्योधगकी को शाभर्ल करना।  



12. पावर स्टेशनों र्ें कायाशाला/परीक्षण प्रयोगशालाओ ंका र्ानकीकरण। 

13. अवसादीकरण हेत ुअतंररत प्रौद्योधगकी का उपयोग।  

14. ओएनजीसी के सहयोग स ेडीपीई द्वारा ववकभसत ज्ञान प्रबिंन पोटाल " सर्न्वय " के 
भलए नोडल ड्डवीजन के रूप र्ें काया करना । 

15. ननिााररत प्रनतउत्तर सर्य के साथ ननगर् र्खु्यालय  के सभी ववभागों /पररयोजनाओं /
पावर स्टेशन /क्षते्रीय कायाालयों, आदद के र्ध्य उधचत सर्न्वय सनुनजश्चत करना। 

16. सबंधंित क्षते्र र्ें, राष्ट्िीय स्तर पर/वजैश्वक स्तर पर पररवतान के भलए स्वत :प्रनतउत्तर और 
प्रबिंन के भलए दटप्पणणयों के साथ आवश्यक अद्यतन जानकारी उपलब्ि करवाना। 

 
     सर्य-सर्य पर सौंपा गया अन्य कोई काया। 

 

 

 

 

 

 

 



 

भूमिकाएं एवं उत् तरदााितत् व 

ववभाग कारदपोरेदट सािाजजक उत्तरदााितत्व औरद सतत ववकास 

(सी एस आरद & एस डी ) ििगि िखु्तालत   
 

1. कारपोरेट सार्ाजजक उत्तरदानयत्व )सीएसआर( और सतत ववकास )एसडी( क्रियाकलापों के 
भलए नोडल ववभाग के रूप र्ें काया करत ेहुए इस सबंिं र्ें सर्न्वय काया सपंन् न करना । 

2. नीनत और उसकी सर्ीक्षा के अनसुार वावर्ाक सीएसआर योजना का अनपुालन सनुनजश्चत 
करना। 

3. नीनत के अनसुार बेस-लाइन सवेक्षण / प्रभाव आकलन करने र्ें सहायता करना। 
4. सीएसआर बजट का अनरु्ोदन करवाना और स्थलों को इसके आवटंन के बारे र्ें बताना। 
5. सहर्त एर्ओय ूके अनसुार सीएसआर लक्ष्यों की प्राजप्त  सनुनजश्चत करना। 
6. अनरु्ोददत सीएसआर योजना के अनसुार सीएसआर पररयोजनाओं का ननष्ट्पादन सनुनजश्चत 

करना। 
7. र्ाभसक/त्ररै्ाभसक/वावर्ाक ररपोटा के र्ाध्यर् से सीएसआर क्रियाकलापों की उधचत और 

आवधिक ननगरानी करना। 
8. जब भी आवश्यक हो, र्ौजूदा सीएसआर योजना की सर्ीक्षा करना। 
9. एनएचपीसी के स्थलों के साथ अनवुतान करना। 
10. सबंधंित एनएचपीसी स्थलों, आंतररक ववभागों/अनभुागों, र्तं्रालयों, सरकारी ननकायों, 

लेखापरीक्षा स्कंिों आदद स ेसभी सीएसआर र्दु्दों पर र्ांगे गए स्पष्ट्टीकरण/सचूनाएं प्रदान 
करना। 

11. सीएसआर के प्रनत एनएचपीसी की प्रनतबद्िता दशााने और एनएचपीसी के सीएसआर 
कायािर्ों/क्रियाकलापों के भलए एक धथकं टैंक के रूप र्ें काया करना। 

12. क्रियाकलापों की प्रगनत और उपलजब्ि को दशाान ेवाली वावर्ाक सीएसआर और िारणीयता 
ररपोटा तयैार करना। 

13. सीएसआर और एसडी पहलों के प्रभावी कायाान्वयन के भलए आंतररक दहतिारकों के 
सगु्राहीकरण और भशक्षा हेत ुएनएचपीसी के कर्ाचाररयों के भलए प्रभशक्षण कायाशालाओं और 
सगंोजष्ट्ठयों का आयोजन करना। 
 
 



 
 

14. सीएसआर और एसडी योजनाओं के सवंिान/सहयोग से सबंधंित सचूना के आदान-प्रदान के 
भलए अन्य ववभागों/पीएसय ूके साथ सर्न्वय करना। 

15. गणुवत्ता प्रणाली आवश्यकताओं के कायाान्वयन सनुनजश्चत करना।  
16. ववभाग र्ें राजभार्ा का कायाान्वयन सनुनजश्चत करना।  
17. कंपनी के सभी ननयर्ों/ववननयर्ों/कायाालय आदेशों/पररपत्रों का यथा अपेक्षानसुार सही ददशा 

र्ें सर्य पर कायाान्वयन। 
18. सचूना अधिकार अधिननयर् )आरटीआई अधिननयर्(/ससंदीय प्रश्नों/ ववद्यतु र्तं्रालय और 

अन् य सरकारी एजेंभसयों द्वारा र्ांगी गई जानकारी उपलब्ि करवाने सबंिंी अनपुालन। 
19. ननिााररत प्रनतउत्तर सर्य के साथ ननगर् र्खु्यालय  के सभी ववभागों/ पररयोजनाओं/ पावर 

स्टेशन/ क्षते्रीय कायाालयों, आदद के र्ध्य उधचत सर्न्वय सनुनजश्चत करना। 
20. सबंधंित क्षेत्र र्ें, राष्ट्िीय स्तर पर/वजैश्वक स्तर पर पररवतान के भलए स्वत: प्रनतउत्तर और 

प्रबिंन के भलए दटप्पणणयों के साथ आवश्यक अद्यतन जानकारी उपलब्ि करवाना। 
 
 
सर्य-सर्य पर सौंपा गया अन्य कोई काया। 

 

 



भूमिकाएं एवं उत् तरदााितत् व 

ववभाग वाणिज् तक, ििगि िखु्तालत 

(1)  टैररदफ, िीित, वविितािक औरद िवीकरदिीत ऊर्ाा स्कंध : -

1. एनएचपीसी की आगामी परियोजनाओ ंके सबंधं में टैरिफ याचचकाओ ंकी तयैािी औि ननधाारित प्रक्रियाओं
के बाद सीईआिसी में समयबद्ध रूप से प्रस्ततु किने औि ऐसा सबंद्ध वित्त, कािपोिेट वित्त औि विचध
विभाग द्िािा इसकी सिंीक्षा औि सबंचंधत ननदेशक द्िािा अनमुोदन के बाद  क्रकया जाएगा।

2. प्रक्षेवपत/िास्तविक अनतरिक्त प जंीकिण के आधाि पि एनएचपीसी पािि स्टेशनों की टैरिफ याचचकाओं/ट्रू-
अप याचचकाओ ंको तयैाि औि प्रस्ततु किना।

3. आिश्यकता के अनसुाि सीईआिसी में समीक्षा/ विविध याचचकाओं को तयैाि किना।
4. i)प्रस्ततु याचचकाओं में प्रनतिाददयों द्िािा दायि उत्ति के प्रत्यतु्ति औि ii) सीईआिसी में बाहिी एजेंससयों 

द्िािा दायि याचचकाओं का उत्ति तयैाि औि प्रस्ततु किना । 
5. सीईआिसी में ननधाारित सनुिाई में भाग लेना औि सीईआिसी में आिओपी अनपुालन/तकनीकी िधैीकिणों

(टीिी) का अनपुालन /अनतरिक्त स चना/ िाद के मध्य में आिेदन (यदद आिश्यक हो) को समयबद्ध
रूप से प्रस्ततु किना।

6. टैरिफ याचचकाओं / उत्तिों / प्रत्यतु्तिों / आिओपी अनपुालन आदद को तयैाि किने के सलए ननगम मखु्यालय
औि पािि स्टेशनों के विसभन्न विभागों के साथ ननकट समन्िय किना।

7. सीईआिसी द्िािा जािी क्रकए गए टैरिफ आदेशों का विश्लेषण औि प्रबधंन के सलए इसका म लयांकन।
8. सीईआिसी/विद्यतु मतं्रालय/सीईए/क्रकसी अन्य बाहिी ननकाय द्िािा जािी क्रकए गए विसभन्न ड्राफ्ट

विननयमों, दृष्टटकोण पत्र, नीनतयों, ददशाननदेशों, अिधािणा पत्रों आदद का अध्ययन औि एनएचपीसी की
ओि से दटप्पणणयों / दृष्टटकोण को प्रस्ततु किना।

9. नए हाइड्रो / निीकिणीय ऊजाा परियोजनाओं के मामले में टैरिफ इटटतमीकिण अध्ययन ताक्रक टैरिफ
बेचा जा सकने योग्य हो।

10.नई निीकिणीय ऊजाा परियोजनाओं की िाणणष्ययक व्यिहायाता की जांच किना यथा सबंचंधत िायय
सिकाि द्िािा प्रस्तावित अचधमानी टैरिफ/टैरिफ पि आधारित सौि औि पिन ऊजाा परियोजनाएं।

11.नए निीकिणीय ऊजाा परियोजनाओं (सौि औि पिन) के सबंधं में लाभाचथायों के साथ विद्यतु खिीद
समझौत े(पीपीए) को अनंतम रूप देना औि हस्ताक्षि किना।

12. एपीटीईएल में सीईआिसी/एसईआिसी के आदेशों के णखलाफ अपील किना औि एपीटेल में सनुिाई में
भाग लेने सदहत नासमत अचधिक्ता के साथ ननकट समन्िय में मामले में अचधिक्ता का अनिुतान किना।



13. भाित के भीति/बाहि नई जल विद्यतु/अन्य निीकिणीय ऊजाा परियोजनाओं के विकास के सलए िायय 
सिकािों/अन्य देशों के साथ एनएएचपीसी द्िािा हस्ताक्षरित क्रकए जाने िाले सयंकु्त उद्यम दस्तािेजों/ 
एमओए/विसभन्न किािों पि दटप्पणणयां देना। 

14. सीईआिसी की िधैाननक आिश्यकताओं का अनपुालन अथाात टैरिफ दाणखल किने के शलुक का भगुतान, 
एनएचपीसी परियोजनाओं के सबंधं में तकनीकी विििण जमा किना आदद । 

15. दैननक/माससक आधाि पि एनएचपीसी के िाणणष्ययक पहलओुं से सबंचंधत एमआईएस डाटा का सजृन। 
16. विसभन्न ससंदीय ससमनतयों के दौिे के सलए अध्ययन सामग्री औि प्रस्ततुीकिण तयैाि किना। 
17. एमओपी/सीईए में विसभन्न आंकडों/सांविचधक स चनाओं को मांगे जाने पि तत्काल आधाि पि आिश्यक 

प्रारूपों में प्रस्ततु किना। 
18. ददन-प्रनतददन आधाि पि िाजस्ि प्राष्प्त डाटा को समय पि अद्यतन किने के सलए ननगम मखु्यालय  के 

बैंक्रकंग अनभुाग के साथ समन्िय। 
 

 

(2) रदार्स्व की वसलूी औरद पीपीए ववगं  

1. बकायों की जलदी प्राष्प्त के सलए सभी लाभाचथायों के साथ ननयसमत रूप से पत्राचाि औि अनिुतान किना 
। 

2. ऊजाा खातों का समलान अथाात ्सभी लाभाचथायों के साथ त्रमैाससक आधाि पि म ल धन औि अचधभाि । 
3. लाभाचथायों के साथ 'लेटि ऑफ िेडडट' (एलसी) औि एलसी खोलने स ेसबंचंधत क्रकसी भी अन्य मामल े

हेत ुपत्राचाि। 
4. सीईआिसी विननयमों के अनरुूप च ककताा लाभाचथायों के मामले में 'बबजली आप नत ा का विननयमन' को 

लाग  किना औि बबजली एक्सचेंज में विननयसमत बबजली की बबिी सदहत ओ एंड एम विभाग के साथ 
समन्िय किना । 

5. एनएचपीसी की आगामी/मौज दा जल विद्यतु परियोजनाओं के सलए लाभाचथायों की पहचान औि विद्यतु 
खिीद समझौत े(पीपीए) पि हस्ताक्षि। 

6. आगामी जल विद्यतु परियोजनाओं के सबंधं में 'विद्यतु आिटंन आदेश' जािी किने के सलए विद्यतु 
मतं्रालय के साथ समन्िय। 

7. नई उत्पादन इकाइयों / स्टेशनों के िाणणष्ययक प्रचालन की घोषणा। 
8. आिश्यकता के अनसुाि क्षेत्रीय आधाि पि विसभन्न आिपीसी बठैकों / िाणणष्ययक उपससमनत बठैकों की 

व्यिस्था किना औि एनआि, ईआि औि एनईआि के आिपीसी के विसभन्न बठैकों में भाग लेना। 
9. सौहादाप णा सबंधं बनाए िखने औि ग्राहक प्रनतक्रिया प्राप्त किने के सलए उपभोक्ता बठैकों का आयोजन। 
10. क्षेत्रीय विद्यतु ससमनतयों (एनआिपीसी/ ईआिपीसी/एनईआिपीसी) से सबंचंधत 'आिपीसी फंड' का भगुतान। 



11. बकाया देय, अचधभाि, छ ट आदद से सबंचंधत वििादों के समाधान के सलए लाभाचथायों के साथ बठैक। 
12. विसभन्न िायय सिकािों में जल उपकि, हरित उपकि आदद लाग  किने की ननगिानी औि विचध विभाग 

के साथ समन्िय में ऐसी नीनतयों के णखलाफ उच्च न्यायालय/ उच्चतम न्यायालय में याचचकाएं दाणखल 
किना। 

13. पीटीसी या क्रकसी अन्य ऊजाा व्यापाि कंपनी के माध्यम से निीकिणीय ऊजाा प्रमाणपत्र की बबिी (जैसा 
भी मामला हो)। 

 

 

3) एसोमसएट ववत्त 

1. माससक आधाि पि सबंचंधत आिपीसी द्िािा जािी क्रकए गए क्षेत्रीय ऊजाा खातों (आिईए) आधाि पि  
लाभाचथायों के ऊजाा बबल बनाना। 

2. सीईआिसी द्िािा एएफसी के सशंोधन के कािण अनपु िक बबलों को प्रस्ततु किना, आिईए के सशंोधन, 
जल प्रभाि की िस ली, एफईआििी, आिएलडीसी शलुक, कि िस ली इत्यादद। 

3. बबसलगं के प्रनत प्राप्त भगुतानों का समायोजन औि अचधभाि की गणना किना। 
4. दैननक आधाि पि विननयसमत विद्यतु का लेखांकन औि विननयसमत ननकाय के बकाया देयों के प्रनत 

बबिी अतंि का समायोजन किना। 
5. सबंचंधत आिपीसी द्िािा प्रकासशत आंकडों के आधाि पि विचलन शलुक का साप्तादहक लेखांकन औि 

यदद आिश्यक हो तो भगुतान किना। 
6. एमआईएस प्रयोजन हेत ुमाससक आधाि पि देनदाि के बकाया औि देनदाि विििण के आय ुविश्लेषण 

को तयैाि किना। 
7. सक्षम प्राचधकािी की मजं िी प्राप्त किने के पश्चात खिाब औि सदंदग्ध ऋण के प्रािधान तयैाि किना 

औि खिाब औि सदंदग्ध ऋणों के सलए प्रािधान के परियोजना-िाि विििण को तयैाि किना। 
8. एमओय  के प्रयोजन के सलए बबिी औि विविध देनदाि डाटा को तयैाि किना। 
9. मौज दा औि भािी परियोजनाओं के सलए ओ एंड एम विभाग से उत्पादन तथा पीएएफ औि एएफसी 

से सबंचंधत स चना के आधाि पि बबिी/ िाजस्ि के सबंधं में बजट अनमुान औि सशंोचधत बजट 
अनमुान तयैाि किना। 

10. एएफसी सशंोधन पि ब्याज औि अचधभाि के प्रनत सभी लाभाचथायों द्िािा जमा टीडीएस का लेखांकन। 
कि प्रकोटठ को आगे प्रस्ततु क्रकए जाने हेत ुटीडीएस डाटा का िखिखाि। 

11. लाभाचथायों से एनएचपीसी द्िािा कटौती क्रकए जाने के मामले में टीडीएस का लखेांकन। 
12. क्रकसी भी मेगा बीमा दाि ेके मामले में व्यािसानयक व्यिधान हानन की गणना किना औि बीमा कंपनी 

को सभी आिश्यक डाटा प्रदान किना। 



13. एनएचपीसी की नतमाही/िावषाक तलुन-पत्र के सलए बबिी औि िाजस्ि आदद के सबंधं में सभी 
परियोजनाओ ंसे त्रमैाससक अतंि-इकाई समलान। 

14. नतमाही/िावषाक खातों के समापन के समय बबिी विििण, लेखे की दटप्पणणयों को अनंतम रूप देने औि 
अन्य आिश्यक प्रमाण पत्रों को तयैाि किना। 

15. ट्रूइंग-अप याचचकाओ ंसदहत टैरिफ याचचकाओ ंकी लखेापिीक्षा के सलए सांविचधक लेखापिीक्षकों की 
ननयषु्क्त। 

16. सक्षम प्राचधकािी द्िािा अनमुोदन से प िा टैरिफ याचचकाओं/विद्यतु िय समझौत ेआदद की सिंीक्षा 
किना। 

17. लेखापिीक्षा पिैा के उत्ति औि ननपटान के सलए समन्िय। 
 

(4) सािान्त/ववववध 

1. टैरिफ ऑडाि जािी किने के सलए सीईआिसी के साथ ननयसमत बातचीत औि अनिुती कािािाई किना। 
2. समय-समय पि आयोष्जत की जाने िाली एचओपी बठैकों/ क्रकसी भी अन्य बठैकें  के सलए िाणणष्ययक 

विभाग से सबंचंधत एजेंडा मदें उपलब्ध कििाना। 
3. िाणणययक विभाग के भीति िाजभाषा कायाान्ियन से सबंचंधत विसभन्न अन्य काया - माससक बठैकों 

का आयोजन, नतमाही रिपोटा भेजना आदद। 
 
उपिोक्त के अनतरिक्त , ननमसंलणखत सभी अनभुागों पि लाग  होंगे : 

 

i. ननधाारित प्रनतउत्ति समय के साथ ननगम मखु्यालय  के सभी विभागों/ परियोजनाओं/ पािि स्टेशन/ 
क्षेत्रीय कायाालयों, आदद के मध्य उचचत समन्िय सनुनष्श्चत किना। 

ii. सबंचंधत क्षते्र में, िाटरीय स्ति पि/िषै्श्िक स्ति पि परिितान के सलए स्ित: प्रनतउत्ति औि प्रबधंन के 
सलए दटप्पणणयों के साथ आिश्यक अद्यतन जानकािी उपलब्ध कििाना। 

 
समय-समय पि सौंपा गया अन्य कोई काया। 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

पावरद टे्रड गं सेल 
 

1. एक समयबद्ध तिीके स ेसीईआिसी से  रेडडगं लाइसेंस प्राप्त किने के सलए आिेदन किना।  

2. बबजली व्यापाि के उद्देश्य के सलए वििेताओं औि खिीदािों की पहचान किना। 

3. सभी विद्यतु उत् पादकों, डडस्कॉम इत्यादद के साथ बबजली व्यापाि के अिसि तलाशना ।  

4.. व् यापाि क्रकए जानें िाले बबजली के ननबााध सचंालन के सलए पीजीसीआईएल / पोसोको / आिएलडीसी / 
एसएलडीसी के साथ सहयोगी औपचारिकताओ ंके साथ खुली पहंुच प्राप्त किना औि इसका अनपुालन किना। 

5. पािि एक्सचेंजों की सदस्यता प्राप्त किना। 

6. बबजली के व्यापाि के सबंधं में अन्य सभी गनतविचधयां । 

7. ननधाारित प्रनतउत्ति समय के साथ ननगम मखु्यालय  के सभी विभागों/ परियोजनाओं/ पािि  स्टेशन/ क्षबेत्रय 
कायाालयों आदद के मध्य उचचत समन्िय सनुनष्श्चत किना। 

8. सबंचंधत क्षेत्र में, िाटरीय स्ति पि/िषै्श्िक स्ति पि परिितान के सलए स्ित: प्रनतउत्ति औि प्रबधंन के सलए 
दटप्पणणयों के साथ आिश्यक अद्यतन जानकािी उपलब्ध कििाना। 

    समय-समय पि सौंपा गया अन्य कोई काया। 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 





भूमिकाएं एवं उत् तरदााितत् व 

ववभाग ववत् त, ििगि िखु्तालत 

(1) कारदपोरेदट लखेा औरद िीित : -

पयााप् त ननयतं्रण र्ौजूद होने के साथ सवं् यवहारों के सटीक प्रससं् करण और लेखांकन को 
सनुनजश् चत करने, सगंठन की पररसपंवत्तयां और देनदाररयों पर सटीक ररकॉड्डांग, ननगरानी और 
ननयतं्रण सनुनजश्चत करने, लेखे की पहचान करने, सगंठन के भलए राजस्व और लागत की 
ननगरानी, अनरु्ोददत लेखा नीनत के अनसुार लेखाकंन सनुनजश्चत करने और आर् तौर पर 
स्वीकाया लेखा र्ानकों/व् यवहारों के अनपुालन को सनुनजश् चत करना। 
कायों र्ें र्खु्य रूप से ननम् नभलणखत शाभर्ल है : - 
1. इंड-एएस सबंिंी काया
2. लेखे से सबंधंित सभी नीनतगत र्ार्ले
3. लेखा पररपत्र
4. कारपोरेट अभभशासन, सचूीकरण सर्झौत ेसे सबंधंित र्ार्ले, लेखा/ववत्तीय पररणार्ों

से सबंधंित कंपनी सधचवालयीन र्ार्ले।
5. लेखा परीक्षकों द्वारा उठाए गए र्दु्दें/दटप्पणणयां और तत् सबंिंी की गई कारावाई

ररपोटा/उत्तर, सबंधंित ननदेशक के साथ अनवुती कारावाई सदहत।
6. वावर्ाक लेखे/ववत्तीय पररणार्ों से सबंधंित बोडा/लेखापरीक्षा सभर्नत बठैकों के कायावतृ

पर की गई कारावाई ररपोटा।
7. सांववधिक लेखापरीक्षकों की ननयजुरत और उनके तत् सबंिंी पाररश्रभर्क के ननिाारण के

भलए बोडा/लेखापरीक्षा सभर्नत की कायासचूी।
8. सीए एव ंजी के भलए साराभंशकृत ववत्तीय ररपोटा )एसएफआर( तयैार करना।
9. सी एव ंएजी लेखा परीक्षा - चरण- I, II और III
10. ववत्तीय पररणार्, नतर्ाही/छर्ाही/वावर्ाक
11. सर्हू के सबंिं र्ें ववत्तीय जानकारी प्रदान करने के भलए सरे्क्रकत ववत्तीय वववरणों को

तयैार करना। सर्हू द्वारा ननयतं्रत्रत आधथाक ससंािनों, सर्हू के दानयत्वों और एक
सर्हू द्वारा अपने ससंािनों के साथ प्राप्त पररणार्ों को दशााने के भलए एक र्लू
कंपनी और उसकी सहायक कंपननयों के बारे र्ें एक एकल आधथाक इकाई के रूप र्ें
ववत्तीय जानकारी प्रस्ततु करना।



12. अनपुात ववश्लेर्ण।
13. पररयोजनाओ ं/ इकाइयों की वावर्ाक ररपोटा और तलुन पत्र की अभभरक्षा।
14. जब और जहां आवश्यक हो तो ववभभन्न ववभागों के लखेों से सबंधंित ववत्तीय

जानकारी प्रस्ततु करना।
15. एकल लेखे और सर्हू लेख ेके भलए दटप् पणणयां और उन पर अनवुती कारावाई।
16. कंपनी अधिननयर्, 2013 की िारा 143 के अतंगात ररपोटा।
17. ववभभन्न एर्आईएस के र्ाध्यर् से पररयोजनाओं/ववद्यतु स्टेशनों/यनूनटों के लेखाओं

की सर्ीक्षा और ननगरानी तथा आवश्यकतानसुार पररयोजनाओं/ववद्यतु
स्टेशनों/इकाइयों के लखेाओ ंकी सर्ीक्षा के भलए उनका दौरा करना।

18. कारो 2010 के अनपुालन र्ें आउटसोसा फर्ा/आंतररक सभर्नत द्वारा क्रकए गए
क्षेत्रों/पररयोजनाओं/ववद्यतु स्टेशनों/इकाइयों के भडंारों तथा अचल पररसपंजत् तयों के
भौनतक सत् यापन का सर्न् वय। भौनतक सत्यापन ररपोटा र्ें पाई गई ववसगंनतयों के
अनपुालन की ननगरानी और क्षेत्र/पररयोजनाओं/ववद्यतु स्टेशनों/यनूनटों के लखेा बदहयों
र्ें की गई आवश् यक प्रववजष्ट् टयों का अनवुतान।

19. ननगर् र्खु्यालय  की पररसपंवत्तयों का भौनतक सत्यापन।
20. कंपनी के लागत लखेा।
21. लागत लेखा से सबंधंित लखेापरीक्षा सभर्नत/बोडा की कायासचूी।
22. सांववधिक लेखा परीक्षकों के साथ सपंका , सांववधिक लखेा परीक्षकों के भलए प्रबिंन

प्रनतवेदन पत्र तयैार करना।
23. वावर्ाक लेखा पर अिा र्ाजजान/अननंतर् दटप्पणणयों पर सी एव ं एजी, नई

ददल्ली/कोलकाता के साथ अनवुतान करना।
24. अन्य सगंठनों/सहायक कंपननयों/सयंरुत उपिर्ों र्ें प्रनतननयजुरत पर कर्ाचाररयों से

सबंधंित सवं् यवहार।
25. सीए और पी खंड का सार्ान्य प्रशासन।
26. ननगर् र्खु्यालय  लेखा और इसकी आवधिक सर्ीक्षा।
27. कर्ाचारी लाभों का बीर्ाकं्रकत र्लू् याकंन।
28. ननगर् र्खु्यालय  के ववभभन्न ववभागों द्वारा प्रदान की जाने वाली सेवाओ ंके आिार

पर ननगर् र्खु्यालय  के व् यय का आबटंन।
29. लेखाओं का अतंर-यनूनट भर्लान।
30. जस् थर पररसपंजत् त लखेांकन और तत् सबंिंी भर्लान।



31. अतंर ववश्लेर्ण उन वस्तओुं के भलए तयैार क्रकया जाता है जहा ं वपछली अवधि की
तलुना र्ें अतंर 10% से अधिक है और प्रत् येक र्द र्ें न्यनूतर् अतंर 10 लाख
रूपए का है।

32. लेखा चाटा का प्रशासन।
33. एकल लेखे के सबंिं र्ें नकदी प्रवाह वववरण।
34. सर्हू लेखे के सबंिं र्ें नकदी प्रवाह वववरण।
35. लेखे से सबंधंित ईआरपी र्दु्दे।
36. प्रबिंन को प्रस्ततु करने से पहले खातों की अनंतर् जाचं।
37. लेखा परीक्षकों के साथ बठैक का आयोजन; लेखा परीक्षकों का भगुतान जारी करना।
38. डीपीई सवे/एर्ओय/ूससंदीय प्रश्न/आरटीआई अनतरररत सचूना आदद।
39. वसलूी योग्य अधग्रर्ों, वसलूी योग्य दावों, ठेकेदारों के भलए जारी की गई सार्ग्री,

जर्ा राभशयों, अन्य वसभूलयों, जांच के भलए लतं्रबत र्दों,  पश् चलेणखत न वसलेू गए
शरे्, बी/जी की जस्थनत आदद की सर्ीक्षा और ननगरानी।

(2)    िकाी औरद बैंककंग :-

ननदेशक र्डंल या शयेरिारकों, जैसा भी र्ार्ला हो, की प्रक्रियाओं और अनरु्ोदनों का 
पालन करत ेहुए ननधियां ननगर् र्खु्यालय  )सीओ( र्ें जुटाई तथा लौटाई जाती है। नकदी 
और बैंक लेनदेन के भलए लेखांकन से सबंधंित नीनतयों, प्रक्रियाओ,ं ननयतं्रणों, भभूर्काएं और 
उत् तरदानयत् वों, ननधियों को जुटाने की नीनतयां और प्रक्रियाएं, इनका लेखांकन, पनुभुागतान, 
ननयतं्रण, प्रभावी और कुशल ऋण प्रबिंन सदहत भभूर्काएं और उत् तरदानयत् वों )कैश िेड्डट 
सदहत( को ननगर् र्खु्यालय  र्ें केन् रीय रूप से क्रकया जाता है। 
ननम्न कायों को कारपोरेट कायाालयों पर कें रीयकृत रूप से क्रकया जाता है : 

िकाी औरद बैंक अिभुाग

1. ववभभन्न पररयोजनाओं/यनूनटों के भलए ननधियां उपलब्ि करवाना और पेरेंट-चाइल् ड लेखा
सवुविा को बनाए रखने के र्ाध्यर् से बैंकों से ववभभन् न पररयोजनाओं/यनूनटों के भलए
उपलब् ि करवाई गई ननधियों का बैंक भर्लान करना।

2. ऊजाा की त्रबिी )एफईआरवी, कर और जल उपकर सदहत( के कारण ववभभन्न लाभाधथायों से
िन प्राप्त करना और 'परार्शी सवंवदाओ'ं से सगं्रहण और उनका लेखांकन करना।

3. साप्तादहक बैंक शरे् ररपोटा तयैार करना।
4. 5.00 लाख रुपए से अधिक की पररयोजनाओं/इकाइयों की ओर से केन्रीयकृत वेंडर



भगुतान।  
5. ववभभन्न पररयोजनाओं/इकाइयों के भलए बैंक खात ेखोलना। 
6. ववदेशी र्रुा प्राजप्तयां और भगुतान।  
7. ऋण पत्र )एल/सी( और बैंक गारंटी )बीजी( को खोलना और उनका प्रचालन। 
8. ववभभन्न एजेंभसयों द्वारा प्रस्ततु ननगर् र्खु्यालय  के भलए बैंक गारंदटयों के अभभरक्षक।  
9. बॉण् ड और ऋण की सर्य पर चुकौती। 
10. अधिशरे् ननधियों के ननवेश के भलए डीपीई/आंतररक ददशाननदेशों र्ें ववदहत क्रकए अनसुार 

दैननक रोभलगं नकदी प्रवाह को तयैार करना।  
11. र्ाभसक और वावर्ाक नकदी प्रवाह को तयैार करना।  
12. ननवेश सभर्नत के र्ाध्यर् से अनतरररत िन का ननवेश और इसका तत् सबंिंी लेखाकंन। 

सभर्नत के र्ाध्यर् से सावधि जर्ा का आवधिक सत्यापन। 
13. ननवेश पर ब्याज की प्राजप् त हेत ुलेखांकन। 
14. ननवेश के सबंिं र्ें बोडा को की गई कारावाई ररपोटा प्रस्ततु करना। 
15. नकदी प्रवाह र्ें अस्थायी बेरे्ल के र्ार्ल ेर्ें आवश्यकता आिार पर अल्पकाभलक ऋण 

प्राप्त करना। 
16. सभी पररयोजनाओं/यनूनटों के सबंिं र्ें सभी इंटरनेट बैंक्रकंग सवुविाएं का प्रशासन। 
17. बैंकों से नकदी ऋण सवुविा की व्यवस्था करना और तत् सबंिंी प्रचालन। 
18. ननगर् र्खु् यालय र्ें नकदी का बीर्ा। 
19. सर्ग्र ननधि प्रबिंन। 
20. जहा-ंकहीं आवश्यक हो, बोडा एजेंडा नोट तयैार करना। 
 

आईएफसी औरद टैररदफ 

1. पररयोजनाओ ंकी ऋण आवश्यकता को परूा करने के भलए अतंरराष्ट्िीय ववत्तीय बाजार से 
ननधिया ंतलाशना और जुटाना। 

2. पररयोजनाओं/यनूनटों से सबंधंित सवंवदाओं के सबंिं र्ें ननगर् र्खु्यालय  र्ें कें रीयकृत 
ववदेशी र्रुा भगुतान। 

3. ववदेशी ऋण की डते्रबट सववाभसगं अथाात र्लूिन पनुभुागतान,  ब्याज,  एफईआरवी आदद 
और ववदेशी र्रुा भगुतान से सबंधंित ववभभन्न एर्आईएस प्रस्ततु करना। 

4. ववदेशी ववत्तपोर्ण से सबंधंित र्ाभसक/त्ररै्ाभसक/वावर्ाक ररटना प्रस्ततु करना। 
5. सरकार को गारंटी शलु्क का सर्य पर भगुतान। 
6. ऋणों से सबंधंित टैररफ सबंिंी सहर्नतयां। 
7. जहां आवश्यक हो, बोडा के एजेंडा नोट को तयैार करना। 



 
 

ििवेश सेल  

1. आईपीओ, एफपीओ, बायबकै, त्रबिी हेत ु प्रस् ताव आदद के भलए इजरवटी शयेर पूजंी से 
सबंधंित पूजंी बाजार क्रियाकलापों को करना। 

2. लाभांश का सर्य पर भगुतान )अतंररर्/अनंतर् लाभांश(,  लाभांश बैंकरों की ननयजुरत। 
3. लाभांश से सबंधंित भशकायतों पर त्वररत रूप स ेध् यान देना, लाभांश भगुतान भर्लान और 

आईईपीएफ इत्यादद जैसे ववभभन्न अनपुालन सनुनजश्चत करना। 
4. ननवेशकों की भशकायतों का ननवारण। 
5. ससं्थागत ननवेशकों के साथ भर्लकर उन्हें कंपनी की प्रगनत और र्ार्लों के बारे र्ें 

अद्यतन जानकारी देना, ननवेशकों/ववश्लेर्कों के साथ परस् पर चचाा हेत ु ब्रोकरेज हाउसों 
द्वारा आयोजजत सम्र्ेलनों र्ें भाग लेना। 

6. कंपनी के वावर्ाक पररणार्ों के पश् चात वावर्ाक तौर पर ववश्लेर्कों की बठैक का आयोजन। 
7. त्ररै्ाभसक पररणार्ों पर ववश्लेर्कों के साथ टेली कॉन्फ्रें स। 
8. दीपर् के साथ सपंका । 
9. सदंशी ननवेशकों के साथ व् यजर तगत परस् पर सपंका  के र्ाध्यर् से र्रेल ूऔर अतंरााष्ट्िीय रोड 

शो र्ें भाग लेना। 
10. जहां आवश्यक हो, बोडा के एजेंडा नोट को तयैार करना। 
11. ननदेशकों और अधिकाररयों की देनदारी बीर्ा पॉभलसी प्राप्त करना। 
 

       घरेदल ूववत्त अिभुाग (डीएफएस) 

1. ननधि आवश्यकताओं का आकलन करना।  
2. बॉन्ड/सावधि ऋण आदद के र्ाध्यर् से ववत्त पोर्ण का सवाशे्रष्ट्ठ स्रोत का चयन करना। 
3. र्रेल ू बाजार से िन जुटाने और उसकी सभी औपचाररकताओं और दस्तावेजों को परूा 

करना।  
4. भलए गए ऋण के भलए प्रनतभनूत का सजृन और उसके तत् सबंिंी प्रभार को दजा करना।  
5. कंपनी और भलखतों के भलए अतंरााष्ट्िीय और र्रेल ूिेड्डट रेदटगं प्राप्त करना। 
6. ऋण जुटाने के भलए ववभभन्न र्ध्यवनतायों की ननयजुरत। 
7. बांडों के भलए ररकॉडा नतधथयों का ननिाारण और अनरु्ोदन। 
8. सबंधंित नतधथयों पर बॉन्ड और सावधि ऋण की ऋण सववाभसगं। 
9. पररयोजनाओ ंके भलए जुटाई गई ननधियों का आबटंन। 
10. प्रसवंवदाओं का अनपुालन। 



11. सेबी अनपुालनों के सबंिं र्ें न्याभसयों को जानकारी प्रदान करना। 
12. र्लू्यांकनों को सवुविाजनक बनाने के भलए िेड्डट रेदटगं एजेंभसयों को ववभभन्न सचूनाएं 

उपलब्ि करवाना। 
13. अनंनतर्/अनंतर्/ट्रूइंग-अप टैररफ याधचकाओं के ननिाारण हेत ुववद्यतु स्टेशनों के फार्ा स.ं 

6,7,8,13 और 14 को तयैार करना। 
14. सर्य-सर्य पर सावधि ऋण का र्लू्यांकन और ववत्त के अन्य बेहतर वकैजल्पक स्रोत से 

इसके प्रनतस्थापन के भलए ववकल्प तलाशना। 
15. सहायक कंपननयों और सयंरुत उद्यर् कंपननयों को इजरवटी जारी करना। 
16. प्रारंभ करने से पवूा प्रबिंन के ववचारािीन नई पररयोजनाओं के भलए अस्थायी टैररफ और 

आईआरआर तयैार करने के भलए सचूना उपलब्ि करवाना। 
17. अिीनस् थ ऋण से सबंधंित काया। 
18. र्रेल ूववत्त से सबंधंित ववभभन्न ववभागों के भलए एर्आईएस। 
19. जहां आवश्यक हो, बोडा के एजेंडा नोट को तयैार करना। 

 

(3) वेतिपंजी अिभुाग 

वेतनपजंी अनभुाग वेतन और अन्य कर्ाचारी लाभ और सवुविाओं को तयैार करने, लेखांकन 
और सवंवतरण के भलए ननगर् की नीनत और ददशाननदेशों का पालन करता है। यह अनभुाग 
कर्ाचाररयों के वेतन ननिाारण और कर्ाचाररयों की पेंशन योजनाओ ंके भलए लखेांकन के काया 
को भी करता है। इस अनभुाग द्वारा काया क्रकए जाने वाले अन्य क्षेत्रों र्ें सेवाननववृत्त लाभ का 
भगुतान और सगंठन से पथृक होने पर कर्ाचारी बकाया के अनंतर् ननपटान, अवकाश 
नकदीकरण और अन्य भते्त तथा लाभ के भलए लेखांकन शाभर्ल हैं। 
कायों र्ें र्खु्य रूप से शाभर्ल हैं : - 
1. ननगर् के सभी कर्ाचाररयों हेत ुवेतन और अन्य ननजी भगुतानों, कर्ाचाररयों को ददए 

गए ऋण तथा अधग्रर्ों के भगुतान तथा वसलूी, कर्ाचाररयों को पट्टे पर आवास हेत ु
पट्टा भगुतान सदहत, इनकी तयैारी, लेखांकन और सवंवतरण करना।  

2. कर्ाचाररयों को सेवाननववृत्त लाभ और सगंठन से पथृकीकरण पर देय होने वाले अनंतर् 
ननपटान, जीपीएआई, आईडीएलआई के भगुतान, अवकाश नकदीकरण तथा अन् य भते्त 
और लाभ के भलए लेखांकन। 

3. टीडीएस/अन्य विैाननक कटौती/कर्ाचारी अधग्रर् और करों के प्रेर्ण, ईपीएफ, 
ईडीसीएसएस, एसएसएस आदद की ननयभर्त कटौती के साथ वेतन को सर्य पर तयैार 
करना और सबंधंित ररटना दाणखल करना। 

4. पीआरपी, पीएलजीआई और पीबीआर का प्राविान और भगुतान करना तथा उसका 



तत् सबंिंी भर्लान।  
5. आरटीआई अधिननयर्, 2005 के अतंगात वेतन अनभुाग से सबंधंित जानकारी उपलब्ि 

करवाना। 
6. सीिे भगुतान योजना के अतंगात धचक्रकत् सा, टीए, टीटीए, वाहन और टेलीफोन त्रबलों 

तथा अस्पताल के त्रबलों पर कारावाई और भगुतान को सनुनजश्चत करना। 
7. टीडीएस ररटना दाणखल करना। 

 

(4) प्रत्तक्ष करद, अप्रत्तक्ष करद औरद जीएसटी सेल  

          प्रत्तक्ष करदाधाि 

आयकर भगुतान, वसभूलयों, चाल ूकर और स्थधगत करों के भलए आयकर ननयर्, 1962, 
आयकर अधिननयर्, 1961 के प्राविानों के अनपुालन से सबंधंित नीनतयों, प्रक्रियाओ,ं 
ननयतं्रणों, भभूर्काओं और जजम्रे्दाररयों का अनपुालन सनुनजश्चत करना। 'कर प्रकोष्ट् ठ' लाग ू
प्राविानों और उसके ववत्तीय लेखांकन के साथ अनपुालन सनुनजश्चत करता है। 

 

कायों र्ें र्खु्य रूप से शाभर्ल हैं : - 

1. ननरंतर आिार पर प्रत्यक्ष करों पर नीनतगत परार्शा। 
2. अधग्रर् आयकर की गणना, भगुतान और लेखांकन। 
3. कर लेखापरीक्षकों और वावर्ाक कर लेखापरीक्षा की ननयजुरत। 
4. अनंतर् कर देनदारी की गणना करना, आत्र्-ननिाारण कर का भगुतान और आय की 

वापसी का दाणखल करना 
5. आयकर अधिननयर्, 1961 के तहत कंपनी को उपलब्ि ववभशष्ट् ट कटौनतयों का दावा करना 

जैसे क्रक अधिननयर् की िारा 80-आईए के तहत उपलब् ि कटौनतयां )vii) वतार्ान कर और 
आस्थधगत करों के लखेांकन का इंड एएस के साथ  अनपुालन। 

6. ननिाारण परूा करना, र्ांग का भगुतान और ननिाारण के परूा होने या अपील पर ननणाय पर 
िनवापसी प्राप् त करना और अपील दायर करना। 

7. ववलतं्रबत कर को वर्ा के भलए लेखांकन आय और कर योग्य आय के र्ध् य के अतंरों पर 
र्ान्यता दी जाती है और तलुन पत्र नतधथ को अधिननयभर्त या ववधिवत अधिननयभर्त कर 
दरों और ननयर्ों का उपयोग करत े हुए इसे र्ात्रात् र्क रूप ददया जाता है। ववलतं्रबत कर 
पररसपंजत् तयों को उस सीर्ा तक र्ान् यता दी जाती है और अग्रेनीत क्रकया जाता है जहा ं
तक उसकी तका सगंत ननजश् चतता हो क्रक भववष्ट् य की कर योग् य आय ऐसी ववलतं्रबत कर 
पररसपंजत् तयों के प्रनत वसलेू जाने के भलए पयााप् त होगी।  



8. ननिाारण के परूा करने, अपील और अनवुतान आदद हेत ुआयकर ववभाग के साथ सपंका  
स् थावपत करना। 

         

अप्रत्तक्ष करद/जीएसटी सेल  

कंपनी के भलए लाग ूसेवा कर, र्लू्य वधिात कर, काया सवंवदा कर, सीर्ा शलु्क, वस्त ुएव ंसेवा 
कर के प्राविानों के अनपुालन से सबंधंित नीनतयों, प्रक्रियाओ,ं ननयतं्रण, भभूर्काएं और दानयत्वों 
का अनपुालन सनुनजश्चत करना। 'कर प्रकोष्ट्ठ' लाग ूप्राविानों और उसके ववत्तीय लेखांकन का 
अनपुालन सनुनजश्चत करता है। 
जीएसटी : वस्त ुऔर सेवा कर काननू )जीएसटी( 1 जुलाई, 2017 से लाग ू क्रकया गया है। 
जीएसटी नया काननू है और इसने कें र और रायय सरकार द्वारा वस्तओुं और सेवाओं पर 
लगाए गए लगभग सभी अप्रत्यक्ष करों को प्रनतस्थावपत क्रकया है। यह अनभुाग जीएसटी के 
भलए अपनाई जाने वाली प्रक्रिया उपलब्ि करवाता है, जो राष्ट्िीय स्तर पर वस्तओुं के ननर्ााण, 
त्रबिी और उपभोग के साथ-साथ सेवाओं पर व्यापक अप्रत्यक्ष कर लेवी है। यह कें र और रायय 
सरकार द्वारा र्ाल और सेवाओं पर लगाए गए सभी अप्रत्यक्ष करों को प्रनतस्थावपत करेगा। 
कायों र्ें र्ुख्य रूप से शाभर्ल हैं: - 

1. सेवा कर, जीएसटी, सीर्ा शलु्क, उत्पाद शलु्क, काया सवंवदा कर आदद पर नीनतगत सलाह। 
2. परार्शी सेवाओं के र्ाभसक सेवा कर / जीएसटी का प्ररे्ण। 
3. ननगर् र्खु्यालय  के सबंधंित अनभुागों द्वारा उपलब्ि करवाए गए आंकडों के आिार पर 

जीएसटी ररटना दाणखल करना। 
4. कर प्राधिकाररयों द्वारा सेवा कर/जीएसटी लेखापरीक्षा के सचुारु सचंालन को सगुर्  

बनाना। 
5. प्रबिंन की जानकारी के भलए वववाददत कर देयताओ ं के आवधिक एर्आईएस को तयैार 

करना। 
6. सेवा कर/जीएसटी प्राधिकरणों और अपीलीय अधिकरण के सर्क्ष ननगर् के प्रनतननधित्व को 

सक्षर् करने के भलए आवश्यक आदान तयैार करना। 
7. जीएसटी से सबंधंित काया - यह प्रकोष्ट्ठ जीएसटी के भलए अनसुरण की जाने वाली प्रक्रिया 

उपलब्ि करवाता है, जीएसटी के कायाान्वयन से सबंधंित पररपत्र जारी करता है, ईआरपी र्ें 
जीएसटी का कायाान्वयन करता है। 

 

 

 



 

 

(5)   बजट अिभुाग 

पावर स्टेशनों, कॉपोरेट कायाालय और सबंद्ि सपंका  कायाालयों सदहत क्षेत्रीय कायाालयों के भलए 
बजटीय प्रणाली। बजट र्ें योजना ववभाग द्वारा वावर्ाक योजना की तयैारी के भलए ववत्त प्रभाग 
द्वारा प्रदान क्रकए जाने वाले वववरणों को सजम्र्भलत करने की प्रक्रिया भी शाभर्ल है। बजटीय 
प्रणाली बजट तयैार करने की प्रक्रिया और बजट की ननगरानी के भलए ररपोदटांग आवश्यकताओ ं
को ननिााररत करती है। बजट अननवायात: बजट की अवधि के भलए भौनतक और ववत्तीय प्रचालन 
योजना/लक्ष्य और ववभभन्न क्रियाकलापों से सबंद्ि आदान तथा आउटपटु के र्ानकों/र्ानदंडों 
को नीचे देता है। 
बजट अनभुाग र्ें ननम्नभलणखत प्रर्खु काया शाभर्ल हैं : 

1. पावर स्टेशनों, ननगर् र्खु्यालय , सपंका  कायाालय और क्षते्रीय कायाालय से प्राप्त राजस्व 
बजट प्रस्तावों का सरे्कन। 

2. प्राप्त प्रस्तावों की ओ एंड एर् ववभागों के साथ सर्ीक्षा और चचाा तथा ननदेशक र्डंल 
द्वारा इनका अनरु्ोदन। 

3. जीएल शीर्ों के साथ सबंद्ि ईआरपी र्ें अनरु्ोददत बजट का सपें्रर्ण तथा प्रवास। 
4. ननगर् की वावर्ाक योजना तयैार करने और अनंतर् रूप देने के सबंिं र्ें योजना ववभाग 

को ववत्त पोर्ण, आईडीसी और कॉपोरेट कायाालय प्रबिंन व्यय का पररयोजना-वार स्रोत 
प्रदान करना।  

5. प्रबिंन पररयोजनाओं की र्ाभसक ववत्तीय प्रगनत की सर्ीक्षा करता है और लक्ष्य की तलुना 
र्ें बडी कर्ी के र्ार्ल े र्ें, सबंधंित पररयोजनाओं को लक्ष्य प्राप्त करने के भलए 
सिुारात्र्क उपाय करने के भलए कहा जा रहा है। 

6. वाणणजययक ववभाग, ओ एंड एर् ववभाग और आरई एव ंसी ववभाग से अपेक्षक्षत जानकारी 
प्राप्त करने के बाद ववत्तीय लक्ष्य के ननिाारण के भलए ववत्तीय डाटा तयैार करना। 

7. प्रबिंन और डीपीई द्वारा र्लू्यांकन के भलए योजना ववभाग को ववत्तीय र्ानदंडों के 
एर्ओय ूलक्ष्य की तलुना र्ें वास्तववक उपलजब्ि सबंिंी वववरण तयैार करना और प्रस्ततु 
करना। 

8. योजना ववभाग/ववद्यतु र्तं्रालय को अनरु्ोददत वावर्ाक योजना के प्रनत र्ाभसक पूजंीगत 
व्यय/बजट उपयोग ररपोटा प्रस्ततु करना - प्रत्येक अगले र्हीने की दसूरी तारीख तक। 

9. आई और ईबीआर का वववरण - अथाात ववद्यतु र्तं्रालय से बजटीय सहायता के 
अनतरररत, आंतररक और अनतरररत बजटीय ससंािन, 70:30  के ऋण इजरवटी अनपुात 



और अिीनस्थ ऋण के रूप र्ें ववद्यतु र्तं्रालय से बजटीय सर्थान पर ववचार करत ेहुए 
पूजंीगत व्यय योजना का पररयोजना-वार ववत्त-पोर्ण पटैना। 

10. प्रचालन व्ययों और कायाशील पूजंी पर ननयतं्रण का आिार प्रदान करना और सगंठन र्ें 
वहृतर लागत जागरूकता पदैा करना। 

11. लाभप्रदता के पवूाानरु्ान और नकदी/ननधि के भलए आयोजना के भलए आिार प्रदान करना। 
12. ननष्ट्पादन के र्ापन, ववभेदों का पता लगाने, ननष्ट्पादन के भलए जजम्र्ेदाररयों की पहचान 

करने हेत ुर्ापदंड उपलब्ि करवाना, योगदान करने वाले तत्सबंिंी कारणों का ववश्लेर्ण 
करना और सिुारात्र्क कायों का ननिाारण। 

 

(6)    ईपीएस अिभुाग 

आरपीएफसी को र्ाभसक प्ररे्ण, ईपीएस 1995 के पेंशन र्ार्लों का ननपटान, पररयोजनाओ,ं 
आरपीएफसी आदद के साथ के कर्ाचाररयों के पेंशन र्ार्लों के बारे र्ें पत्राचार, आरपीएफसी 
फरीदाबाद के साथ सम्पका , आरटीआई के र्ार्लों का ननपटान; अन्य सगंठन र्ें स्थानांतररत 
तथा वहां से आए कर्ाचाररयों के ईपीएस र्ार्लों का अतंरण।  

 

(7)    ववववध त्रबल अिभुाग 

आपनूताकताा, सेवा प्रदाता और अधग्रर्, ईएर्डी और सरुक्षा जर्ा से सबंधंित सव्यवहारों के 
सबंिं र्ें सवंवदाए,ं त्रबल सत्यापन एव ंदेयता सजृन, वर्ा के अतं र्ें दानयत्व/प्राविान आदद के 
भलए अपनाई जाने वाली प्रणाभलयों और प्रक्रियाओ ंकी प्रभावोत्पादकता को सनुनजश्चत करना। 
आपनूत ा वस्तओुं के भलए खरीद के भलए सभी वविेता चालान, सेवाओं और ठेकेदार के 
दानयत्वों की जाचं की जाती है और सभी सवंवदात्र्क कटौती और त्रबल अनभुाग द्वारा प्रनत 
जांच के पश्चात इसे भगुतान हेत ुपास क्रकया जाता है। वविेता चालानों से विैाननक कटौती 
की ववत्त ववभाग र्ें इस आशय हेत ुप्रनत जांच की जाती है क्रक भगुतान जारी करने से पहले 
विैाननक कटौती सही तरीके से की गई है या नहीं। विैाननक कटौती र्ें सवंवदात्र्क भगुतान 
के भलए स्रोत पर कर कटौती )टीडीएस(, काया सवंवदा कर)डब्ल्यटूीसी( )30.06.2017 तक(, 
सेवा कर )30.06.2017 तक(, जीएसटी )01.07.2017 से( आदद के भलए कटौती शाभर्ल है। 

 

ववववि त्रबल अनभुाग के कायों र्ें र्खु्य रूप से शाभर्ल हैं :- 

1. बीजक पर पीओ/जओे/अनबुिं की शतों के अनसुार कारावाई की जाती है और यह विैाननक 
आवश्यकताओं के अनपुालन र्ें होती है। 
 



 
2. खरीद ऑडार/काया आदेश/सवंवदा के ननबिंन एव ंशतों और कंपनी के ननिााररत ददशाननदेशों 

के अनसुार वविेताओं/सवंवदाकारों की िरोहर राभश/सरुक्षा जर्ा/अधग्रर् भगुतान को 
जर्ा/कटौती/सर्ायोजन का लेखांकन और ननगरानी की जाती है। 

3. आपनूता और स्टोर, सवंवदाकार के त्रबल, वररष्ट्ठ अधिकाररयों की पररसपंवत्तयां/सवुविाएं, 
र्ाध्यस्थर्, सीएसआर, सतका ता, ववदेशी र्रुा भगुतान, सेवा कर, जीएसटी, आयकर, 
ईएर्डी/एसडी को जारी तथा जर्ा करना। 

4. ववभागीय बठैक, पेशगी और अन्य ववववि त्रबलों पर कारावाई करना तथा उनका भगुतान 
करना। 

5. अधिवरताओ,ं र्ाध्यस्थों, परार्शादाताओ,ं लेखापरीक्षकों आदद के त्रबलों पर कारावाई करना। 
6. िय आदेश/काया आदेश/सवंवदा के ननबिंन और शतों के अनसुार आपनूत ाकताा, सेवा प्रदाता 

और सवंवदाकार द्वारा प्रस्ततु बीजक के प्रनत भगुतान जारी करना। 
7. भगुतान जारी करने से पहले वविेता के बीजकों से विैाननक कटौती सही ढंग से क्रकए या 

न क्रकए जाने की प्रनत जांच करना। विैाननक कटौती र्ें सवंवदात्र्क भगुतान के भलए स्रोत 
पर कर कटौती )टीडीएस(, काया सवंवदा कर)डब्ल्यटूीसी( )30.06.2017 तक(, सेवा कर 
)30.06.2017 तक(, जीएसटी )01.07.2017 से( आदद के भलए कटौती शाभर्ल है। 

8. आयकर टीडीएस ररटना दाणखल करना, जीएसटी ररटना दाणखल करने के भलए डाटा उपलब्ि 
करवाना। 

9. ववववि त्रबलों से सबंधंित शीर्ों की सर्ीक्षा। 
10. इंड-एएस के अनसुार ववववि त्रबलों से सबंधंित ववत्तीय पररसपंवत्तयों/देयताओ ं का उधचत 

र्लू्यांकन करना।  
11. ईआरपी र्ॉड्यलू के ववकास/सिुार के भलए आईटी/आईएफएस टीर् के साथ सर्न्वय। 
12. जीएसटी के सबंिं र्ें पररपत्रों को लाग ूकरना और जारी करना। 
13. सर्य-सर्य पर जारी क्रकए गए लेखांकन ददशाननदेशों/नीनतयों के अनसुार अवधि सर्ाजप्त  

पर क्रकया गया प्राविान। तथावप, नतर्ाही/अिा वावर्ाक लेखांकन के दौरान, त्ररै्ाभसक/छर्ाही 
लाभ और हानन लेख ेकी गणना के भलए लेखाबदहयों र्ें अननंतर् प्रववजष्ट्ट की जाती है। इस 
तरह की प्रववजष्ट्ट अगले नतर्ाही/छर्ाही के शरुुआत र्ें उलट दी जाती है, इसभलए नतर्ाही 
या छर्ाही के भलए सही लाभ और हानन की गणना के प्रयोजन हेत ुइस अननंतर् प्रववजष्ट्ट 
से स्रोत पर कर की कटौती के भलए कोई दानयत्व नही ंबनता है। 

14. एचओएफ द्वारा सर्ीक्षा हेत ु र्ाभसक आिार पर प्राप्त लेक्रकन 7 ददनों से अधिक 
प्रससं्करण के भलए लतं्रबत बीजकों का एक वववरण बनाना।   
 



(8) ईपीएफ ट्रस्ट, सिाजजक सरुदक्षा ट्रस्ट, उपााि ट्रस्ट औरद आरदईएचएस ट्रस्ट

एनएचपीसी ने, एनएचपीसी ईपीएफ, आरईएचएस िस्ट, उपदान ननधि और अशंदान के भलए 
लेखांकन सदहत सार्ाजजक सरुक्षा ननधि, ननधियों का ननवेश, ननवेश पर ब्याज की प्राजप्त, 
अधग्रर्ों का ववतरण और तत्सबंिंी वसलूी )ईपीएफ न्यास र्ें(, कर्ाचाररयों को अनंतर् भगुतान 
)ईपीएफ और एसएसएस िस्ट इत्यादद र्ें( प्रत्येक के भलए अलग-अलग िस्ट का गठन क्रकया 
है। सभी िस्ट/ननधियां स्वततं्र लखेांकन इकाइयां हैं और लेख ेकी अलग-अलग बदहयां बनाए 
रखती हैं और सधचव के सर्ग्र ननयतं्रण के तहत वावर्ाक लेखे तयैार करती हैं। िस्ट के भलए 
आय और व्यय लेखे और तलुन-पत्र लेखापरीक्षा के भलए िस्ट द्वारा ननयरुत लेखापरीक्षकों 
को प्रस्ततु की जाती हैं। लेखापरीक्षक्षत लेख ेबोडा ऑफ िस्टी को अगीकरण हेत ुप्रस्ततु क्रकए 
जात ेहैं। 

ईपीएफ अनुभाग के काया र्ें र्ुख्य रूप से ननम्नभलणखत शाभर्ल होते है :

1. ईपीएफ िस्ट के ववत्तीय वववरणों को ऐनतहाभसक लागत आिार पर तयैार क्रकया जाता है।
2. ननवेश पर ब्याज से राजस्व का प्राजप्त आिार पर लेखांकन क्रकया जाता है।
3. ननधि र्ें सब्सिाइबरों के ईपीएफ शरे् पर वावर्ाक ब्याज र्ाभसक चाल ूशरे् पर प्रदान क्रकया

जाता है।
4. दावा न क्रकए गए लखेाओ ंपर ब्याज, इसे अदावाकृत शरे् लेख ेर्ें हस्तांतररत क्रकए जाने

तक उपलब्ि करवाया जाता है।
5. अकं्रकत र्लू्य पर दीर्ाकाभलक ननवेश की ररपोदटांग।
6. प्रनतभनूतयों की खरीद पर होने वाले लाभ/हानन को 'र्ोचन साम्यकरण आरक्षक्षत' र्ें

िेड्डट/डते्रबट क्रकया जाता है और वावर्ाक आिार पर पररपरवता की शरे् अवधि र्ें
पररशोधित होता है।

7. ननयभर्त प्रनतफल वदृ्धि वाले बाण्ड को लागत पर दशााया जाता है और उनके र्लू्य र्ें
वदृ्धि वावर्ाक रूप से ब्याज आय के सगं्रहण से की जाती है।

8. ईपीएफ ननधि र्ें अशंदान का लेखाकंन को प्राजप्त आिार पर क्रकया जाता है।

एसएसएस अनभुाग के कायों र्ें र्खु्य रूप से ननम्नभलणखत शाभर्ल हैं : - 
1. एसएसएस िस्ट के ववत्तीय वववरणों को ऐनतहाभसक लागत आिार पर तयैार क्रकया जाता

है।
2. ननवेश पर ब्याज से राजस्व का प्राजप्त आिार पर लेखांकन क्रकया जाता है।



3. ननधि र्ें सब्सिाइबरों के एसएसएस शरे् पर वावर्ाक ब्याज र्ाभसक चाल ूशरे् पर प्रदान 
क्रकया जाता है। 

4. अकं्रकत र्लू्य पर दीर्ाकाभलक ननवेश की ररपोदटांग। 
5. प्रनतभनूतयों की खरीद पर होने वाले लाभ/हानन को खरीद के वर्ा र्ें ही आय और व् यय 

लेखे र्ें डाला जाता है। 
6. आय को प्राप् त होने पर लखेांक्रकत क्रकया जाता है।  
7. एसएसएस ननधि र्ें अशंदान का लेखाकंन प्राजप्त आिार पर क्रकया जाता है। 
 

उपदान िस्ट के कायों र्ें र्खु्य रूप से ननम् नभलणखत शाभर्ल हैं :- 

1. ववत्तीय वववरणों को ऐनतहाभसक लागत आिार पर तयैार क्रकया जाता है। 
2. ननवेश पर ब्याज से राजस्व का प्राजप्त आिार पर लेखांकन क्रकया जाता है। 
3. अकं्रकत र्लू्य पर दीर्ाकाभलक ननवेश की ररपोदटांग। 
4. आय को प्राप् त होने पर लखेांक्रकत क्रकया जाता है।  
5. अशंदान ननधि का लेखाकंन प्राजप्त आिार पर क्रकया जाता है। 

 

(9) प्रशासि 

इस अनभुाग का र्खु्य काया जनशजरत आयोजना है। जनशजरत की आयोजना र्ें सही सखं्या 
र्ें, सही प्रकार के लोगों को, सही स्थान, सही सर्य, पर ऐसे सही काया को करने के भलए रखा 
जाता है, जजसर्ें वे सगंठन के लक्ष्यों की प्राजप्त के भलए उपयरुत हो। 
 

प्रशासन अनभुाग के कायों र्ें र्खु्य रूप से ननम्नभलणखत शाभर्ल हैं :- 

1. जनशजरत आयोजना और पनुस् थाापन 
2. आरटीआई से सबंधंित प्रश्न 
3. आईएर्एस ऑड्डट 
4. एर्आईएस ररपोटा 
5. राजभार्ा सबंधंित काया 
6. वाउचर का रख-रखाव 
7. स्टोर सबंिंी र्दु्दे  
8. ववत्त र्ें पररसपंवत्त का भौनतक सत्यापन 
9. ववत्त से सबंधंित बजट और प्रशासन से सबंधंित अन्य काया। 
 



 
10. जब भी आवश्यक हो, डीओपी की ववत्तीय शजरतयों के नीनतगत ददशाननदेशों के 

अनरुूप पररयोजना के अधिकाररयों को शजरतयों का प्रत्यायोजन। 
 

(10) सिरूपता सेल  

1. आंतररक ननयतं्रण प्रणाली के एक भाग के रूप र्ें ववत्तीय औधचत्य सनुनजश्चत करत े हुए 
ननणाय लेने र्ें ववत्तीय दहतों को सरुक्षक्षत करना और ननणाय को कंपनी हेत ुलाभकारी होने 
का सनुनश्चय करना। 

2. सांववधियों, ददशा-ननदेशों, बजट के प्राविानों, ननयर्, ववननयर्, अधिसचूनाओ,ं कें र सरकार 
के ननदेशों, कंपनी की नीनतयों और ननयर्ावली, बजट, डीपीआर, वावर्ाक योजनाएं, सीवीसी 
ददशाननदेश आदद के साथ भर्लकर डीओपी के अनसुार प्रस्तावों की ववत्तीय स्वीकृनत/सवंीक्षा। 

3. यह सनुनजश्चत करना क्रक ववत् तीय सर्रूपता ननणाय लनेे र्ें पारदभशाता की प्राजप् त को सकुर 
बनाए जो ववभभन् न सरकारी एजेंभसयों और सरकारी लेखापरीक्षा, आंतररक लखेापरीक्षा, 
सांववधिक लेखापरीक्षा आदद जैसी आंतररक एजेंभसयों की सवंीक्षा के अिीन है। 

 

(11) आंतररदक लेखापरदीक्षा 

आंतररक लखेा परीक्षा ववभाग यह जांच और र्लू्यांकन करने के भलए है क्रक रया ननगर् का 
जोणखर् प्रबिंन, आंतररक ननयतं्रण और शासन प्रक्रियाओं के ढाचंे पयााप्त हैं तथा भली-भांनत 
काया कर रहे हैं अथवा नहीं। इसके अलावा, लेखा परीक्षा ववभाग के उद्देश्यों र्ें आंतररक 
ननयतं्रण र्ें सिुार के भलए प्रबिंन को परार्शा देना तथा अनशुसंा करना शाभर्ल होंगे। 

 

आंतररक लेखा परीक्षा के कायों र्ें र्ुख्य रूप से ननम् नभलणखत शाभर्ल हैं : - 

1. जब कभी अपके्षक्षत हो आंतररक ववत्तीय ननयतं्रण सबंिंी काया। 
2. जब कभी आवश्यक हो, ववद्यतु स्टेशनों से सबंधंित आंतररक लेखा परीक्षा की आउटसोभसांग। 
3. िोखािडी का पता लगाने और उसके रोकथार् की नीनत। 
4. सी एंड एजी लेखा परीक्षा और सर्ीक्षा बठैकें । 
5. ववद्यतु र्तं्रालय/स्थायी लेखापरीक्षा सभर्नत )एसएसी( बठैकों र्ें भाग लेने सदहत ववद्यतु 

र्तं्रालय के साथ सपंका  रखना। 
6. र्ानव ससंािन )पणूा और अनंतर् भगुतान, पात्रता प्रबिंन, जनशजरत ननयोजन, भती, चयन 

और शाभर्ल करना(, सीएसआर और एसडी ववभाग, टी एंड आरई ववभाग, ववधि ववभाग, 
र्ध् यस् थर् प्रकोष्ट् ठ, सपंका  कायाालय, लखनऊ की आंतररक लेखा परीक्षा। 



7. लेखा परीक्षा सभर्नत के भलए र्हत्वपणूा लेखापरीक्षा परैा के कायाकारी सारांश की प्रस्तनुत। 
8. बोडा को लेखा परीक्षा परैा सारांश, िोखािडी नीनत सबंिंी एजेंडा प्रस् ततुीकरण, सीएजी परैा 

और आंतररक ववत्तीय ननयतं्रण, नार्ांकन र्ार्लों पर प्रस्तनुतकरण देना। 
9. लेखा परीक्षा सभर्नत बठैकों सबंिंी की गई कारावाई ररपोटा। 
10. बजट अनभुाग,  वाणणयय ववभाग, परार्शी प्रभाग, र्रेल ू ववत्त अनभुाग, नकदी और बैंक 

अनभुाग, ईपीएफ/एसएस ननवेश अनभुाग, कायाशाला और रखरखाव, देय प्रबिंन, 
पीएर्एसजी ववभाग और सभी बकाया परैा की सर्ीक्षा की आंतररक लखेा परीक्षा। 

11. भडंार ववभाग, सवंवदा ववभाग, एनएचपीसी कालोनी पीओएस ईएर्एस ववभाग सदहत, अचल 
पररसपंजत् त रजजस्टर, ननवेश, आईटी और सी ववभाग, अतंरााष्ट् िीय ववत् त अनभुाग, नकदी 
और बैंक )िेजरी प्रबिंन(, बीर्ा ववभाग, आईएफसी काया को देने, नार्ांकन र्ार्लों की 
आंतररक लेखा परीक्षा। सभी बकाया परैा की सर्ीक्षा करना। 

 

(12) बीिा सेल  

1. एनएचपीसी पावर स्टेशनों की पररसपंवत्तयों के भलए बीर्ा कवरेज प्राप्त करना और सर्य पर 
बीर्ा प्रीभर्यर् का भगुतान। 

2. दावा प्रबिंन, पररसपंवत्तयों का र्लू्यांकन और सेभर्नार के आयोजन सदहत र्ेगा जोणखर् और 
सीपीएर् बीर्ा पॉभलसी को बनाए रखन ेके सबंिं र्ें ओ एंड एर् स्टेशनों के साथ सर्न्वय 
करना। 

3. बकाया बीर्ा दावों के शीघ्र ननपटान और र्गेा जोणखर् और सीपीएर् नीनत के अतंगात 
एनएचपीसी ववद्यतु स्टेशनों की पररसपंवत्तयों के र्लू्यांकन के भलए बीर्ा कंपनी/सवेयर के 
साथ अनवुतान करना। 

 
उपरोरत के अनतरररत , ननर्भंलणखत सभी अनभुागों पर लाग ूहोंगे : 

1. ननिााररत प्रनतउत्तर सर्य के साथ ननगर् र्खु्यालय  के सभी ववभागों/ पररयोजनाओं/ 
पावर स्टेशन/ क्षते्रीय कायाालयों, आदद के र्ध्य उधचत सर्न्वय सनुनजश्चत करना। 

2. सबंधंित क्षते्र र्ें, राष्ट्िीय स्तर पर/वजैश्वक स्तर पर पररवतान के भलए स्वत: प्रनतउत्तर 
और प्रबिंन के भलए दटप्पणणयों के साथ आवश्यक अद्यतन जानकारी उपलब्ि 
करवाना। 

 
सर्य-सर्य पर सौंपा गया अन्य कोई काया। 

 



भूमिकाएं एवं उत् तरदााितत् व 

ववभाग 
संपाा प्रबंधन सेवाएं (ईएिएस), िनगि िखु्तालत 

1. निगम मखु्यालय और आवासीय कॉलोिी फरीदाबाद में सभी निमााण काया।
2. निगम मखु्यालय, आवासीय कॉलोिी फरीदाबाद, कैं प कायाालय ददल्ली और ददल्ली स्थित गेथट

हाउस में सभी भविों और प्रनतष्ठािों की मरम्मत और रखरखाव स्िसमें हाउसकीपप िंग, बबिली,
पािी की आपनूत ा, थवच्छता शाममल है।

3. निगम मखु्यालय  और आवासीय कॉलोिी फरीदाबाद में उपयोगगताओिं अिाात एसी, डीिल
िेिरेटर, यपूीएस, मलफ्ट आदद का प्रचालि और रखरखाव।

4. निगम मखु्यालय  फरीदाबाद में केन्द्रीकृत एयर किं डीशनि िंग प्रणाली का प्रचालि और रखरखाव।
5. निगम मखु्यालय  और आवासीय कॉलोिी फरीदाबाद में अस्निशमि व्यवथिा का प्रचालि और

रखरखाव।
6. आवासीय कॉलोिी में आवासीय आवास का आविंटि।
7. निगम मखु्यालय  में कायाालय थिाि का आविंटि।
8. सम्मेलि कक्ष, बठैक हॉल, कायाालय पररसर में सभागार का आबिंटि।
9. आवासीय कॉलोिी और कायाालय पररसर में बागवािी काया।
10.कायाालय पररसर में सभागार का चालि और रखरखाव।
11. पवमभन्द्ि सिंपदा प्रबिंधि प्रयोििों के मलए हूडा, एमसीएफ के साि सिंपका ।
12. निगम मखु्यालय, आवासीय कॉलोिी फरीदाबाद और ददल्ली स्थित गेथट हाउस में फनिामश िंग का

काया।
13.जीरॉक्स मशीि, टेलीपविि (एिएचपीसी कॉलोिी ) इत्यादद िैसे कायाालय उपकरणों को िारी

करिा, उिका लखेा-िोखा रखिा तिा उिका रखरखाव।
14. पररसर के पवमभन्द्ि कायाालयों के मलए कायाालय फिीचर को िारी करिा, उिका लेखा-िोखा

रखिा तिा उिका रखरखाव।
15. वररष्ठ अगधकाररयों को उिके आवासीय कायाालयों के मलए फिीचर तिा अन्द्य वथतओुिं को

िारी करिा, उिका लेखा-िोखा रखिा तिा उिका रखरखाव।
16.सपुवधाओिं का सिंचालि अिाात कैं टीि, कै्रच, स्िमिेस्ियम।
17. वीिा/पवदेशी मरुा सदहत दटकट की व्यवथिा  करिा।



 

18. पवमभन्द्ि कारपोरेट बठैकों तिा कायाक्रमों के मलए खािपाि सेवाएिं प्रदाि करिा। 
19. ककराए पर ली गई टैस्क्सयों का आविंटि, कारपोरेशि के वाहिों का प्रचालि और रखरखाव। 
20. परुािी और प्रयकु्त वथतओुिं का निपटाि। 
21. हेलीकॉप्टर/पवमाि ककराए पर लेिा/ अन्द्य लॉस्िस्थटक व्यवथिाएिं। 
22. कायाालय पररसर फरीदाबाद में सेंट्रल थटोर का प्रबिंधि। 
23. पवद्यतु मिंत्रालय/भारत सरकार/अन्द्य सरकारी एिेंमसयों के निदेशों के अिसुार ककया िािे वाला 

काया िैसे थवच्छ भारत अमभयाि, योग ददवस उत्सव और योग कें रों की थिापिा, सगुम्य 
भारत अमभयाि, एकता हेत ुदौड़, एकता शापि आदद।  

24. कमाचाररयों के सिंबिंध में वापषाक सिंपपि ररटिा। 
25. थवयिं पट्टे/लीज्ड आवास से सिंबिंगधत काया। 
26. वीआईपी पहचाि पत्र/पास/कार पाककिं ग स्थटकर के मलए पवद्यतु मिंत्रालय और गहृ मिंत्रालय के 

साि सिंपका । 
27. कमाचारी और पररसिंपपियों का बीमा, िैसे ईडीएलआई के एवि में समहू बीमा योििा, 

व्यस्क्तगत दरु्ाटिा बीमा, एचबीए, एमवीए, अस्नि आदद का। 
28. बैंगलोर में भमूम से सिंबिंगधत काया। 
29. कें रीय डाक प्रबिंधि कें र। 
30. पीडब्लल्यडूी (निशक्तिि) के मलए बनुियादी ढािंच ेका निमााण। 
31. सचूिा का अगधकार अगधनियम  )आरटीआई अगधनियम( /सिंसदीय प्रश्िों/ पवद्यतु मिंत्रालय और 

अन्द् य सरकारी एिेंमसयों द्वारा मािंगी गई िािकारी उपलब्लध करवािे सिंबिंधी अिपुालि। 
32. पवभाग में रािभाषा का कायाान्द्वयि करिा। 
33. गणुविा प्रणाली आवश्यकताओिं का कायाान्द्वयि। 
34. किं पिी के सभी नियमों/पवनियमों/कायाालय आदेश/पररपत्र के समय पर सही ददशा में 

कायाान्द्वयि सनुिस्श्चत करिा। 
35. निधााररत प्रनतउिर समय के साि निगम मखु्यालय  के सभी पवभागों/ पररयोििाओिं/ पावर 

थटेशि/ क्षते्रीय कायाालयों, आदद के मध्य उगचत समन्द्वय सनुिस्श्चत करिा। 
36. सिंबिंगधत क्षते्र में, राष्ट्रीय थतर पर/वसै्श्वक थतर पर पररवताि के मलए थवत: प्रनतउिर और 

प्रबिंधि के मलए दटप्पणणयों के साि आवश्यक अद्यति िािकारी उपलब्लध करवािा। 
 
समय-समय पर सौंपा गया अन्द् य कोई काया। 



भूमिकाएं एवं उत् तरदााितत् व 

ववभाग कारदपोरेदट ररदकॉडा प्रबंधि, ििगि िखु्तालत 

1. ररकॉडा प्रबिंन पर भारत के राष्ट्िीय अभभलेखागार द्वारा जारी नीनतगत ददशाननदेशों के
कायाान्वयन का सर्ग्र दानयत्व।

2. ननगर् र्खु्यालय  र्ें कें रीयकृत ररकाडा कक्ष के प्रबिंन का सपंणूा उत्तरदानयत्व और पावर
स्टेशनों/पररयोजनाओं/कायाालयों र्ें ररकाडा कक्ष की स्थापना सनुनजश्चत करना।

3. ररकाडा प्रबिंन प्रणाली र्ें सिुार और सावाजननक ररकॉडा की सरुक्षा बनाए रखने के भलए
भारत के राष्ट्िीय अभभलखेागार द्वारा सर्य-सर्य पर भसफाररश क्रकए जाने वाले ऐसे
र्ानकों, प्रक्रियाओं और तकनीकों को अपनाना।

4. आिनुनक प्रणाभलयों और उपकरणों का उपयोग करके ररकाडा की उधचत व्यवस्था, सरंक्षण
और रखरखाव के बारे र्ें जागरूकता पदैा करना।

5. भारत के राष्ट्िीय अभभलेखागार के नीनतगत ददशाननदेशों र्ें ववदहत क्रकए अनसुार सर्य पर
ररपोटा प्रस्ततु करना।

6. सावाजननक अभभलेख के भलए ररकाडा प्रनतिारण हेत ुभारत के राष्ट्िीय अभभलेखागार या जैसा
भी र्ार्ला हो, के साथ परार्शा से इसे सनुनजश्चत करना और उसकी तत्सबंिंी सर्ीक्षा को
ननददाष्ट्ट सर्य के भीतर करना।

7. ररकॉडा प्रनतिारण अनसुचूी के अनसुार सभी ररकाडों की आवधिक सर्ीक्षा सनुनजश्चत करना
तथा अल्पकाभलक र्लू्य के ररकॉडा को सर्ाप्त करना।

8. स्थायी प्रकृनत के ररकॉडा बनाए रखने के उद्देश्य से, भारत के राष्ट्िीय अभभलखेागार के साथ
परार्शा र्ें, सक्षर् प्राधिकारी के अनरु्ोदन के पश्चात, जैसा भी र्ार्ला हो, 25 वर्ा से
अधिक के ररकॉडा के र्लू्याकंन को सनुनजश्चत करना ताक्रक स्थायी प्रकृनत के ररकाडों को रखा
जा सके।

9. सगंठन के इनतहास के सकंलन र्ें सहायता करना।
10. ननगर् र्खु्यालय  के ररकॉडा को छांटने तथा सर्ाप्त करने र्ें सहायता करना।
11. ववभाग र्ें राजभार्ा कायाान्वयन को सनुनजश्चत करना।
12.गणुवत्ता, सरुक्षा और सरंक्षा प्रणाली के कायाान्वयन को सनुनजश्चत करना।



 
13. कंपनी के सभी ननयर्ों/ववननयर्ों/कायाालय आदेश/पररपत्र को सर्य पर सही ददशा र्ें 

कायाान्वयन सनुनजश्चत करना।  
14. ररकाडों का ड्डजजटलीकरण। 
15. ननिााररत प्रनतउत्तर सर्य के साथ ननगर् र्खु्यालय  के सभी ववभागों/ पररयोजनाओं/ पावर 

स्टेशन/ क्षते्रीय कायाालयों, आदद के र्ध्य उधचत सर्न्वय सनुनजश्चत करना। 
16. सबंधंित क्षेत्र र्ें, राष्ट्िीय स्तर पर/वजैश्वक स्तर पर पररवतान के भलए स्वत: प्रनतउत्तर और 

प्रबिंन के भलए दटप्पणणयों के साथ आवश्यक अद्यतन जानकारी उपलब्ि करवाना। 
 

सर्य-सर्य पर सौंपा गया अन् य कोई काया। 

 

 



भूमिकाएं एवं उत् तरदााितत् व 

ववभाग ट्रांसमिशि औरद ग्रािीण ववद्ततुीकरदण (टी एंड आरदई), ििगि िखु्तालत 

1. एनएचपीसी जलववद्यतु पररयोजनाओं के भलए िांसभर्शन प्रणाली के डीपीआर अध्याय को
तयैार करना।

2. एनएचपीसी द्वारा बनाई जा रही िांसभर्शन लाइनों के भलए अभभयातं्रत्रकी।
3. डीडीयजूीजेवाई कायों और त्रबहार ग्रार्ीण सडक ननर्ााण तथा िांसभर्शन लाइनों के भलए

अनरु्ोदन प्राप्त ेकरने सबंिंी कारावाई।
4. सीईए/पीजीसीआईएल/रायय उपयोधगताओं/क्षते्रीय ननकायों, स्थायी सभर्नतयों के साथ

सर्न्वय र्ें ववद्यतु ननकासी प्रणाली की योजना और नई जलववद्यतु पररयोजनाओं के भलए
धग्रड कनेजरटववटी और एलटीए प्राप्त करना।

5. ववतरण कंपननयों/आरईसी के साथ लतं्रबत आरई पररयोजनाओ ं को बदं करने के भलए
अनरु्ोदन हेत ुसर्न्वय और अनवुती कारावाई।

6. त्रबहार ग्रार्ीण सडक पररयोजनाएं, र्जुफ्फरपरु की साइट यनूनट के साथ ननगरानी और
सर्न्वय

7. सभी डीडीयजूीजेवाई और त्रबहार ग्रार्ीण सडक पररयोजनाओ ं के भलए आरईसी, ववद्यतु
र्तं्रालय, ग्रार्ीण ववकास र्तं्रालय के साथ सर्न्वय।

8. डीडीयजूीजेवाई कायों की आरई इकाइयों और त्रबहार ग्रार्ीण सडक पररयोजनाओ ंके ववत्तीय
क्रियाकलाप जैसे क्रक खात ेऔर ववत्तीय ररकॉडा बनाए रखना, ननधि की आवश्यकताओं का
आकलन, ननधि उपयोग।

9. ववभाग के बजट को अनंतर् रूप देना और अनरु्ोदन प्राप्त करना।
10. डीडीयजूीजेवाई काया और त्रबहार ग्रार्ीण सडक पररयोजनाओं के  टी एंड आरई ड्डवीजन

और आरई साइट कायाालय से सबंधंित लेखापरीक्षा परैा और ससंदीय प्रश्नों के भलए सर्य
पर प्रनतउत्तर देना।

11.जब और जैसी आवश्यकता हो, एर्आईएस ररपोटों को प्रस्ततु करना।
12.सचूना का अधिकार अधिननयर् )आरटीआई अधिननयर्( / ससंदीय प्रश्न / एर्ओपी और

अन्य सरकारी एजेंभसयों द्वारा र्ांगी गई जानकारी उपलब्ि करवाने सबंिंी अनपुालन।
13. ववभाग र्ें राजभार्ा का कायाान्वयन।



 
14. ववभाग र्ें आईएर्एस और एसए 8000 का कायाान्वयन। 
15. कंपनी के सभी ननयर्ों/ववननयर्ों/कायाालय आदेशों/पररपत्रों का यथा अपेक्षानसुार सही ददशा 

र्ें कायाान्वयन। 
16. ववभभन्न र्ध्यस्थर्/अदालती र्ार्लों र्ें एनएचपीसी के दहतों का बचाव करना। 
17. ननिााररत प्रनतउत्तर सर्य के साथ ननगर् र्खु्यालय  के सभी ववभागों/ पररयोजनाओं/ पावर 

स्टेशन/ क्षते्रीय कायाालयों, आदद के र्ध्य उधचत सर्न्वय सनुनजश्चत करना। 
18. सबंधंित क्षेत्र र्ें, राष्ट्िीय स्तर पर/वजैश्वक स्तर पर पररवतान के भलए स्वत: प्रनतउत्तर और 

प्रबिंन के भलए दटप्पणणयों के साथ आवश्यक अद्यतन जानकारी उपलब्ि करवाना। 
 

सर्य-सर्य पर सौंपा गया अन्य कोई काया।  

 

 



 

भूमिकाएं एवं उत् तरदााितत् व 

ववभाग लागत अमभतांत्रिकी(कोस्ट इंजीन्तररदगं) , ििगि िखु्तालत  

 

1. पररयोजनाओं के पीएफआर/डीपीआर और ववद्यतु स्टेशनों के नवीनीकरण और 
आिनुनकीकरण प्रस्ताव के भलए भसववल, इलेजरिकल और र्केैननकल कायों के लागत 
अनरु्ान तयैार करना और नवीकरणीय ऊजाा पररयोजनाओं सदहत आवश्यकता के अनसुार 
टीईसी के भलए सीडब् ल् यसुी/सीईए से उनकी र्जंरूी प्राप्त करना। 

2. ननर्ााणािीन पररयोजनाओं के सशंोधित लागत अनरु्ान और सीईए/सीडब्ल्यसूी/ सशंोधित 
लागत सभर्नत से उनकी र्जंूरी के भलए सहायता। 

3. लागत अनरु्ान का सशंोिन और सीईए/सीडब्ल्यसूी द्वारा उनकी र्जंरूी। 
4. कारपोरेट स्तर पर अनरु्ोददत अनबुिंों के भलए लागत र्ें पररवतान/ववचलन के सबंिं र्ें 

प्रबिंन को अतंर ववश्लेर्ण के साथ आवधिक ररटना प्रस्ततु करना। 
5. ननगर् र्खु्यालय  स्तर पर अनरु्ोददत सवंवदाओं के भलए स्थायी सभर्नतयों के सदस्य के 

रूप र्ें दावों और अनतरररत/प्रनतस्थावपत/ववचलन की गई वस्तओुं का र्लू्यांकन। 
6. ननगर् र्खु्यालय  स्तर पर दी जाने वाली ननववदाओं के भलए ननववदा जााँच अनरु्ानों को 

तयैार करना। 
7. डीपीआर और टीईसी के उद्देश्य के भलए पररयोजनाओ ंका आधथाक र्लू्यांकन। 
8. एक अतंर ववश्लेर्ण के साथ पणूाता ररपोटा र्ें लागत सबंधंित अध्याय तयैार करना। 
9. दी गई सवंवदाओ ंपर आिाररत काया र्दों के लागत डाटाबेस का रखरखाव। 
10. लागत वदृ्धि सतू्र और प्रववृत्तयों को ववकभसत करना। 
11. नए व्यापार प्रस्तावों )हाइरो, सौर, पवन आदद( पर उधचत रूप से ववचार करना। 
12. ववभाग र्ें कर्ाचाररयों के भलए प्रभशक्षण कायािर्ों की भसफाररश सदहत पेशवेर उन्नयन। 
13. सचूना का अधिकार अधिननयर्  (आरटीआई अधिननयर्) /ससंदीय प्रश्नों/ ववद्यतु र्तं्रालय 

और अन् य सरकारी एजेंभसयों द्वारा र्ांगी गई जानकारी उपलब्ि करवाने सबंिंी 
अनपुालन। 

14. ववभाग र्ें राजभार्ा का कायाान्वयन करना। 
15. गणुवत्ता प्रणाली आवश्यकताओं का कायाान्वयन। 

 
 



 
 

16. कंपनी के सभी ननयर्ों/ववननयर्ों/कायाालय आदेश/पररपत्र के सर्य पर सही ददशा र्ें 
कायाान्वयन सनुनजश्चत करना।  

17. ननिााररत प्रनतउत्तर सर्य के साथ ननगर् र्खु्यालय  के सभी ववभागों/ पररयोजनाओं/ 
पावर स्टेशन/ क्षते्रीय कायाालयों, आदद के र्ध्य उधचत सर्न्वय सनुनजश्चत करना। 

18. सबंधंित क्षते्र र्ें, राष्ट्िीय स्तर पर/वजैश्वक स्तर पर पररवतान के भलए स्वत: प्रनतउत्तर और 
प्रबिंन के भलए दटप्पणणयों के साथ आवश्यक अद्यतन जानकारी उपलब्ि करवाना। 

 
सर्य-सर्य पर सौंपा गया अन् य कोई काया। 

 

 



भूमिकाएं एवं उत् तरदााितत् व 

ववभाग प्रमशक्षण औरद िािव संसाधि ववकास (टी एंड एचआरदडी),

ििगि िखु्तालत 

प्रमशक्षण

1. एनएचपीसी के भलए प्रभशक्षण और ववकास प्रणाली स्थावपत करने का सर्ग्र दानयत्व जजसर्ें
ननम् नभलणखत शाभर्ल है :

i. प्रभशक्षण आवश्यककताओं की पहचान
ii. प्रभशक्षण र्ॉड्यलू का ड्डजाइन
iii. प्रभशक्षण कैलेंडर बनाना
iv. प्रभशक्षण ड्डलीवरी को सगुर् बनाना
v. फीडबकै के आिार पर प्रभशक्षण र्लू्यांकन और पनु:ड्डजाइन

2. दीर्ाावधि भशक्षा कायािर्ों की सवुविा )एर्.टेक./बी.टेक./एग्जीरयदूटव एर्बीए आदद(।
3. आईटीआई, ओ एंड एर् विैाननक प्रभशक्षण के र्ाध्यर् से कर्ाचाररयों के कौशल/पनुकौशल

की व्यशवस्था ताक्रक वे ववद्यतु स्टेशनों का प्रचालन करने र्ें सर्था हो सके।
4. प्रायोजजत प्रभशक्षण कायािर् नार्ांकन, अतंरााष्ट्िीय प्रभशक्षण/कायाशालाओं/ सगंोजष्ट्ठयों/

आंतररक तकनीकी/गरै तकनीकी प्रभशक्षण को सगुर् बनाना।
5. स्वास््य और कल्याण कायािर्ों की सवुविा और व्यरवस्था।
6. सवंवदाकारों/वविेताओं और उनके कर्ाचाररयों के भलए प्रभशक्षण की सवुविा।
7. राष्ट्िीय/अतंरराष्ट्िीय ससं्थानों के साथ रणनीनतक गठबिंन/सहयोग।
8. सकंाय ससंािन ववकास

िािव संसाधि ववकास

1. एचआर बेंचर्ाक्रकां ग
2. परुस्कार और पहचान योजना का ववकास करना और उसकी सर्ीक्षा करना।
3. ननयोरता ब्रांड्डगं सवेक्षण र्ें भागीदारी )जैसे क्रक ग्रटे प्लेस टू वका , सवाशे्रष्ट्ठ ननयोरता

इत्यादद(।



4. उभरत ेहुए और योजनाबद्ि र्ानव ससंािन हस्तक्षेप और इसके प्रभाव का आकलन। 
5. उत्तराधिकार आयोजना। 
6. र्ानव ससंािन लेखा परीक्षा )अपवाद ररपोदटांग और अनपुालन सनुनजश्चत करना(। 
7. कर्ाचारी सतंजुष्ट्ट सवेक्षण 
8. कैररयर ववकास 
9. सलाह और परार्शा प्रणाली का ववकास करना। 

 

ववववध 

1. ईआरपी आिाररत प्रभशक्षण डटेाबेस को अद्यतन करना और इसका इष्ट्टतर् उपयोग 
सनुनजश्चत करना। 

2. परुस्कार प्रववजष्ट्ट )र्ानव ससंािन उत्कृष्ट्टता से सबंधंित परुस्कारों के भलए(। 
3. रलब सदस्यता। 
4. सचूना अधिकार अधिननयर्  (आरटीआई अधिननयर्) /ससंदीय प्रश्नों/ ववद्यतु र्तं्रालय और 

अन् य सरकारी एजेंभसयों द्वारा र्ांगी गई जानकारी उपलब्ि करवाने सबंिंी अनपुालन। 
5. सरकार के अधिेदेश के एक भाग के रूप र्ें, भारतीय यवुाओं की उद्योग सगंत कौशल 

प्राप्त करने र्ें सहायता करना जजससे उन्हें बेहतर आजीववका प्राप्त करने र्ें र्दद भर्ल 
सकें । 

6. ववभाग र्ें राजभार्ा का कायाान्वयन करना। 
7. गणुवत्ता प्रणाली आवश्यकताओं का कायाान्वयन। 
8. कंपनी के सभी ननयर्ों/ववननयर्ों/कायाालय आदेशों/पररपत्रों का कायाान्वयन। 

सर्य-सर्य पर सौंपा गया अन् य कोई काया। 
9. ननिााररत प्रनतउत्तर सर्य के साथ ननगर् र्खु्यालय  के सभी ववभागों/ पररयोजनाओं/ पावर 

स्टेशन/ क्षते्रीय कायाालयों, आदद के र्ध्य उधचत सर्न्वय सनुनजश्चत करना। 
10. सबंधंित क्षते्र र्ें, राष्ट्िीय स्तर पर/वजैश्वक स्तर पर पररवतान के भलए स्वत: प्रनतउत्तर और 

प्रबिंन के भलए दटप्पणणयों के साथ आवश्यक अद्यतन जानकारी उपलब्ि करवाना। 
 

सर्य-सर्य पर सौंपा गया अन् य कोई काया। 

 

 



 

 

 

भूमिकाएं एवं उत् तरदााितत् व 

ववभाग नवीकरदणीत ऊर्ाा  , िनगि िखु्तालत   

 
1. नवीकरणीय ऊर्जा के क्षते्र में सभंजववत व्यजपजर अवसरों कज पतज लगजनज और उन्हें प्रजप्त 

करनज। 
2. पररयोर्नज ननष्पजदन के ललए आवश्यक बजह्य अनमुोदन प्रजप्त करने सहहत पररयोर्नज 

के ननमजाण और प्रचजलन के ललए सबंधंित अधिकजररयों से ववलभन्न अनमुनतयजं/परलमट 
प्रजप्त करनज/करने की व्यवस्थज करनज। 

3. ववलभन्न सरकजरी योर्नजओ ंके अतंगात पररयोर्नज व्यवहजयातज के ललए व्यवहजयातज अतंर 
ववत्त-पोषण (वीर्ीएफ) को सगुम बनजनज। 

4. नवीकरणीय ऊर्जा पररयोर्नजओं कज कजयजान्वयन, प्रचजलन और रखरखजव। 
5. नवीकरणीय ऊर्जा पररयोर्नजओं के ललए ववलभन्न प्रस्तजवों कज उधचत आकलन और 

मलूयजंकन। 
6. व्यवहजयातज के ललए स्थल मलूयजंकन अध्ययन। 
7. पररयोर्नजओ ंकी ववस्ततृ पररयोर्नज ररपोटा (डीपीआर) तयैजर करनज। 
8. पररयोर्नजओ ंके ललए कजया कज स्कोप ववकलसत करनज। 
9. पररयोर्नज ननष्पजदन के ललए आंतररक अनमुोदन प्रजप्त करनज। 
10. नवीकरणीय ऊर्जा पररयोर्नजओं के ववकजस के ललए तकनीकी परजमर्ा/ववर्षेीकृत कजया 

हेत ु ववलभन्न एर्ेंलसयों (एनआईडब्ललयईू, एनआईएसई, टेरी आहद) के सजथ समझौतज 
ज्ञजपन/करजर पर हस्तजक्षर करनज। 

11. आवश्यक समझौतज ज्ञजपन/ समझौतों/दस्तजवेर्ों पर हस्तजक्षर करने और सजंववधिक र्लुक 
/ भगुतजन पर कजरावजई सहहत भलूम/कनेक्टटववटी की व्यवस्थज। 

12. ववलभन्न ननयजमक अनमुनतयों के ललए प्रस्तजव तयैजर करनज। 
13. बबड तयैजरी, तकनीकी ववननदेर्न, गणुवत्तज आश्वजसन योर्नज आहद सहहत पररयोर्नज के 

ललए ववलभन्न ववभजगों के सजथ समन्वय करनज। 



 
14. प्रजरंभ, ननमजाण और प्रचजलन चरण के दौरजन ववलभन्न पररयोर्नज आवश्यकतजओं के ललए 

ननगम मखु्यजलय  में समन्वय करनज। 
15. पररयोर्नज ननष्पजदन को प्रभजववत करने वजले मदु्दों के ललए समय पर प्रभजवी 

उपचजरजत्मरक उपजयों को सनुनक्श्चत करनज। 
16. पररयोर्नज ननमजाण और ओ एंड एम चरण के दौरजन ननरीक्षण और परीक्षण के ललए 

ततृीय पक्ष ननरीक्षक को ननयोक्र्त करनज। 
17. ववभजग में कमाचजररयों हेत ुप्रलर्क्षण कजयाक्रमों की लसफजररर् करने सहहत पेर्वेर उन्नयन। 
18. सचूनज अधिकजर अधिननयम (आरटीआई अधिननयम)/ससंदीय प्रश्नों/ ववद्यतु मतं्रजलय और 

अन्य ्सरकजरी एर्ेंलसयों द्वजरज मजंगी गई र्जनकजरी उपलब्लि करवजने सबंिंी अनपुजलन। 
19. ववभजग में रजर्भजषज कज कजयजान्वयन।  
20. गणुवत्तज प्रणजली आवश्यकतजओं कज कजयजान्वयन। 
21. कंपनी के सभी ननयमों/ववननयमों/कजयजालय आदेर्ों/पररपत्रों कज यथज अपेक्षजनसुजर सही 

हदर्ज में कजयजान्वयन। 
22. ननम्नजललखखत ववभजगों से सपोटा : 
 

क) डिर्ाइन (ई एंि एि) ववभाग : 

1. सभंजववत सजइटों के ललए ववद्यतु सभंजव्यजतज अध्ययन। 
2. ई एंड एम डडर्जइन/प्रचजलन सबंिंी मदु्दों के सबंिं में तकनीकी सहजयतज और 

मजगादर्ान। 
3. पररचजलन मनैअुलों की समीक्षज और ननगरजनी।  
4. बोली दस्तजवेर्ों में र्जलमल करने के ललए तकनीकी ववननदेर्नों और बीओटयू ंको 

तयैजर करनज। 
5. डडर्जइन, आरेख और सजमजन्य तकनीकी परैजमीटर (र्ीटीपी) कज समय पर अनमुोदन। 

 

ख) डिर्ाइन औरद इंर्ीिनतररदगं ववभाग : 

1. लसववल डडर्जइन सबंधंित मदु्दों के बजरे में तकनीकी सहजयतज और मजगादर्ान। 
2. बोली दस्तजवेर्ों में र्जलमल करने के ललए तकनीकी ववलर्ष्टतज और बीओटय ूको तयैजर 

करनज। 



 
3. डडर्जइन, आरेखण और सजमजन्य तकनीकी परैजमीटर (र्ीटीपी) कज समय पर अनमुोदन। 

 

ग) वाणणज्यतक ववभाग : 

1. ववलभन्न रजज्य सरकजरों के सजथ पीपीए पर हस्तजक्षर। 
2. पीपीए और एनएचपीसी नीनत के अनसुजर बबललगं और लेखजंकन सहहत वजखणक्ज्यक पहल ू

और और रजर्स्व कज सगं्रहण भी। 
3. एनपीवी और आईआरआर सहहत आरओई तथज अन्य पहलओुं के सबंिं में ववत्तीय 

व्यवहजयातज स्थजवपत करने हेत ुसहजयतज 
4. आरईसी प्रमजण पत्र के ललए बजहरी एर्ेंलसयों के सजथ परं्ीकरण, रजज्य की नोडल एर्ेंलसयों 

के आरईसी प्रमजण पत्रों को एकत्र करनज और बदले में आरईसी प्रमजणपत्र कज आदजन-
प्रदजन। 

5. नवीकरणीय ऊर्जा पररयोर्नजओं स े सबंधंित उत् पजदन आिजररत प्रोत्सजहन के ललए 
परं्ीकरण,  बबललगं चरण के दौरजन आरई पररयोर्नजओं के ललए उपलब्लि ककसी 
र्ीबीआई/उपलब्लि अन्य प्रोत्सजहन कज दजवज। 

 

घ) संववाा ववभाग : 

1. बोली दस्तजवेर्ों को तयैजर करनज और सवंवदज हदयज र्जनज। 
2. सवंवदजत्मक मदु्दे। 
 

ड़) क्तएू औरद आई ववभाग : 

1. आवश्यकतज के अनसुजर परीक्षण और ननरीक्षण सहहत गणुवत्तज पहल।ू 
 

च) ओ एंि एि ववभाग : 

1. सभी ओ एंड एम सबंधंित मजमलों, तकनीकी सपोटा,  ननिजाररत कजयाक्रम पहलओुं और 
आवश्यक मजगादर्ान, यहद कोई हो, के सबंिं में परजमर्ा। 
 



 
2. ननगम मखु्यजलय  की डीर्ीआर में र्जलमल करने के ललए उत्पजदन मॉननटररगं यनूनट 

(र्ीएमसी) द्वजरज पररयोर्नज इकजई से दैननक ररपोटा बनजनज। 
 

छ) लागत अमभतांत्रिकी ववभाग : 

1. आरई पररयोर्नजओं के ननष्पजदन हेतु लजगत अनुमजन तैयजर करनज। 

र्) ववत्त ववभाग : 

1. ओ एंड एम चरण के दौरजन आरई पररयोर्नजओ ंकज बीमज। 

 

समय-समय पर सौंपज गयज अन् य कोई कजया। 

 

 
 



 

भूमिकाएं एवं उत् तरदााितत् व 

ववभाग संतकु्त उद्ति (जेवी  ), ििगि िखु्तालत 

 

संतकु्त उद्ति 

1. अन्य प्रर्ोटरों के साथ ववचार ववर्शा के बाद एर्ओए/एओए को अनंतर् रूप देने और बाद 
र्ें सब्सिाइब करना/हस्ताक्षर करना। 

2. कंपनी सधचवालय की सहायता के साथ सयंरुत उद्यर्/सहायक कंपनी का 
पजंीकरण/अधिननगर्न। 

3. सयंरुत उद्यर्/सहायक कंपनी के साथ सपंका  के भलए नोडल एजेंसी के रूप र्ें काया करना। 
4. सयंरुत उद्यर्/सहायक कंपनी की प्रगनत की ननगरानी। 
5. एनएचपीसी के ननदेशक र्डंल के सर्क्ष सयंरुत उद्यर्/सहायक कंपनी की जस्थनत/प्रगनत 

को रखना। 
6. आवश्यकता के अनसुार सयंरुत उद्यर्/सहायक कंपनी को इजरवटी की प्रारंभभक और बाद 

र्ें ररलीज को सगुर् बनाना। 
7. प्रर्ोटसा के सर्झौत,े एर्ओए, एओए र्ें, यदद आवश्यक हो तो, बाद के स्तर पर सशंोिनों 

को सगुर् बनाना। 
8. सबंधंित ववभागों के भलए सयंरुत उद्यर्/सहायक कंपनी से सबंधंित जानकारी प्रदान करना।  
9. ववभाग र्ें कर्ाचाररयों हेत ुप्रभशक्षण कायािर्ों की भसफाररश करने सदहत पेशवेर उन्नयन। 
10. सचूना अधिकार अधिननयर् )आरटीआई अधिननयर्(/ससंदीय प्रश्नों/ ववद्यतु र्तं्रालय और 

अन्य  सरकारी एजेंभसयों द्वारा र्ांगी गई जानकारी उपलब्ि करवाने सबंिंी अनपुालन। 
11. ववभाग र्ें राजभार्ा का कायाान्वयन।  
12. कंपनी के सभी ननयर्ों/ववननयर्ों/कायाालय आदेशों/पररपत्रों का यथा अपेक्षानसुार सही ददशा 

र्ें कायाान्वयन। 
             
     सर्य-सर्य पर सौंपा गया अन्य कोई काया। 

 

 



 

 

 

भूमिकाएं एवं उत् तरदााितत् व 

ववभाग एसबीडी & सी   , ििगि िखु्तालत 
 

1. वर्तमान व्यवसाय की परिस्थितर् का अध्ययन व ववश्लेषण  किना औि व्यावसातयक जरूिर्ों 

को पिूा किने के ललए िणनीतर् बनाना । 

2. मौजूदा व्यवसायों का थवॉट ववश्लेषण किना । 

3. ववलय औि अधिग्रहण के ललए  बाह्य अवसिों का ववश्लेषण किना । 

4.  व्यापाि वववविीकिण के ललए अवसिों का ववश्लेषण किके िणनीतर् बनाना । 

5. ववतनयामक परिवर्तनों का एनएचपीसी पि उनके र्त्काललक औि भावी प्रभावों का ववश्लेषण 

किना औि इन परिवर्तनों के ललए सगंठन की प्रतर्क्रिया र्यैाि किना। 

6. भावी व्यावसातयक अवसिों का थवॉट ववश्लेषण किना । 

7. वपछली  कायत प्रणाली / प्रक्रियाओं औि प्रणाललयों का ववश्लेषण किना औि भावी सिुािों के 

ललए वर्तमान प्रक्रियाओं मम महत्वपणूत तनकरकषत तनकालना। 

8. उभिर् ेहुए व्यवसाय के अवसिों को अपनाने के ललए प्रतर्थपिी परिदृश्य की मााँतनटरिगं किना 

औि सगंठन के ललए िणनीतर् र्यैाि किना। 

9. यह सतुनस्श्चर् किना क्रक बाजाि की प्रववृि के सापेक्ष पोटतफोललयो अच्छी र्िह से सरं्लुलर् है । 

10.  सोशल मीडिया प्लटेफामों मम  मौजूदगी को अधिकर्म किने के ललए िणनीतर्क बनाना। 

11. व्यापाि को प्रभाववर् किने वाली मीडिया रिपोर्टतस,प्रौद्योधगकी परिवर्तन पि नजि बनाए िखना । 

12. जल ववद्यरु् के प्रोत्साहन के ललए प्रचाि िणनीतर् का ववकास किना । 

 



 

 

 

13. िबल्यईूसी औि इसके मामल े| 

14. सभी एमओय ूकी समीक्षा औि तनगिानी किना औि इसके वाथर्ववकीकिण के ललए िणनीतर् 

मॉिल ववकलसर् किना । 

15. सचूना अधिकाि अधितनयम/ससंदीय प्रश्नों/ ववद्यरु् मतं्रालय औि अन् य सिकािी एजमलसयों द्वािा 

मांगी गई जानकािी उपलब्ि किवाने सबंिंी अनपुालन। 

16. ववभाग मम िाजभाषा का कायातन्वयन। 

17. गणुविा प्रणाली आवश्यकर्ाओ ंका कायातन्वयन।  

18. कंपनी के सभी तनयमों /ववतनयमों/कायातलय  आदेशों /परिपत्रों  का यिा अपेक्षानसुाि सही ददशा मम 

कायातन्वयन। 

19. तनस्श् चर् प्रतर्क्रिया समय मम तनगम मखु्यालय / परियोजनाओं / पावि थटेशनों / सपंकत  

कायातलय आदद मम ववलभन्न ववभागों के बीच उधचर् समन्वय सतुनस्श्चर् किना। 

20. सबंधंिर् क्षेत्र मम, िाकररीय / ववश्व थर्ि पि बदलाव के ललए स ूमोटो प्रतर्क्रिया औि दटप्पणणयों 

के साि प्रबिंन को आवश्यक अपिटे प्रदान किना । 

   

        समय-समय पि सौंपा गया अन्य कोई कायत। 

परदािर्श  

1. भािर् औि ववदेशों मम जलववद्यरु्, नवीकिणीय ऊजात औि सबंधंिर् क्षेत्रों मम पिामशी कायत 
प्राप्र् किना। 

2. ववलभन्न ववभागों, ग्राहकों औि अन्यों के साि यिा अपेक्षानसुाि पिामशत क्रियाकलापों का 
समन्वय किना। 

3. पिामशत कायत औि ववशषेीकृर् सेवाओं के ललए िाटा बैंक, सीवी औि पनैल सचूी र्यैाि किना। 
4. पिामशत सेवाएं प्रदान किने के ललए वविीय सथंिानों के साि यिा अपेक्षक्षर् पजंीकिण। 



5. बोली दथर्ावेजों को र्यैाि किना, अनवुर्ी काितवाई, पिामशी कायों हेर् ुसवंवदाओ ंके ललए 
ववचाि-ववमशत र्िा उसपि तनकर कषत तनकालना । 

6. समन्वय, अनवुर्ी काितवाई औि पिामशी कायों को पिूा किना। 
7. सयंकु्र् रूप से पिामशी कायों को लेने के ललए दतुनया भि मम ववलभन्न प्रतर्स्करठर् पिामशी 

सगंठनों के साि समझौर्ा ज्ञापन / समझौर् ेपि हथर्ाक्षि किना। 
8. लाभ के उधचर् ववतनयोजन के ललए लेखापिीक्षक्षर् लेखा / र्लुन-पत्र पि नज़ि िखना।  
9. एनएचपीसी की ववपणन शस्क्र्यां। 
10. ववभाग मम कमतचारियों के ललए प्रलशक्षण कायतिमों की लसफारिश सदहर् पेशवेि उन्नयन। 
11. सचूना अधिकाि अधितनयम  (आिटीआई अधितनयम) /ससंदीय प्रश्नों/ ववद्यरु् मतं्रालय औि 

अन् य सिकािी एजमलसयों द्वािा मांगी गई जानकािी उपलब्ि किवाने सबंिंी अनपुालन। 
12. ववभाग मम िाजभाषा का कायातन्वयन किना। 
13. गणुविा प्रणाली आवश्यकर्ाओं का कायातन्वयन। 
14. कंपनी के सभी तनयमों/ववतनयमों/कायातलय आदेशों/परिपत्रों का यिा अपेक्षानसुाि सही ददशा 

मम समय पि कायातन्वयन। 
15. तनिातरिर् प्रतर्उिि समय के साि तनगम मखु्यालय  के सभी ववभागों/ परियोजनाओं/ पावि 

थटेशन/ क्षते्रीय कायातलयों, आदद के मध्य उधचर् समन्वय सतुनस्श्चर् किना। 
16. सबंधंिर् क्षेत्र मम, िाकररीय थर्ि पि/वसै्श्वक थर्ि पि परिवर्तन के ललए थवर्: प्रतर्उिि औि 

प्रबिंन के ललए दटप्पणणयों के साि आवश्यक अद्यर्न जानकािी उपलब्ि किवाना। 

 

समय-समय पि सौंपा गया अन् य कोई कायत। 

 

 

 
 

 



भूमिकाएं एवं उत् तरदााितत् व 

ववभाग ववगध, ििगि िखु्तालत

1. न्यायालय/अधिकरणों/अिा-न्यानयक प्राधिकरणों र्ें र्ार्लों को दाणखल करने और उनर्ें
बचाव करने सदहत, उनकी ननगरानी करने तथा उनर्ें तजेी लाना, काननूी र्ार्लों पर
ननगर् को परार्शा देना।

2. कंपनी अधिननयर् / आयकर अधिननयर् और सबंधंित काननूों को छोडकर ननगर् से
सबंधंित ववभभन्न काननूों के अनपुालन र्ें जाचं, सलाह और सहायता करना।

3. ननगर् के काननूी र्ार्लों को सभंालना।
4. न्यायालय से पहले लतं्रबत र्ध्यस्थर् र्ार्लों र्ें सहायता।
5. ववधिक सलाह देना, हस्तांतरण पत्रों, ववधिक ववलखेों तथा दस्ताववेजों का प्रारूपण और

प्रससं्करण।
6. जहां कहीं अपेक्षक्षत हो दस्तावेजों का ववधिक परीक्षण।
7. अधिवरताओं को पनैलबद्ि करना और उनके कायाकाल तथा शतों का ननिाारण आदद।
8. ववभाग र्ें कर्ाचाररयों के भलए प्रभशक्षण कायािर्ों की भसफाररश सदहत पेशवेर उन्नयन।
9. सचूना का अधिकार अधिननयर्  (आरटीआई अधिननयर्) /ससंदीय प्रश्नों/ ववद्यतु र्तं्रालय

और अन् य सरकारी एजेंभसयों द्वारा र्ांगी गई जानकारी उपलब्ि करवाने सबंिंी
अनपुालन।

10. ववभाग र्ें राजभार्ा का कायाान्वयन करना।
11.गणुवत्ता प्रणाली आवश्यकताओं का कायाान्वयन।
12. कंपनी के सभी ननयर्ों/ववननयर्ों/कायाालय आदेशों/पररपत्रों का यथा अपेक्षानसुार सही ददशा

र्ें सर्य पर कायाान्वयन। 
13. ननिााररत प्रनतउत्तर सर्य के साथ ननगर् र्खु्यालय  के सभी ववभागों/ पररयोजनाओं/ पावर

स्टेशन/ क्षते्रीय कायाालयों, आदद के र्ध्य उधचत सर्न्वय सनुनजश्चत करना।
14.सबंधंित क्षते्र र्ें, राष्ट्िीय स्तर पर/वजैश्वक स्तर पर पररवतान के भलए स्वत: प्रनतउत्तर और

प्रबिंन के भलए दटप्पणणयों के साथ आवश्यक अद्यतन जानकारी उपलब्ि करवाना।

     सर्य-सर्य पर सौंपा गया अन् य कोई काया 




